znak sprawy: DPS/8/2017

REGULAMIN KONKURSU

otwartego naboru na partnera/partneréw do wspélnego przygotowania i realizacji projektu w ramach
Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.6 Adaptacyjnos¢ pracownikéw, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0. z siedzibg w Sopocie przy ul. Wiadystawa IV 9
(dalej zwana Organizatorem), ogfasza otwarty nabdr na partnera/partneréw do wspélnego
przygotowania i realizacji projektu w ramach Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.6
Adaptacyjno$é pracownikéw, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 (dalej zwanego Konkursem).

2) Zgodnie z ogloszonym przez Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Pomorskiego 2014-2020 — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, w dniu 15.12.2016
r. konkursem nr RPPM.05.06.00-12.00-22-001/17 w ramach Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie,
Dziatanie 5.6 Adaptacyjnos¢ pracownikow, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, nabér wnioskow na dofinansowanie projektdw przewidziany jest
w terminie 17.01-06.02.2017 r.

3) Zasady konkursu na partnera/partneréw zostaty okreslone w niniejszym regulaminie konkursu
(zwanym dalej Regulaminem), ktory wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia konkursu i obowigzuje
do czasu jego zakonczenia.

4) W celu prawidtowego przygotowania i zlozenia oferty, nalezy zapoznaé si¢ z informacjami

zawartymi w Regulaminie.

5) Konkurs prowadzony jest w oparciu o:

Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 217 ze zm.),
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2. MIEJSCE

PRZEPROWADZENIA KONKURSU

1) Konkurs zostanie przeprowadzony w biurach Organizatora na terenie Pomorskiego Parku
Naukowo-Technologicznego w Gdarisku, przy ul. Trzy Lipy 3.

2) Informacja o Konkursie oraz Regulaminie Konkursu opublikowane zostaty na stronie internetowej
Organizatora w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

3) Wyniki Konkursu zostang umieszczone na BIP oraz przestane drogg elektroniczng (e-mail) do
wszystkich Podmiotéw, ktérzy ztozg Oferty w ramach niniejszego Konkursu (zwanych dalej
Oferentami).

3. CEL KONKURSU

Celem konkursu jest wytonienie partnera/partneréw do przygotowania i realizacji projektu w ramach
Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.6 Adaptacyjnos¢ pracownikéw, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4. TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty nalezy sktada¢ osobiscie, listem poleconym lub pocztg kurierskg na adres: Gdanski Park
Naukowo-Technologiczny, ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdarisk (sekretariat, budynek C, Ill pigtro)
w terminie do 03.02.2017 r. godz. 9:00 (decyduje data wplywu).

2) Otwarcie ofert nastapi w miejscu podanym w punkcie 1) w dniu 03.02.2017 r. o godz.10:00 (sala
konferencyjna, budynek C, 11l pietro).

5. OPIS ZAKRESU PRZEDSIEWZIECIA | PLANOWANYCH ZADAN

1) Celem projektu jest poprawiona sytuacja oséb zagrozonych zwolnieniem i zwolnionych na rynku
pracy:

a) zaktadajacych wdrazanie kompleksowych rozwigzan realizowanych w postaci wsparcia typu
outplacement dla os6b zwolnionych, pracownikéw przewidzianych do zwolnienia oraz
zagrozonych zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczacych pracodawcy, stworzonych
indywidualnie dla kazdego uczestnika wsparcia na podstawie indywidualnej diagnozy;

b) ukierunkowanych na osoby znajdujace sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj. na
osoby w wieku 50 lat i wiecej, osoby z niepetnosprawnosciami, o niskich kwalifikacjach
zawodowych oraz kobiety.
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2) Grupe docelowg stanowia nastepujace osoby:

a) osoby pozostajgce bez zatrudnienia, ktére utracity prace z przyczyn niedotyczgcych
pracownika w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu;

b) pracownicy przewidziani do zwolnienia;

¢) pracownicy zagrozeni zwolnieniem.

3) Zadania realizowane w ramach projektu sg ukierunkowane na poprawe sytuacji na rynku pracy
pracownikéw przewidzianych do zwolnienia, zagrozonych zwolnieniem lub oséb zwolnionych,
realizowane w postaci wsparcia typu outplacement, w oparciu o analize umiejgtnosci,
predyspozycji i probleméw zawodowych danego uczestnika projektu, w szczegélnosci poprzez:

a) ustugi stuzace indywidualizacji wsparcia oraz pomocy w zakresie okre$lenia Sciezki
zawodowej, obejmujace m.in.:
- doradztwo zawodowe potgczone z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania
(IPD) - obligatoryjnie,
- poradnictwo psychologiczne,
- posrednictwo pracy,
- warsztaty lub szkolenia, m.in. w zakresie technik aktywnego poszukiwania pracy
oraz nabywania kompetencji kluczowych,
b) wustugi stuzace zdobyciu kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego wymaganego przez
pracodawcéw, obejmujace m.in.:
- kursy, szkolenia, prowadzace do podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji
zawodowych,
- studia podyplomowe,
- staze, praktyki stuzgce nabywaniu lub uzupetnianiu doswiadczenia zawodowego
oraz rozwojowi praktycznych umiejetnosci w zakresie wykonywania danego zawodu,
c) wsparcie stanowigce zachete do zatrudnienia, obejmujgce m.in.:
- pokrycie kosztow subsydiowania zatrudnienia,
- dodatek relokacyjny.
d) wsparcie dla oséb znajdujgcych sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy zamierzajgcych
otworzy¢ dziatalno$¢ gospodarczy, obejmujace:
- doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie zgodnym z IPD (jako wsparcie uzupetniajace do pomocy finansowej),
- pomoc finansowg w formie bezzwrotnej w postaci dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,
- wsparcie pomostowe udzielane w poczgtkowym okresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.
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4) Zakres obowigzkéw i zadan przewidzianych do realizacji przez potencjalnego partnera/partneréw:
- udziat w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami w oparciu
o uzgodniong z PSSE Sp. z 0.0. koncepcjg realizacji projektu;
- zarzadzanie projektem we wspétpracy z PSSE Sp. z 0.0.;
- realizacja zadan i dziatar zaplanowanych w projekcie dla partnera we wspdtpracy z PSSE
Sp.zo.0,,
- dysponowanie w okresie przygotowania i realizacji projektu wykwalifikowang kadra,
doswiadczong w realizacji projektéw, w tym wspotfinansowanych ze srodkéw EFS.
5) Szczegbtowy zakres zadar partnera/partnerdw zostanie sprecyzowany w umowie partnerskiej.
6) Planowany termin realizacji projektu: 01.09.2017- 31.12.2019.
7) Obszar realizacji projektu: wojewddztwo pomorskie.

6. KRYTERIA WYBORU PARTNERA/PARTNEROW

1) Ziozone oferty oceniane sg pod wzgledem formalnych oraz merytorycznym przez Komisje
Konkursowga powotang przez Organizatora Konkursu.

2) Ocena formalna dokonywana jest na podstawie nastepujacych kryteriéw zgodnie z Karta oceny

formalnej, stanowigcej zatgcznik nr 7:

a) ztozenie w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu, wypetnionego w jezyku polskim i
podpisanego przez osobe upowazniong, Formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Regulaminu konkursu;

b) zlozenie w terminie i miejscu wskazanym w ogfoszeniu, wypetnionych w jezyku polskim i
podpisanych przez osobe upowazniona o$wiadczen, stanowigcych Zatacznik nr 2 — nr 6 do
Regulaminu konkursu;

Tylko oferenci, ktérzy otrzymaja pozytywny wynik oceny formalnej przekazywane sg do oceny
merytorycznej. Pozytywny wynik oceny formalnej oznacza odpowiedz twierdzaca (TAK) na
wszystkie pytania przedstawione w zatgczniku nr 7do Regulaminu konkursu.

3) Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie nastepujacych kryteriéw zgodnie z Kartg
oceny merytorycznej, stanowigcej zatacznik nr 8 do Regulaminu konkursu:
a) zgodnosci dziatania potencjalnego partnera/partneréw z celami partnerstwa;
b) oferowany wkiad partnera/partneréw w zakres projektu w postaci zasobdw ludzkich,
finansowych, technicznych zaréwno na etapie przygotowania, jak i realizacji projektu;

1
s
1
b
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c) doéwiadczenie partnera/partner6w w realizacji projektow, ktdrych zakres jest zgodny z
planowanym Projektem pod katem wszystkich nastepujacych obszaréw: grupa docelowa,
zadania merytoryczne, obszar realizacji;

d) doswiadczenie partnera/partneréw w realizacji doradztwa zawodowego;

e) doswiadczenie partnera/partneréw w realizacji posrednictwa pracy;

f) doswiadczenie partnera/partneréw w realizacji szkolen w zakresie technik aktywnego
poszukiwania pracy oraz nabywania kompetencji kluczowych;

g) doswiadczenie partnera/partneréw w realizacji kurséw/szkolenia, prowadzace do
podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji zawodowych;

h) doswiadczenie partnera/partneréw w organizacji stazy, praktyk stuzacych nabywaniu lub
uzupetnianiu do$wiadczenia zawodowego oraz rozwojowi praktycznych umiejetnosci w
zakresie wykonywania danego zawodu;

i) posiadanie certyfikatéw, akredytacji lub atestéw w zakresie zarzadzania jakoscia, ksztatcenia
ustawicznego lub wpiséw do odpowiednich rejestréw, ktére mogg gwarantowac osiggnigcia
celéw projektu;

j) posiadanie biura dostosowanego do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY

1) Oferent ubiegajacy sie o wybdr na partnera/partneréw w procedurze konkursu jest zobowigzany
do przedtozenia oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu.
Integralng czeé¢ oferty stanowig o$wiadczenia, ktdrych wzory zawarte sa w Zatgcznikach nr 2 —nr
6 do Regulaminu konkursu. Do oferty Oferent moze dotaczy¢, dokumenty i opracowania wiasne
przydatne w ocenie oferty (np. budiet projektu, harmonogram realizacji) potwierdzajgce
spetnienie kryteriéw, o ktérych mowa w punkcie 6 niniejszego Regulaminu.

2) Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

3) Oferta powinna byé sporzadzona w sposéb przejrzysty i czytelny, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelna technika.

4) Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w konkursie ponosza oferenci we wtasnym zakresie i na
wiasne ryzyko.

5) W konkursie obowigzuje jezyk polski. Wszystkie wymagane elementy dokumentacji konkursowej
muszg byé ztoione w jezyku polskim. Korespondencja bedzie prowadzona w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6) Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzone;j
za zgodnosé z oryginatem, przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania oferenta na zewnatrz i zaciggania zobowigzan, z wyjatkiem upowaznienia do
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dziatania w imieniu oferenta, ktory to dokument nalezy ztozy¢
w oryginale lub potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

7) Kopie dokumentéw dotgczone do oferty musza by¢ opatrzone pieczecig podmiotu, aktualng data,
wilasnorecznym podpisem osoby/os6b uprawnionej do reprezentowania podmiotu oraz
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

8) Kazda zapisana strona oferty oraz zataczonych oswiadczeri i dokumentéw musi byé
ponumerowana kolejnymi numerami, a wszystkie kartki oferty muszg by¢ spiete
w sposob trwaty.

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane wtasnorgcznie przez
osobe/osoby podpisujacy oferte.

10) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja ,Konkurs na wybdr partnera
do projektu w ramach RPO WP Dziatanie 5.6 Adaptacyjnos¢ pracownikéw”, osobiscie, listem
poleconym lub poczta kurierska na adres: Gdanski Park Naukowo-Technologiczny, ul. Trzy Lipy 3,
80-172 Gdansk (sekretariat, budynek C, lil pietro) w terminie do 03.02.2017 r. godz. 9:00
(decyduje data wptywu).

11) Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa oferenta, w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny zosta¢ wyraznie oznaczone zastrzezeniem oferenta,
pod rygorem uznania, ze stanowig one informacje jawne.

12) Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedq rozpatrywane i zostang niezwfocznie
zwrécone oferentom w stanie nienaruszonym.

13) Oferta moze zosta¢ wycofana z udzialu w konkursie na pisemny wniosek oferenta, pod
warunkiem, iz wptynie on przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. PROCEDURA KONKURSOWA

1) Ogtoszenie o konkursie wraz z zatgcznikami umieszczone jest na stronie internetowej BIP
Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. 0. o.

2) W ramach konkursu wytoniony zostanie co najmniej jeden partner, z zastrzezeniem, iz nie wiecej
niz dwéch partneréw, zgodnie z pkt.6.4)

3) Postepowanie konkursowe przeprowadza Komisja Konkursowa powotana przez Organizatora, na
podstawie odrebnego zarzadzenia, ktéra rozpoczyna dziatalno$¢ w dniu jej powotania.

4) Komisja dokonuje oceny ofert zgodnie z kartg oceny formalnej stanowiacej Zatacznik nr 7
Regulaminu konkursu oraz kartg oceny merytorycznej, stanowigcej Zatacznik nr 8 do Regulaminu
konkursu.
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5) Po otwarciu ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu konkursowym Komisja:

a) ocenia oferty pod wzgledem formalnym, zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 6.2)
Regulaminu, zgodnie z kartg oceny formalnej;

b) analizuje merytorycznag zawarto$é ofert, zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 6.3)
Regulaminu, zgodnie z kartg oceny merytorycznej,

a) przyznaje odpowiednig liczbe punktow,

b) wskazuje najwyzej ocenione oferty,

c) przeprowadza ewentualne negocjacje z dwoma najwyzej ocenionymi oferentami, celem
uszczegotowienia zasad wspdtpracy przy realizacji projektu,

d) po przeprowadzonych ewentualnych negocjacjach rozstrzyga konkurs i wytania co najmniej
jednego partnera,

e) w przypadku, jezeli negocjacje z najwyzej ocenionymi oferentami lub jednym z nich nie dojda
do skutku, Komisja dopuszcza mozliwo$¢ podjecia negocjacji z kolejnym lub kolejnymi najlepiej
ocenionym/ocenionymi oferentem/oferentami,

6) Z przebiegu konkursu Komisja Konkursowa sporzadza protokot zawierajacy:

a) imionai nazwiska cztonkéw Komisji,

b) liczbe zgtoszonych ofert,

c) uzyskang przez danego oferenta punktacje w poszczegéinych kryteriach,

d) ewentualne uwagi cztonkdéw Komisji,

e) podpisy cztonkéw Komisji.

Integralng cze$cig protokotu s3 karty oceny ofert zgodnie z wzorem okreslonymi
w Zatacznikach nr 7 i 8 do niniejszego Regulaminu.

7) Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) jest niezgodna z zapisami niniejszego Regulaminu;

b) oferta nie zostata przygotowana zgodnie z wzorem oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Regulaminu konkursu;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8) Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu po rozstrzygnieciu konkursu i wylonieniu
partnera/partneréw do wspodlnej realizacji projektu.

9) Informacja o Oferencie, ktéry zostanie wytoniony w wyniku rozstrzygniecia konkursu, bedzie
opublikowana na stronie internetowej BIP Organizatora, niezwlocznie po podjeciu ostatecznej
decyzji przez Komisje Konkursowa, jak rowniez zostanie przestana droga elektroniczng do
wszystkich podmiotow biorgcych udziat w niniejszym naborze.
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10) Komisja sporzadza protokét z wyboru partnera/partneréw do projektu. Protokét
z przeprowadzonego naboru stanowi podstawe do podpisania Listu Intencyjnego, zgodnie
z Zatacznikiem nr 9 do Regulaminu konkursu.

11) Z oferentem, wylonionym w toku postepowania konkursowego, zostanie zawarta umowa
o0 partnerstwie na rzecz realizacji projektu, zgodnie z Zatagcznikiem nr 10 do Regulaminu konkursu,
niezwlocznie po opublikowaniu przez Instytucje Zarzadzajagca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego 2014-2020 — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego,
informacji, iz partnerstwo w zwiazku ze ztozonym wnioskiem w konkursie nr RPPM.05.06.00-1Z.00-
22-001/17 uzyskato niezbedna ilo$¢ punktéw i uzyska wnioskowane dofinansowanie.

9. KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Korespondencja kierowana w zwigzku z konkursem powinna by¢ przekazywana elektronicznie na adres
e-mail: i opatrzona numerem referencyjnym sprawy tj. DPS/8/2017.
Osoba uprawniong do porozumiewania sie z oferentami jest Wojciech Toda. ©©4 209816

10. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Organizator zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru ofert, bez podania przyczyny.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu, bez podania przyczyny.

3. Oferentowi nie przystugujg roszczenia, w przypadku wystapienia sytuacji podanych w puntach 1-
2.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do negocjacji oraz wprowadzenia zmian w koncepcji
zaproponowanej przez i przy udziale oferenta.

Integralna czesc¢ Regulaminu stanowia zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu — Formularz oferty;

2) Zatacznik nr 2 — nr 6 do Regulaminu konkursu — Wzory oswiadczen;

3) Zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu — Wzér karty oceny formalnej;

4) Zatacznik nr 8 do Regulaminu konkursu— Wzér karty oceny merytorycznej;

5) Zatacznik nr 9 do Regulaminu konkursu— Wzér Listu Intencyjnego;

6) Zatacznik nr 10 do Regulaminu konkursu — Wzér umowy o partnerstwie na rzecz realizacji
projektu.
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