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Zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie
ustugi kompleksowej promocji i komunikacji programu
akceleracyjnego pn. ,Techniki satelitarne dla transportu
intermodalnego” w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020 Osi priorytetowej I1: Wsparcie
otoczenia i potencjalu przedsigbiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+] Poddzialanie 2.4.1 Centrum analiz i
pilotazy nowych instrumentéw inno_LAB Pilotaz Scale UP.”.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

1. Zamawiajgcy:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot

www.strefa.gda.pl

2. Przedmiot zaméwienia:

Swiadczenie ustugi kompleksowej promocji i komunikacji programu akceleracyjnego pn. ,Techniki
satelitarne dla transportu intermodalnego” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj
2014-2020 Osi priorytetowej Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+! Poddziatanie 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentdw inno_LAB Pilotaz
Scale UP.”.

3. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w trybie
zapytania ofertowego, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.). Wartos¢ zamowienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.

4.0znaczenie sprawy (numer referencyjny): DPS/%L)/2017

5.Zatwierdzenie:

Sopot, 09.02.2017
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug kompleksowej promocji i komunikacji programu
akceleracyjnego pn. ,Techniki satelitarne dla transportu intermodalnego”, zgodnie ze Szczegétowym
opisem przedmiotu zamodwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania oraz na warunkach
okreslonych w Projekcie umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania.

WSPOLNY SLEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

79340000-9 - ustugi reklamowe i marketingowe
39294100-0 - artykuly informacyjne i promocyjne

Il. ZRODLA FINANSOWANIA (DOTYCZY POSTEPOWAN Z DOFINANSOWANIEM)

Projekt wspdtfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014-2020 Osi priorytetowej |l: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+| Poddziatanie 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentow
inno_LAB Pilotaz Scale UP.”.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga winna by¢ swiadczona przez Wykonawce od dnia podpisania umowy do dnia 29 kwietnia 2018r.
V. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Udziat w postepowaniu moga wzig¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie
do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca wykazat, ze w ostatnich trzech latach przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy w tym okresie wykonat co najmniej:

1. dwie ustugi polegajagce na promocji wydarzenia poprzez social media i media
tradycyjne, w jezyku polskim i angielskim.
2. dwie ustugi polegajgce na kompleksowej obstudze wydarzenia typu konferencja lub

warsztat o zasiegu miedzynarodowym.

Ustugi powyisze nalezy wykaza¢ w Ofercie zatgczajac dowody okreslajagce czy te ustugi zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie , przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje, bad?
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych s3 wykonywane.
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2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane (osobowo lub kapitatowo) z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegélnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspodinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4, pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione w formule ,,speinia/ nie spetnia” na podstawie
osSwiadczen i dokumentéw zatgczonych do Oferty. Wykonawca, ktdry nie spetni warunkow udziatu w
postepowaniu zostanie wykluczony. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

1. Wykonawca wraz z Ofertg sktada dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie niezbednej wiedzy oraz doswiadczania do wykonania zamowienia oraz
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym, stanowigce zatgcznik
nr nr 3 do Zapytania.

2. Zamawiajgcy wymaga ponadto ztozenia przez Wykonawce, aktualnego na dzien ztozenia oferty,
dokumentu stwierdzajgcego prawo osoby (0sob) podpisujgcej Oferte do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia, w szczegdlnosci aktualnego odpisu z
Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji. Jezeli oferta i zatgczniki zostang
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on zobowigzany do przediozenia wiasciwego
petnomocnictwa.

VII. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania.

2. Do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z postepowaniem upowazniona
jest: Marcin Popiel..

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna by¢ przekazywana elektronicznie na adres e-
mail: m.popiel@strefa.gda.pl i opatrzona numerem referencyjnym sprawy tj. DPS/ "_iH /2017,
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3. Zamawiajacy bedzie udzielat wszystkich informacji dotyczacych przedmiotowego postepowania, w
tym odpowiadat na wnioski o wyjasnienie tresci Zapytania, jezeli wptyng one na adres e-mail: :
m.popiel@strefa.gda.pl, nie pdzniej niz do dnia 15 lutego 2017 r.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajgcego po uplywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
4, Forma pisemna jest zastrzezona dla zlozenia oferty, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych brak
podstaw do wykluczenia oraz petnomocnictwa, takze sktadanych w toku postepowania.
5.. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tred¢ Zapytania. Kazda dokonana zmiana zostanie przez Zamawiajacego niezwtocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom.
6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdiniejsze oéwiadczenie Zamawiajacego.

VIil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
ani wariantowych.

2. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci Zapytania. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe umocowang
(na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

4. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzadzi¢é wg wzoru Formularza oferty
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, trwatg i czytelng technika. Zaleca sie, aby
wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno ponumerowane i potgczone ze sobg w sposéb
uniemozliwiajgcy ich dekompletacje. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany,
powinny by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcag(e) oferte.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.0ferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w kopercie w sposéb zabezpieczajacy
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy zaadresowac oraz opisa¢ wedtug
ponizszego wzoru:
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POMORSKA SPECJALNA STREFA EKONOMICZNA SP. Z 0.0.
UL. WLADYSEAWA IV 9, 81-703 SOPOT
z adnotacja:

»OFERTA Usfuga kompleksowej promocji i komunikacji programu akceleracyjnego pn. , Techniki
satelitarne dla transportu intermodainego”.

Nr postepowania DPS/ /2017

z dopiskiem ,, nie otwierac przed 17 lutego 2017 r., godz. 10.30”

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wprowadzi¢ zmiany w zfozonej ofercie.
Zmiana oferty wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie nalezy opatrzy¢
napisem ,,ZMIANA”.

9. Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu skiadania ofert, wycofa¢ sie z postepowania
poprzez zfozenie pisemnego oswiadczenia. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane
i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie nalezy opatrzy¢ napisem
~WYCOFANIE”.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 17 lutego 2017 r. do godz. 10.00 w siedzibie
Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0., ul. Wfadystawa IV 9, 81-703 Sopot, w
sekretariacie na | pietrze. Godziny pracy sekretariatu 7-15, od poniedziatku do pigtku.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17 lutego 2017 r. o godz. 10.30 w siedzibie spofki.

3. Oferta ztozona w terminie sktadania ofert bedzie podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Koperta
lub inne opakowanie, w ktérym bedzie ztozona oferta zostanie opatrzona numerem wedtug kolejnosci
sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

4. Jezeli w ofercie Wykonawca poda cene napisang stownie inng niz cene napisang cyfrowo, podczas
otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa jest ceng wynikajaca z wypetnionego Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 2 do Zapytania, zawierajaca ryczattowa wartosc tgczng brutto za kompleksowa realizacje przedmiotu
zamowienia. Wykonawca okresla cene brutto dla kazdego etapu realizacji przedmiotu zamdéwienia oraz
cene brutto za kompleksowg realizacje zamoéwienia. Cena brutto za kompleksowg realizacje
zamowienia stanowi sume ceny brutto okreslong przez Wykonawce dla kazdego etapu realizacji
przedmiotu zamdwienia. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene brutto z dokfadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.
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2. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, zgodnie z
Szczegbétowym opisem przedmiotu zamowienia oraz warunkami wynikajacymi z Zapytania.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy
beda prowadzone w walucie PLN.

4. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
a. Cena brutto wykonania Zaméwienia — waga 60;
b. Doswiadczenie personelu zaangaiowanego bezposrednio w wykonywanie
zamowienia — waga 40.

2. Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+P

L — catkowita liczba punktow,
C - punkty uzyskane w kryterium ,Deklarowana cena brutto”,
P — punkty uzyskane w kryterium , Doswiadczenie personelu”.

3. Ocena punktowa w kryterium ,Deklarowana cena brutto” dokonana zostanie na podstawie facznej
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug nastepujgcego
wzoru:

llo$é punktéw = Cmin/Cbo x 60
Cmin — cena minimalna sposrod zaproponowanych cen ofertowych,
Cbo — cena badanej oferty

4.. Ocena punktowa w kryterium ,Doswiadczenie personelu” dokonana zostanie w obszarze
doswiadczenia w prowadzeniu dziatari promocyjnych i marketingowych, przez ktére nalezy rozumieé
udziat w wykonaniu co najmniej jednej ustugi promocyjnej i marketingowej w obszarach :

— programu akceleracyjnego (sposob oceny oferty: 20 punktéw jesli Wykonawca dysponuje
wiecej niz jedna osobg z powyzszym doswiadczeniem, 10 punktéw jesli Wykonawca dysponuje
jedna osoba z powyzszym doswiadczeniem, 0 punktéw jesli brak takiej osoby);

- dolnych partii sektora kosmicznego (sposéb oceny oferty: 20 punktéw jesli Wykonawca
dysponuje wiecej niz jedna osobg z powyzszym doswiadczeniem, 10 punktéw jesli Wykonawca
dysponuje jedna osobg z powyzszym doswiadczeniem, 0 punktéw jesli brak takiej osoby);
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Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium na podstawie zycioryséw (CV) oséb, jakie Wykonawca
zamierza przeznaczy¢ bezposrednio do wykonywania zamowienia; Wykonawca ma obowigzek
dotfgczyé do oferty zyciorysy tych oséb oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami.

5. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwiekszg ilos¢ punktow.
6. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze oferty uzyskaty takg samg liczbg punktow, wezwie on Wykonawcéw, ktorzy ztozyli w/w oferty,
do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

Xill. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamodwienia na warunkach okreslonych w
Projekcie umowy, ktdre stanowig zatgcznik nr 4 do Zapytania.

XIV. POZOSTALE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty,
- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
2. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania lub zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
c) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.
e) gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu;
f) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
4. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U z 2015,
poz. 2164 z péz. zm).
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XV. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Zatacznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia
2) Zatacznik nr 2 — Formularz oferty;
3) Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy o braku powiazar osobowych lub kapitatowych

4) Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy
5) Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb
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