POMORSKA

SPECJALNA STREFA i
EKONOMICZNA /(

Sopot, dnia 04.07.2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zaprojektowanie i dostawe materialow poligraficznych na potrzeby promocji Pomorskiej
Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z o.0 z siedzibg w Sopocie

numer sprawy: DPM/45/2017

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadyslawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 603 898 433

e-mail: m.fabich@strefa.gda.pl

dni i godziny pracy Zamawiajacego:
od poniedziatku do piatku (dni robocze} w godz. 7:00 — 15:00

II. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

a) ustawg z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015,
poz. 282 ze zm.);

b) ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);

c) SZCZEGOLOWYMI POSTANOWIENIAMI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
NUMER SPRAWY: DPM/45/2017, stanowigcymi zalacznik numer 4 do zapytania
ofertowego (zwanych dalej takze , . SZCZEGOLOWYMI POSTANOWIENIAMI™).

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i dostawa materialow poligraficznych na
potrzeby promocji Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z o. o. z siedzibg w
Sopocie, zgodnych ze szczegélowym opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr
5 do zapytania oraz na warunkach okreslonych w Projekcie umowy, stanowiagcym zalacznik nr 4
do zapytania.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

22462000-6 - ustugi reklamowe i marketingowe
39294100-0 - artykuly informacyjne i promocyjne
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2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy  wymaga, aby przedmiot zamoéwienia byl  wykonany  zgodnie
z postanowieniami zawartymi we WZORZE UMOWY (stanowiacym zalacznik numer |
do niniejszego zapytania ofertowego).

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA
OFERTOWEGO): do 31 grudnia 2017 r.

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowiacym zalgcznik numer 2 do zapytania ofertowego)
wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie),

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upelnomocnionego  przedstawiciela  (pelnomocnictwo  winno  zosta¢  zlolone  wraz

z oferta — w formie oryginalu, kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginalem przez Wykonawce
lub kopii podwiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami i prébkami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie
opatrzonej nastepujacymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DPM/45/2017

Zaprojektowanie i dostawa materialéw poligraficznych na potrzeby promocji Pomorskiej
Specjalinej Strefy Ekonomicznej sp. z 0. 0. z siedziba w Sopocie

Nazwa i siedziba WyKonawey: ....cccvivevivivninsesasarerssisisisssirsancn

Nie otwieraé przed: 12.07.2017 ROKU GODZ. 10:30

W_PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W _KOPERCIE NIE
ZAWIERAJACEJ WYZEJ WYMIENIONYCH OZNACZEN -
ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIL ZADNE]J
ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY PRZED
UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA
OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Migjsce skiadania ofert :
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.0.
ul. Wiadystawa IV 9
80-247 Sopot
Sekretariat
Termin skladania ofert: 12.07.2017 roku do godz. 10:00
2. Migjsce otwarcia ofert :
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadystawa IV 9
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80-247 Sopot
Sekretariat
Termin otwarcia ofert: 12.07.2017 roku o godz. 10:30
3. Termin zwigzania oferta — 30 (slownie: trzydziesci) dni od uptywu terminu skiadania ofert.

VII. WYKAZ DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY
ZOBOWIAZANI SA ZLOZYC WRAZ Z OFERTA:

Wykonawea jest zobowiazany do zlozenia wraz z oferts :

1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;

2. oswiadczenn (na zalgczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:

2.1. zapoznal si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy:
DPM/45/2017 (w tym - opisem przedmiotu zaméwienia) i nie wnosi do niego
zastrzezen;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 30 (slownie: trzydziestu) dni od uplywu terminu skladania
ofert;

2.3. zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zalgcznik
numer | do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

3. wypelnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zalgcznik numer 2 do zapytania
ofertowego;

4. wypelionego FORMULARZA CENOWEGO, stanowigcego zalgcznik numer 3 do zapytania
ofertowego;

5. probek oferowanego asortymentu w ilosci po 1 szt. z pozycji 1,2,6,7,8 oraz 11 zalgcznika nr 5
do zapytania. Probki majg stanowi¢ jedynie przyklad, nie musza by¢ zaprojektowane zgodnie

z identyfikacjg wizualng Zamawiajacego.

Kaidy z Wykonawcow jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly

- kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujgc wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium
- ocenionym wg podanych nizej zasad:

1.1 Oceniane krvteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Ranga
1. |Cena 60%
2. }Jakosé 40%
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1.2 Cena

Sposdb obliczania wartosci punktowej kryterium cena:

len
C= x 60 pkt
C,

gdzie:

C — ilos¢ punktdw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cumin — najnizsza cena podana przez wykonawce sposrod wszystkich waznych ofert,
C, — cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawce,

1.3 Jako$é
Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium jakosé:

W kryterium tym oceniania bedzie jakos¢ wykonania przedmiotu zamodwienia, na
podstawie probek dostarczonych przez Wykonawce.

Punkty w kryterium ,,Jakos¢” zostang przyznane wg nastgpujacej skali punktowe;:
FUNKCJONALNOSC - czyli potwierdzenie, ze produkt spelnia swoje przeznaczenie
(TAK - 10 pkt; NIE — 0 pkt)

TRWALOSC - czyli potwierdzenie, ze produkt np. nie ulega trwalym znieksztalceniom,
uszkodzeniom po kilkakrotnym uzyciu (TAK - 10 pkt; NIE - 0 pkt)

WYKONANIE - (od 0 do 20 pkt), nalezy przez to rozumie¢: - brak zarysowan,
przebarwien, peknigc, innych uszkodzen (TAK - 10 pkt; NIE - 0 pkt) - graficzne elementy
produktu sg wyrazne i czytelne, nie Scierajg sig, nie rozmazuja, ani nie zmieniajg koloréw
podczas uzycia (TAK - 10 pkt; NIE — 0 pkt).

W przypadku, gdy z dzialan arytmetycznych wynika¢ bedzie, z¢ w danym kryterium
oceniana oferta b¢dzie miala punkty z wigcej niz dwoma miejscami po przecinku,
Zamawiajacy dokona zaokraglenia do dwdch miejsc po przecinku

1.4 Ocena koiicowa oferty

Oceng koncowg bedzie stanowi¢ suma punktéw uzyskana za kryteria okreslone
w niniejszym punkcie.

Maksymalnie oceniana oferta moze uzyskac 100 punktow,
P=C+1J

P — lgczna iloéé punktéw jakie otrzyma oferta we wszystkich kryteriach.
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Punkty we wszystkich kryteriach bedg obliczane z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku,

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg taczng ilosé
punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (zalacznik numer 2 do
zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletne;j i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

2.1 Cena musi obejmowac:
e wartos¢ przedmiotu zamdwienia [w tym wszelkie koszty wynikajace z realizacji zaméwienia],
e podatek VAT.

UWAGA: cena musi byé zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z dokladnoscia do jednego
grosza (zgodnie z zasadami matematvki).

2.3 Cena maksymalna przedstawiona przez Wykonawcg w FORMULARZU OFERTY nie bedzie
podlegata zmianom w trakcie realizacji zamowienia.

2.4 Waluta ceny — PLN.
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostala uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Pani Monika Fabich - Glowny Specjalista ds. Marketingu, tel. 603898433,
e-mail: m.fabich@strefa.gda.pl.
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