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Sopot, dnia 13.12.2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadczenie uslug kompleksowego utrzymania czystoSci i porzagdku
w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej sp. z o. o.

numer sprawy: DEF/1/12/2017

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: +48 601 208 816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

dni i godziny pracy Zamawiajacego:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 8:00 — 16:00.

II. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

a) ustawg z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015,
poz. 282 ze zm.);

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);

¢) SZCZEGOLOWYMI POSTANOWIENIAMI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
NUMER SPRAWY: DEF/1/12/2017, stanowigcymi zalagcznik numer 4 do zapytania
ofertowego (zwanych dalej takze ,.SZCZEGOLOWYMI POSTANOWIENIAMI™).

Warto$¢ zamdwienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000,00 euro.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego utrzymania czystoSci
i porzadku w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej sp. z o. o. zgodnie ze
szczeg6lowym opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalacznik nr 5 a, b, ¢ do zapytania
oraz na warunkach okre$lonych w Projekcie umowy, stanowiacym zatacznik nr 1 a, b, ¢ do
zapytania.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkow,

90919200-4 - Ustugi sprzatania biur,

90914000-7 - Ushugi sprzatania parkingéw n
90620000-9 - Ustugi odsniezania
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77314100-5 - Ustugi w zakresie trawnikow

33760000-5 - Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak i serwety
39830000-9 - Srodki czyszczace

33711900-6 - Mydlo

39832000-3 - Produkty do zmywania naczyn

39831600-2 - Srodki do czyszczenia toalet

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na $wiadczenie ustug kompleksowego
utrzymania czystosci i porzadku w nastgpujacych lokalizacjach (stanowiacych odrgbne czgsci
zamowienia):

- cze$¢ I: Gdanski Park Naukowo-Technologiczny, przy ul. Trzy Lipy 3 w Gdansku,

- cze$¢ 1I: Siedziba Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z o. o., przy ul. Wiadystawa

IV 9 w Sopocie,

- czesé 111: Battycki Port Nowych Technologii, przy ul. Czechostowackiej 3 w Gdyni.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. W ramach $wiadczenia przez Wykonawce ushug kompleksowego utrzymania czystosci
w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej sp. z o. 0., Wykonawca zobowigzany jest,
na wilasny koszt, do zakupu $rodkow czystosci niezbednych do wykonania ustugi oraz materiatow
eksploatacyjnych takich jak mydlo w ptynie, reczniki papierowe, papier toaletowy, kostki
zapachowe, worki jednorazowe na odpady itp.

5. Zamawiajacy umozliwia przed zlozeniem oferty wizje lokalng miejsca realizacji zamdwienia
oraz jego otoczenia w celu oceny, na wilasng odpowiedzialnos$é, koszt iryzyko, czynnikow
koniecznych do przygotowania jego oferty i podpisania umowy w niniejszym postgpowaniu.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamdowien uzupetniajacych rozumianych jako
udzielenie, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ustug, zamowienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug okreslonych
w Rozdziale III niniejszego zapytania ofertowego. Warto§¢ zamowien uzupetniajacych nie moze
przekroczy¢ 10 % wartosci zamowienia podstawowego.

7. Zamawiajacy wymaga, aby przez caly okres obowigzywania umowy Wykonawca lub
podwykonawca zatrudnial, na podstawie umowy o prace, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666), osoby wykonujace nastepujace
czynnosci, w zakresie realizacji przedmiotu zamowieni: sprzatanie wewnatrz budynkéw oraz
terenéw zewnetrznych.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é powierzenia przez Wykonawce czesci zamdwienia
podwykonawcom, przy czym Zamawiajacy zastrzego obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce przedmiotu zaméwienia w zakresie sprzatania wewnatrz budynkow oraz terendow
zewnetrznych.

W  pozostatym zakresie Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czegsci zamowienia
podwykonawcom. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcéw — stosowne informacje w tym zakresie Wykonawca zobowigzany jest wskazac
w Formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. W przypadku
braku wskazania w ofercie podwykonawcoéw Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca samodzielnie
realizuje zamdowienie.

Powierzenie wykonania czgsci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotowego zamowienia.
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IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:12 miesiecy.
Rozpoczecie realizacji przedmiotowej ustugi planowane jest na dzien 1 stycznia 2018 .

V.FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowiagcym zafacznik numer 2 do zapytania ofertowego)
wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobg uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upelnomocnionego  przedstawiciela ~ (pelnomocnictwo _ winno  zosta¢  zlozone wraz
z oferta — w formie oryginalu, kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
lub kopii poswiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej
nastepujacymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DEF/1/12/2017

Swiadczenie ustug kompleksowego utrzymania czystosci i porzadku w Pomorskiej Specjalnej
Strefie Ekonomicznej sp. z o. o.

Nazwa i siedziba Wykonawey: ...ccoeveeiiiineiniiiiniieniecneenecncincinee

Nie otwieraé przed: .......coceviieeieeinnnnen 2017 ROKU GODZ. 10:30

W PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACEJ
WYZEJ WYMIENIONYCH OZNACZEN - ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE
PONOSIE. ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY
PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA
OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Miejsce sktadania ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

80-247 Sopot

Sekretariat

Termin sktadania ofert: do 21.12.2017 roku, do godz. 11:45.

2. Miejsce otwarcia ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadystawa IV 9
80-247 Sopot
Sekretariat
Termin sktadania ofert: do 21.12.2017 roku, do godz. 12:00.

3. Termin zwiazania oferta — 30 (stownie: trzydziesci) dni od uptywu terminu skladania ofert.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace:
1.1.posiadania kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o /

ile wynika to z odrebnych przepisow, b——/
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1.2.sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,
1.3.zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajacego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.
Zamawiajacy uzna za spelione warunki, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

- w zakresie warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ nalezytym wykonaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, dwoch ustug, kazda polegajaca na $wiadczeniu ustugi utrzymania czystosci wewnatrz
budynkéw o powierzchni nie mniejszej niz:

- cze$¢ I: 10.000 m? przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy,
-cze$¢ II: 500 m? przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy,
- cze$¢ III: 3.000 m? przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy.

VII. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY
ZOBOWIAZANI SA Z1.OZYC WRAZ Z OFERTA:

Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji

o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. o$wiadczen (na zalaczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:

2.1. zapoznal sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym postgpowania — numer sprawy:
DEF/1/12/2017 (w tym - opisem przedmiotu zamoéwienia) i nie wnosi do niego
zastrzezen;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od uptywu terminu skladania
ofert;

2.3. zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zalacznik
numer 1 a, b, ¢ (odpowiednim dla czesci zaméwienia, ktérego dotyczy oferta) do zapytania
ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

3. wypelnionego FORMULARZA OFERTY, stanowiacego zalacznik numer 2 do zapytania
ofertowego;

4. wypetionego FORMULARZA CENOWEGO, stanowigcego zalgcznik numer 3 do zapytania
ofertowego;

Kaizdy z Wykonawcow jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajgcego w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly

- kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce

5. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych Ilub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz [/\—/
zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione

]

1Bl

ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0. ?j
Tel.: 58 740 43 00 | Faks: 58 555 97 11 Regon 190315182

E-mail: sekretariat@strefa.gda.pl NIP 588-00-19-192 | Kapitat zaktadowy 376 603 000 zt
www.strefa.gda.pl Rejestracja Sad Rejonowy Gdarisk-Pétnoc w Gdarisku KRS 0000033744




przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert (zafgcznik nr 6),

6. zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegltych platnodci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

7. za$wiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skiadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium
- ocenionym wg podanych nizej zasad:

1.1 Oceniane Kkryteria i ich ranga w ocenie:
Lp. Kryterium Ranga
1. |Cena 100%

1.2 Cena
Spos6b obliczania warto$ci punktowej kryterium cena:

Cmin
C= x 100 pkt
Co

gdzie:

C — ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cumin — Najnizsza cena podana przez wykonawce sposrod wszystkich waznych ofert,
C, — cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawce.

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (zalacznik numer 2 do
zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

[—
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2.1 Cena musi obejmowac:

1. warto$é przedmiotu zaméwienia okreslonego w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,

2. podatek VAT.
UWAGA: cena musi byé¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z dokladnoscig do jednego
grosza (zgodnie z zasadami matematyki).

2.3 Cena przedstawiona przez Wykonawce w FORMULARZU CENOWYM nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji zamdéwienia.

2.4 Waluta ceny — PLN.
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostala uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

X. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci 5% ceny brutto za caly

okres realizacji umowy

i zostanie wniesione przez Wykonawce w jednej z form:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zabezpiecza w szczeg6lnosci terminowe
wykonywanie obowigzkéw umownych oraz roszczenia o szkode powstale na skutek
niewykonywania lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Dowdd wniesienia zabezpieczenia okreslonego w ust. 1 zostanie przedstawiony Zamawiajacemu
w dniu zawarcia umowy.

4. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgodg Zamawiajacego dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form okreslonych w ust. 1. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci i nie
powoduje zmiany umowy.

5. Kwota zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1 wniesiona w pienigdzu bedzie podlegala zwrotowi
na rzecz Wykonawcy wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym
byly one przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku, prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy, po nalezytym wykonaniu zobowiazan umownych
w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonane.

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1, w formie niepieni¢znej,
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania jego ciagtosci w calym okresie realizacji umowy.

7. Zamawiajacy zwroéci 100 % wartosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. /
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XI. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Pan Dominik Boratynski — specjalista ds. zamodwien publicznych, tel. +48 601208 816,
e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
Tel.: 58 740 43 00 | Faks: 58 555 97 11 Regon 190315182

E-mail: sekretariat@strefa.gda.pl NIP 588-00-19-192 | Kapitat zaktadowy 376 603 000 zt
www.strefa.gda.pl Rejestracja Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku KRS 0000033744




