POMORSKA Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
SPECJALNA STREFA ul. Wtadystawa IV 9, 81-703 Sopot
EKONOMICZNA JJ}/( . 58 740 43 00 4 sekretariat@strefa.gda.pl

Sopot, dnia 7.06.2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na
ustuge wdrozenia oprogramowania Microsoft Project Online
w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej Sp. z o. o.

numer sprawy: DOP/2/06/2018

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 601-208-816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

dni i godziny pracy Zamawiajacego:
od poniedziatku do piatku (dni robocze) w godz. 7:00 — 15:00.

II. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

a) ustawa z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz.
282 ze zm.);
b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459).

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wdrozenia oprogramowania Microsoft Project Online
w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej Sp. z o. o.
2. Zakres ushugi:
- Konfiguracja pél opisujacych projekt oraz zasoby na podstawie przestanego szablonu Karty
projektu (do 30 pol),

- Konfiguracja jednego typu projektu wraz z szablonem harmonogramu,
- Konfiguracja typu projektu dla programu,
- Konfiguracja kalendarza projektowego w systemie,

- Konfiguracja uzytkownikéw systemu oraz zasoboéw organizacji, wraz z konfiguracji pol
opisujacych zasoby (do 10 pol),

- Konfiguracja raportu projektowego w technologii Power BI lub Excel Services,
- Tworzenie Karty projektu w oparciu o rozwiazanie Excel Services lub Power BI,

- Wprowadzenie trzech projektow w systemie w asyscie pracownikéw PSSE,
\Przeprowadzenie testow UAT,

- Przeprowadzenie 2 dniowego szkolenia dla uzytkownikéw systemu, wraz z dostarczeniem
instrukcji uzytkownika.
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3. Zakres szkolenia, o ktorym mowa w pkt 2 tiret 9:

- Tworzenie projektow,
- Zarzadzanie zadaniami — harmonogramowanie,
- ZaleznoS$ci pomiedzy zadaniami
o Rodzaje zaleznosci,
o Opoznienia i przyspieszenia,
0 Zaleznosci zewnetrzne,
- Zarzadzanie zasobami
o Tworzenie zespotu projektowego
o Przydzielanie r6znych typow zasobdéw do zadan,
- Kalendarze w projekcie
o Dzialanie kalendarzy,
0 Zmiana kalendarzy dla projektu, zadania, zasobu,
- Koszty projektu
o Przypisywanie kosztow,
o Sumowanie kosztow,
o Stawki godzinowe zasobow,
- Praca z planami bazowymi
o Tworzenie planéw bazowych,
o Ustawianie wigkszej liczby planow bazowych,
o Czyszczenie i resetowanie planu bazowego,
o Monitorowanie odchylen,
- Sledzenie pracy
o Aktualizacja projektu z pespektywy zasobu systemu
o Zatwierdzanie zaraportowanego postepu prac
- Raportowanie
o Tworzenie standardowych raportow projektu,
o Wykorzystanie przygotowanych raportow,
- Zarzadzanie witryng projektu i rejestrami

- Tworzenie szablonu harmonogramu

Zamawiajacy posiada niezbedne licencje Microsoft Project Online.

Miejsce szkolenia: Siedziba Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0. w Sopocie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

HFp

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA
OFERTOWEGO): do 20 dni od dnia podpisania umowy.
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V. FORMA ZEOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zalacznik numer 1 do zapytania ofertowego) wraz
z zalacznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upelnomocnionego
przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ zlozone wraz z oferta — w formie oryginalu, kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub kopii poSwiadczonej notarialnie).

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DOP/2/06/2018
Usluga wdrozenia oprogramowania Microsoft Project Online w Pomorskiej Specjalnej Strefie
Ekonomicznej Sp. z o. o.

Nazwa i siedziba WYKONaWCEY: ...cocviiiiiiiiiinriuiieierierentinreesercetenteeticienncnscsacsnconsnssnssnseasssssssscss
Nie otwieraé przed: .....coeeveeineenniaiinnennne 2018 ROKU GODZ..............

W _PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W_KOPERCIE NIE ZAWIERAJACEJ WYZEJ
WYMIENIONYCH OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIL. ZADNEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY PRZED UPLYWEM TERMINU
SKT.ADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA
OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Miejsce sktadania ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.0.
ul. Wiadystawa IV 9
81-703 Sopot
Sekretariat
Termin skladania ofert: 12.06.2018 roku do godz. 9:00.

2. Miejsce otwarcia ofert :
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadystawa IV 9
81-703 Sopot
Sekretariat
Termin otwarcia ofert: 12.06.2018 roku o godz. 9:15.

3. Termin zwigzania ofertg — 30 (stownie: trzydziesci) dni od uplywu terminu sktadania ofert.

VII. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI
SA 7¥.0ZYC WRAZ Z OFERTA:

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. os$wiadczen (na zalgczniku numer 1 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:
2.1. zapoznal si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postgpowania — numer sprawy: DOP/2/06/2018

(w tym - opisem przedmiotu zamdwienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od uptywu terminu sktadania ofert;
2.3. zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajacego.

3. wypetionego FORMULARZA OFERTY, stanowiacego zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego.
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Kazdy z Wykonawcow jest zobowiazany do zlozenia dokumentow wymaganych przez Zamawiajgcego
w jednej z nastepujgcych form:

- oryginaly

- kserokopie poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujagc wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium
- ocenionym wg podanych nizej zasad:

1.1 Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Ranga
1. |Cena 100%
1.2 Cena

Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium cena:

Cmin
C= x 100 pkt
C,

gdzie:

C — ilos¢ punktdw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cuin — najnizsza cena podana przez wykonawce sposrod wszystkich waznych ofert,
C, — cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawce.

Punkty beda obliczane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy. ktérego oferta uzyska najwyzsza laczna ilosé
punktéw przyznanych w kryterium cena.

2. Wykonawca jest zobowiazany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (zatgcznik numer 1 do zapytania
ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

2.1 Cena musi obejmowac:
e warto$¢ przedmiotu zamdéwienia [w tym wszelkie koszty wynikajace z realizacji zamowienial,
e podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z dokladnoscig do jednego grosza
(zgodnie z zasadami matematyki).

2.2 Cena maksymalna przedstawiona przez Wykonawcg w FORMULARZU OFERTY nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji zamdowienia.

2.3 Waluta ceny — PLN.

ul. Wtadystawa IV 9, 81-703 Sopot
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3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okre$lonym w zapytaniu ofertowym,
e zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow niniejszego postgpowania,
a takze mozliwo$¢ uniewaznienia w kazdym czasie, bez podania przyczyn.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Pan Dominik Boratyfski — Specjalista ds. zaméwien publicznych, tel. 601-208-816,
e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl.

\
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ZALACZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

FORMULARZ OFERTY
........................................................................................... ,dnia ............
/ pieczgtka nagléwkowa Wykonawcy/ / miejscowos¢/

OFERTA
na

ushuge wdrozenia oprogramowania Microsoft Project Online
w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej Sp. z o. o.

numer sprawy: DOP/2/06/2018

I. DANE WYKONAWCY:

numer telefonu..........occovvvevieieiicieee numer faksu........coceviiniiiiiiniincnn.

adres e-mail Wykonawey do korespondencji z Zamawiajgcym drogg elektroniczng
REGON:....coiiiiininiiceeeseceseeeee s NIP.coecteee e
PESEL:...iiiiieeeeee e (dotyczy 0s6b fizycznych)

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .....ccoeciiieiirierinieniesiesiesesteete e esese s
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II. CENA:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia (zapytania ofertowego) za:

(0770 F: I o) 41110 KOO (stownie:
............................................................................................................................................................... )
ztotych, w tym podatek VAT: veeeeee (stownie:
................................................................................................................................................. ) zlotych.

*Cena musi obejmowac :
1. warto$¢ przedmiotu zamdwienia (w tym wszelkie koszty wynikajace z realizacji zamoéwienia).
2. podatek VAT.

III. TERMIN REALIZACJI

Oferuje realizacje zam6wienia w terminie: do 20 dni od dnia podpisania umowy.

IV. OSWIADCZENIA DOTYCZACE OBOWIAZKU PODATKOWEGO*:

- wybbr oferty ztozonej przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu nie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw 1 ustug

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/

- wybor oferty ztozonej przez Wykonawce w niniejszym postepowania bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug

- nazwa (rodzaj towaru), ktorych prowadzi¢ do jego powstania

(wskazac)

- warto$¢ ( towaru wskazanego wyzej) bez kwoty podatku (w PLN)

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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V. OSWIADCZENIA:
Oswiadczam, ze:
- zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy:
DOP/2/06/2018 (w tym - opisem przedmiotu zamdwienia) i nie wnosze do niego zastrzezen;
- jestem zwigzany oferta przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od uplywu terminu skladania
ofert;
- zobowigzuje¢ si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem przygotowanym przez
Zamawiajacego.

VI. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJACYM (kontakt,
przekazywanie wzajemnych uwag wynikajacych z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzér nad

realizacjg ewentualnej umowy):
IMIE 1 NAZWISKO ..ttt ettt se s ee e e e eee e neens

StANOWISKO STUZDOWE ..ot
NUMET TEIETONU ...ttt ettt et et e e e e eee e eneas
TUTRTO EEIIRL et o S5 iemreere eSS A A SR TR R S
AN 1 GOAZINY PIACY ....ecuviiiiiiciiiiaiiiststeiet et ettt st e ettt ettt e eeeeeeaeeeeeeeeeeens

AATES E-TMNAIL ...oeieeiiiieee ettt e e e et e e e e e e e e e e e e e e

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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