Polsk Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o. o.
Olska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa |nwestycji & 58 740 43 00 M sekretariat@strefa.gda.pl

Zatacznik nr 5b

do zapytania ofertowego
nr DOP/3/12/2018
Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (CZESC Il ZAMOWIENIA)

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w obiekcie oraz na
terenie zewnetrznym siedziby Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0. o. przy ul. Wtadystawa IV 9
w Sopocie zgodnie z ponizszg specyfikacja.

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w budynkach
oraz na terenie zewnetrznym

2. Ustuga kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w poszczegdlnych budynkach ma obejmowac
zapewnienie sprzatania codziennego (zasadniczego) i okresowego wraz z wymaganymi czynnosciami
konserwacyjnymi, zgodnie z ponizszg specyfikacjg w podziale na:

I Sprzatanie pomieszczen i powierzchni w budynku.

Il Utrzymanie czystosci terenu wokaét budynku wraz z od$niezaniem

AD. I. Sprzatanie codzienne (zasadnicze) i okresowe pomieszczen

1. Zamawiajgcy wymaga aby sprzgtanie codzienne i okresowe odbywato sie od poniedziatku do pigtku w
godzinach pomiedzy 16:00, a 22:00,
2. Szczegdtowy zakres ustugi obejmuje wykonywanie prac zgodnie z ponizszym planem:

Czestotliwos¢ wykonywania Uwagi
L'p' IIOS’C’ dni W
Specyfikacja prac w L. w roku
. miesigcu
tygodniu

POMIESZCZENIA WEWNETRZNE (BIUROWE, SOCIALNE, SANITARNE)

1 Oprdznianie pojemnikow na $mieci i 5
. . . X
ustawianie ich na miejscach

Wymiana plastikowych workéw w
pojemnikach na smieci

Woycieranie kurzu z mebli, parapetow i
innych powierzchni

4. Mycie drzwi, framug i kontaktéw 5x
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. Usuwanie odciskéw palcéw z powierzchni 5y
szklanych

6. Czyszczenie klamek 5x

7. Odkurzanie podtdg 5x

8. Odkurzanie tapicerki meblowej 2x Wg potrzeb
9. Czyszczenie listew przypodtogowych 5x

10. | Zamiatanie i mycie klatek schodowych 5x

11. | Odkurzanie ciggéw komunikacyjnych 5x

1. E::(I;Lrj;::rn;i/kratek wentylacyjnych i 1x Wg potrzeb
13. | Mycie lodowek 1x Wg potrzeb
14. | Mycie powierzchni nie pokrytych wyktadzing 5 x

15. | Mycie koszy na Smieci 1x Wg potrzeb
16. | Wycieranie kurzu z lamp i zyrandoli 1x Wg potrzeb
17. | Mechaniczne mycie posadzek 5x

18. | Usuwanie piachu spod wycieraczek 5x

19. | Usuwanie plam z wyktadzin Wg potrzeb
20. | Pranie wykfadzin 2x Wg potrzeb
21. | Polimeryzacja 1x Wg potrzeb
22. | Krystalizacja 1x Wg potrzeb
23. | Mycie okien 4x

)4, Estllr;:i:;vs;c:drTOWSk komputerowych, 1x Weg potrzeb
S e B
26. | Mycie frontéw szafek kuchennych 5x Wg potrzeb
27. | Dostawa chusteczek higienicznych 1x Wg potrzeb

Toalety

\
v
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opréznianie koszy na Smieci i wymiana
28. | workdw plastykowych, uzupetnianie 5x
$rodkéw zapachowych

wyczyszczenie i wydezynfekowanie
29. | wszystkich urzadzen przy uzyciu wysokiej 5x
jakosci srodkow dezynfekujacych

wyczyszczenie luster, powierzchni

30. 5
btyszczgcych i emaliowanych X

31. | usuniecie plam ze $cian 5x

37 odkurzanie‘drzwi i innych miejsc 3x
gromadzenie kurzu

33. | umycie podtdg srodkiem dezynfekujgcym 5x

wyczyszczenie pojemnikow na mydto, papier
34. | toaletowy, reczniki papierowe i uzupetnianie 5x
ich zawartosci

35. | czyszczenie wigcznikéw, gniazdek itp. 1x
mycie srodkiem dezynfekujgcym glazury i
36. ) 1x
drzwi
usuwanie osadu i kamienia z urzadzen
37. . 5x Wg potrzeb
sanitarnych
38. | czyszczenie otwordw wentylacyjnych 1x
39. | czyszczenie kaloryferow/ paneli grzejnych 1x
40. | czyszczenie lamp sufitowych 1x

3. Pozostate uwarunkowania przedmiotu zamoéwienia.

1) Zamawiajgcy wymaga, aby:

a) do wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca skierowat odpowiednig do realizowanego
zakresu prac ilo$¢ o0sob, posiadajgcych jednolite stroje stuzbowe oraz identyfikatory,
wyposazonych w sprzet porzagdkowy oraz srodki i preparaty myjgce, czyszczace, konserwujace i
dezynfekujgce niezbedne do wykonania zadania, jak rowniez odpowiednie $rodki ochrony
indywidualnej,

b) informacja o kazdej zmianie oséb musi by¢ przekazana Zamawiajgcemu na pismie,

c) osoby wykonujgce wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia
zatrudnione byty przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 §1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1666, z pdzn. zm.),
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d) do sprzatania poszczegdlnych powierzchni stosowane byty materiaty i srodki chemiczne zgodne
z wymaganiami producentéw. W przypadku uszkodzenia powierzchni z powodu niewtasciwej jej
pielegnacji, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ jej wymiany na koszt Wykonawcy,

e) stosowane byty wytgcznie Srodki czystosci posiadajgce, odpowiednio do ich rodzaju, karty
charakterystyki, certyfikaty CE, pozwolenia na wprowadzenie/dopuszczenie do obrotu lub inne
obowigzujgce dokumenty zwigzane ze specyfikg Srodkdéw czystosci, preparatéw myjacych,
konserwujacych i dezynfekujacych, dopuszczajgce do stosowania przez Wykonawce przy realizacji
zamowienia. Na wezwanie Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca jest
zobowigzany do ich przedstawienia. Srodki czystosci muszg by¢ odpowiednie do rodzaju
sprzatanej powierzchni a takze stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia i w
okresie waznosci gwarancji producenta. Zabronione jest uzywanie Srodkéw czystosci, ktore nie
posiadajg atestu lub ktore sg przeterminowane,

f) Sciereczki, mopy i inne materiaty uzywane w trakcie wykonywania ustugi byty dobrej jakosci
tj. czyste, nie pozostawiajace kurzu i zaciekéw — a do kazdej powierzchni musi by¢ stosowana
osobna sciereczka,

g) Chusteczki higieniczne (op. 100 szt.) Wykonawca dostarczy na kazde biurko (ok. 35 biurek) i bedzie
je uzupetniat w trakcie realizacji ustugi w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu.

h) preparaty zabezpieczajgce posadzki byty odporne na dziatanie srodkéw dezynfekujacych;

2) Wykonawca na swdj koszt bedzie zapewniat biezgce uzupetnianie srodkéw i artykutéw higieniczno-
sanitarnych w pomieszczeniach objetych ustugg sprzatania tj. mydto w ptynie, wktady zapachowe do
pisuaréw, papier toaletowy (minimum dwuwarstwowy, celulozowy, biaty), reczniki papierowe
jednorazowego uzytku (nie gorsze niz: recznik Z-Z biaty, recznik w roli celulozowy, dwuwarstwowy,
biaty), ptyn do mycia naczyn, gabki, Sciereczki, Srodki czyszczgce do zmywarek naczyn (tabletki, sol,
nabtyszczacz), worki foliowe, chusteczki higieniczne. Czynnosci zwigzane z uzupetnianiem muszg by¢
wykonywane z nalezytg dbatoscig i ostroznoscig, aby zachowac sprawnos$é techniczng pojemnikéw/
dozownikow,

3) wywodz odpaddw powstatych w trakcie swiadczenia ustugi lezy po stronie Zamawiajgcego,

4) Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy nieodptatny dostep do energii elektrycznej, cieptej i zimnej wody
oraz kanalizacji na potrzeby zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

4. Dodatkowe Informacje:

1) Zamawiajgcy zabezpiecza pomieszczenia, w ktérych Wykonawca bedzie mdgt przechowywad
materiaty i narzedzia stuzgce do wykonania przedmiotu zamdwienia; Wykonawca ma obowigzek
utrzymania pomieszczen gospodarczych w nalezytym porzadku, zgodnie z wymaganiami Paristwowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, ktéra prowadzi nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym
obiektu;

2) Szacuje sie, ze srednie miesieczne koszty zuzycia srodkdéw higieniczno — sanitarnych wynosi¢ bedg ok
1.500,00 zt netto. Podane koszty zuzycia sSrodkdéw higieniczno — sanitarnych majg wytacznie charakter
informacyjny i z tego tytutu Wykonawca nie moze wnosi¢ zadnych roszczen.

5. Szczegdétowe zestawienie pomieszczen i powierzchni objetych ustuga kompleksowego sprzatania
i utrzymania czystosci
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Sopot, ul.Wtadystawa IV 9
Rodzaj pomieszczenia pow. [m2]

sale konferencyjne 37,7
biura 285,6
sekretariat, korytarze i klatki schodowe 100,3
toalety 24,1
recepcja i ochrona 26,6
kuchnie 14,6
Pomieszczenia gospodarcze, archiwum,

serwerownia 45,1
RAZEM 534,0

AD. Il. Utrzymanie czystosci terenu zewnetrznego wraz z odsniezaniem
1. Zakres zamowienia obejmuje:

1) state utrzymanie czystosci zewnetrznych powierzchni utwardzonych i terenéw zielonych wraz z
odsniezaniem, wtym drég, placéw, chodnikdw, parkingow, podjazdéw dla niepetnosprawnych,
schodow zewnetrznych, itp.

2) taczna powierzchnia terendw zewnetrznych objetych zakresem zamdwienia (tereny zielone,
chodniki, parkingi) wynosi okoto 650,00 m?.

2. Wykonawca winien uwzgledni¢c w cenie wykonania ustugi warto$¢ materiatdw niezbednych
do prowadzenia realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci:

1) sprzet porzadkowy,

2) worki na $Smieci,

3) srodki myjace

4) sprzet do odsniezania,

5) srodki do zwalczania sliskosci ciggdéw komunikacyjno-pieszych,
6) inne niezbedne materiaty, narzedzia i urzadzenia.

3. Sprzatanie terenu zewnetrznego powinno odbywaé sie codziennie od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 6:00 do 14:00, z zastrzezeniem zapisu, o ktdrym mowa w pkt 4 ppkt.11i 12 (AD.Il). Prace
powinny by¢ prowadzone w sposdb nie powodujacy utrudnien w ruchu pieszych i pojazdow.

4. W zakres codziennego Swiadczenia ustugi wchodzi, w szczegdlnosci:

1) oprodznianie koszy na Smieci znajdujgcych sie na terenie zewnetrznym oraz wyrzucanie odpadéw do
odpowiednich pojemnikéw zbiorczych, zgodnie z prowadzong przez Zamawiajgcego selektywng
zbidérka odpaddw,

2) biezgce utrzymanie czystosci koszy i popielniczek, w tym mycie i dezynfekcja (w miare potrzeb),

3) zamiatanie ciggdw pieszych, placéw, drég wewnetrznych i parkingdw

4) zbieranie papieréw, butelek, puszek i innych odpaddéw zasmiecajgcych teren,

5) sprzatanie lisci, gatezi, itp.,
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6) biezagce utrzymanie porzadku w obrebie umiejscowienia pojemnikdw na odpady, odpady
pozostawione obok pojemnikéw muszg zosta¢ do nich wrzucone, zgodnie z selektywng zbidérkg
odpadow prowadzong na terenie Zamawiajgcego (w przypadku pozostawionych kartondw, przed
wrzuceniem do pojemnika nalezy zmniejszy¢ ich objetos$¢ poprzez ztozenie/zgniecenie),

7) biezgce czyszczenie wpustéw kanalizacji deszczowej (kratki Sciekowe, odprowadzenie liniowe)
zlokalizowanych na terenie Zamawiajgcego,

8) biezgce, w razie potrzeby usuwanie zanieczyszczen substancjami ropopochodnymi z chodnikéw,
ciggdéw komunikacyjnych, drég wewnetrznych, itp.,

9) biezace sprzatanie lisci i innych odpaddw z zagtebien obejmujgcych doswietlenia okien piwnicznych,

10) usuwanie przerostow (trawa, chwasty, mech, itp.) na ciggach komunikacji pieszej, opaskach
zwirowych wokat budynkow, itp.,

11) od jesieni do wiosny codzienne, niezaleznie od pory dnia (catodobowo, takze w dni wolne od pracy
i Swigteczne) — ods$niezanie, usuwanie gotoledzi oraz oczyszczanie z lodu terenu przylegajgcego do
obiektéow w tym drdg, placéw, chodnikéw, schodéw, podjazdéw dla niepetnosprawnych, wejs¢ do
budynkéw, miejsc parkingowych

12) posypywanie piaskiem lub innymi srodkami o podobnym dziataniu (w miare potrzeb),

13) sprzatanie Srodkéw uzytych do posypywania ciggdw komunikacyjno-pieszych, niezwtocznie
po ustaniu przyczyn ich zastosowania,

14) zatadunek, wywdz i utylizacja nadmiernej ilosci $niegu (w miare potrzeb).

5. Wykonawca w ramach swiadczonych ustug zobowigzany jest do:

1) wyrzucania odpaddéw powstatych w skutek swiadczenia ustugi do zbiorczych pojemnikdw na odpady,
zgodnie z selektywng zbiérkg odpaddw prowadzong na terenie Zamawiajgcego,

2) zapewnienia wywozu i utylizacji odpadow zielonych (liscie, gatezie) poniewaz Zamawiajgcy
nie posiada na swoim terenie pojemnikéw na tego typu odpady,

3) zapewnienia wywozu i miejsca utylizacji nadmiernej ilosci $niegu,

4) zapewnienia odpowiedniej do realizowanego zakresu prac ilosci oséb, wyposazonych w jednolitg
odziez roboczg umozliwiajaca identyfikacje podmiotu zatrudniajgcego, niezbedne srodki ochrony
indywidualnej, srodki i preparaty myjace, czyszczace i dezynfekujgce a takze narzedzia i urzgdzenia
techniczne niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia,

5) zapewnienia wtasciwej organizacji pracy oraz nadzoru nad osobami realizujgcymi zamaodwienie,

6) usuniecia zgtoszonych mu nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu zamdwienia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, uwzgledniajgcym w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych
nieprawidtowosci, czas, w ktérym mogg zosta¢ usuniete, a takze uzasadnione potrzeby
Zamawiajacego,

7) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o sytuacjach majacych wptyw na realizacje zaméwienia
oraz zgtaszania zauwazonych wszelkiego rodzaju uszkodzen i usterek,

8) niezwtocznego rozpoczecia prac zwigzanych z usuwaniem gotoledzi, lodu — stosownie do istniejgcych
warunkéw atmosferycznych, bez oczekiwania na dyspozycje ze strony Zamawiajgcego,

9) rozpoczecia prac zwigzanych z usuwaniem $niegu — stosownie do istniejgcych warunkdéw
atmosferycznych, bez oczekiwania na dyspozycje ze strony Zamawiajgcego; Wykonawca ma
obowigzek rozpoczgé oczyszczanie najpdiniej po 2 godzinach od powstania opaddw $niegu
(catodobowo) i uzyskaé efekt oczyszczonej powierzchni nie pdzniej niz 3 godziny po zakonczeniu
opadow $niegu,

10) zapewnienia przestrzegania przepiséw BHP i p.poz. w trakcie realizacji ustugi,
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11) zapewnienia Zamawiajgcemu catodobowego kontaktu telefonicznego, z ktérego Zamawiajgcy bedzie
mogt skorzysta¢ w nagtych wypadkach dotyczacych zimowego utrzymania terenu, a takze zgtoszen
awaryjnych.

6. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego oraz oséb trzecich za ewentualne
szkody powstate w wyniku niewtasciwego wykonania przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia zatrudnione byty przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
o prace, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1666, z pdzn. zm.),

8. Zamawiajgcy wymaga, aby do sprzatania poszczegdlnych powierzchni stosowane byty materiaty, $rodki
chemiczne badz narzedzia zgodne z wymaganiami producentéw. W przypadku uszkodzenia powierzchni
z powodu niewtasciwej jej pielegnacji Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ jej wymiany na koszt Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby stosowane byly wytgcznie srodki czystosci posiadajgce, odpowiednio do ich
rodzaju, karty charakterystyki, certyfikaty CE, pozwolenia na wprowadzenie/dopuszczenie do obrotu lub
inne obowigzujgce dokumenty zwigzane ze specyfikg Srodkdw czystosci, preparatéw myjgcych,
konserwujacych idezynfekujgcych, dopuszczajgce do stosowania przez Wykonawce przy realizacji
zamoéwienia. Na wezwanie Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany
do ich przedstawienia. Srodki czystoéci musza byé odpowiednie do rodzaju sprzgtanej powierzchni a takze
stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia i w okresie waznosci gwarancji producenta.
Zabronione jest uzywanie srodkéw czystosci, ktdre nie posiadajg atestu lub ktére sg przeterminowane.

10. Zamawiajacy zabezpiecza pomieszczenie, w ktérym Wykonawca bedzie mogt przechowywaé materiaty
i narzedzia stuzgce do wykonania przedmiotu zamdwienia.

11. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy nieodptatny dostep do cieptej i zimnej wody oraz kanalizacji,
na potrzeby zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

12. Wywdz odpaddw powstatych w trakcie Swiadczenia ustugi lezy po stronie Zamawiajgcego, z wyjatkiem
odpadéw zielonych, ktérych wywdz zapewnia Wykonawca.

13. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zapewnienia dla potrzeb Wykonawcy pojemnikdéw na piasek.

14. Szczegdtowy zakres ustugi obejmuje wykonywanie prac zgodnie z ponizszym planem:

Czestotliwo$¢ wykonywania Uwagi
L.p. 0S¢ dni
Specyfikacja prac os¢ n|. ] W w roku
w tygodniu | miesigcu

TERENY ZEWNETRZNE
zbieranie wszelkich smieci i zabrudzen z
1. powierzchni twardych i powierzchni 5x
zielonych
2. oproéznianie i czyszczenie popielniczek 5x
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3 zamiatanie chodnikéw, drég Ex
’ wewnetrznych, parkingu
4 czyszczenie oznakowanie zewnetrznego 1x
' (tablice, napisy)
5. usuwanie plam (olej, paliwo itp.) 1x Wg potrzeb
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