PO|Sk8 Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 &4 sekretariat@strefa.gda.pl

Sopot, dnia 5.03.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

zaprojektowanie i dostawe materiatéw poligraficznych na potrzeby promocji Pomorskiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej sp. z 0. 0. z siedzibg w Sopocie

numer sprawy: DOP/1/3/2019

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 601-208-816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

skfadanie ofert:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 7:00 — 15:00

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

1. ustawaz dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz. 282
ze zm.);

2. ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);

3. Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
sp.z 0.0.

Wartos$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro.
I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i dostawa materiatdw poligraficznych na potrzeby
promocji Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0. 0. z siedzibg w Sopocie, zgodnych ze
szczegbtowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania oraz na
warunkach okreslonych w Projekcie umowy, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

do 31.12.2019.
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Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0. ¢
Polska ul. Wtadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 & sekretariat@strefa.gda.pl

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego) wraz
z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upetnomocnionego
przedstawiciela (petnomocnictwo winno zosta¢ zlozone wraz z oferta — w formie oryginatu, kopii
poswiadczonej za zgodno$é¢ z oryginalem przez Wykonawce lub kopii poswiadczonej notarialnie).

4, Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nastepujgcymi
napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE — znak: DOP/1/3/2019

Zaprojektowanie i dostawa materiatéw poligraficznych na potrzeby promocji Pomorskiej Specjalnej
Strefy Ekonomicznej sp. z 0. 0. z siedzibg w Sopocie

Nazwa i siedziba Wykonawcey: ...,

Nie otwiera¢ przed: ................ 2019 ROKU GODZ. 9:15

W _PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE) WYZEJ WYMIENIONYCH
OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIt ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA
KOPERTY PRZED UPLtYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA
OFERTA:

1. Miejsce sktadania ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin sktadania ofert: do 20.03.2019 roku, do godz. 9:00

2. Miejsce otwarcia ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin otwarcia ofert: 20.03.2019 roku, o godz. 9:15

3. Termin zwigzania ofertg — 60 (stownie: szescdziesigt) dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgce:
1.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej,
1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajacego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw.
Zamawiajacy nie okresla szczegdlnych warunkdw udziatu w niniejszym postepowaniu.

VIll. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA ZtOZYC WRAZ
Z OFERTA

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. os$wiadczen (na zatgczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY) potwierdzajacych,
ze Wykonawca:

2.1. zapoznat sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy: DOP/1/3/2019
(w tym - opisem przedmiotu zamdwienia) i nie wnosi do niego zastrzezen,;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 60 (stownie: szesc¢dziesieciu) dni od uptywu terminu sktadania ofert;

2.3. zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik numer 1
do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

wypetnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego;
wypetnionego FORMULARZA CENOWEGO, stanowigcego zatgcznik numer 3 do zapytania ofertowego;
wypetnione oswiadczenie RODO (zatacznik nr 5);

prébek oferowanego asortymentu wilosci po 1szt. z pozycji 1, 2i 6alub 6b, zatgcznika nr 4 do zapytania.
Probki majg stanowic jedynie przyktad, nie musza by¢ zaprojektowane zgodnie z identyfikacjg wizualng
Zamawiajacego; (dopuszcza sie przedstawienie projektow w formie elektronicznej na nosniku danych
zapisanych w formie elektronicznej). Materiaty irodtowe do przygotowania projektow wizytowek
sa dostepne pod linkiem: https://www.strefa.gda.pl/dla-mediow,11,pl.html

oy

Kazdy z Wykonawcdw jest zobowiazany do ztozenia dokumentéow wymaganych przez Zamawiajgcego w
jednej z nastepujacych form:

- oryginaty

- kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
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IX. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO ZNACZENIE:

i

Dokonujac wyboru oferty — Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium - ocenionym wg
podanych nizej zasad:

1.1 Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Ranga

1. |Cena 60%

2. |Jakosc 40%
1.2 Cena.

Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium cena:

Cmin

C= X 60 pkt

Chad
gdzie:

C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cmin — Najnizsza cena podana przez Wykonawce sposrdod wszystkich waznych ofert,
Cbad — cena badanej oferty.

1.3 Jakosé.

Sposdb obliczania wartosci punktowej kryterium jakos¢:

W kryterium tym oceniania bedzie jakos¢ wykonania przedmiotu zamowienia, na podstawie
probek dostarczonych przez Wykonawce.

Punkty w kryterium ,,Jako$¢” zostang przyznane wg nastepujgcej skali punktowej:
FUNKCJONALNOSC - czyli potwierdzenie, 7ze produkt spetnia swoje przeznaczenie (TAK — 10 pkt;
NIE - 0 pkt)

TRWALOSC - czyli potwierdzenie, ze produkt np. nie ulega trwatym znieksztatceniom,
uszkodzeniom po kilkakrotnym uzyciu (TAK — 10 pkt; NIE — O pkt)

WYKONANIE - (od 0 do 20 pkt), nalezy przez to rozumiec estetyke wykonania projektu — czytelny,
oryginalny, graficzne elementy produktu sg wyrazne (TAK — 10 pkt; NIE — O pkt), brak zarysowan,
przebarwien, pekniec i innych uszkodzen (TAK — 10 pkt; NIE — 0 pkt).

W przypadku, gdy z dziatan arytmetycznych wynikaé bedzie, ze w danym kryterium oceniana oferta bedzie
miata punkty z wiecej niz dwoma miejscami po przecinku, Zamawiajgcy dokona zaokraglenia do dwdch miejsc
po przecinku.
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1.4 Ocena koncowa oferty.

Ocene koncowg bedzie stanowi¢ suma punktow uzyskana
w niniejszym punkcie.

Maksymalnie oceniana oferta moze uzyskac 100 punktow.
P=C+)

P —tfaczna ilos$¢ punktow jakie otrzyma oferta we wszystkich kryteriach.

za kryteria okreslone

Punkty we wszystkich kryteriach beda obliczane z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyiszg tgczng ilosé

punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (zatgcznik numer 2 do zapytania

ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.
2.1 Cena musi obejmowac:

e wartos¢ przedmiotu zamodwienia [w tym wszelkie koszty wynikajgce z realizacji ustugi],

e podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaockrgglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jednego grosza

(zgodnie z zasadami matematyki).

1.2 Ceny czastkowe przedstawione przez Wykonawce w FORMULARZU CENOWYM nie bedg podlegaty

zmianom w trakcie realizacji zamowienia.
1.3 Waluta ceny — PLN.
3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

X. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

XI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przedmiotowym

postepowaniu.
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XIl. INNE INFORMACIE

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub uniewaznienia przedmiotowego postgpowania na zasadach

okreslonych w Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
sp.zo.o0.

Xlll. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Pan Dominik Boratynski - Specjalista ds. zamowiern publicznych, tel. 601-208-816, e-mail:
d.boratynski@strefa.gda.pl.
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