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Sopot, dnia 8.04.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na
swiadczenie ustug utrzymania czysto$ci w pomieszczeniu biurowym
Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0. w Toruniu

numer sprawy: DOP/2/4/2019

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 605-676-600

e-mail: j.gasek@strefa.gda.pl

sktadanie ofert:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 7:00 — 15:00

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

1. ustawaz dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz. 282
ze zm.);

2. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);

3. Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
sp.z 0.0.

Wartoé¢ czeéci zamdwienia objetej niniejszym postepowaniem nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30.000,00 euro.

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest: Swiadczenie ustug utrzymania czystosci w pomieszczeniu
biurowym Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0. w Toruniu.

2. Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy w opisie przedmiotu niniejszego zamoéwienia wskazat pochodzenie
(marke, znak towarowy, producenta, dostawce) produktow, patenty, irédta, szczegdlne procesy lub
normy, aprobaty, specyfikacje i systemy - Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie materiatow lub
rozwigzan réwnowainych pod warunkiem, ze zagwarantuja one realizacjg robét budowlanych w zgodzie
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z dokumentacja sktadajaca sie na opis przedmiotu zamdwienia oraz zapewnig uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych, od zatozonych w wyzej wymienionych dokumentach.

6. Zamawiajacy umoiliwia Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej miejsca realizacji zaméwienia. Koszty
dokonania wizji lokalnej ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcom przeprowadzenie
wizji lokalnej miejsca realizacji zamdwienia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Zgtoszenia
checi udziatu w wizji lokalnej nalezy dokonaé pod adresem e-mail: j.gasek@strefa.gda.pl.

W takim przypadku zgtoszenie checi dokonania wizji nalezy zgtosi¢ najpdzniej do dnia 12.04.2019 r.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

48 miesiecy od dnia podpisania umowy

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego) wraz
z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upetnomocnionego
przedstawiciela (petnomocnictwo winno zostaé zioione wraz z ofertg — w formie oryginatu, kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub kopii poswiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nastepujacymi
napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DOP/2/4/2019

Swiadczenie ustug utrzymania czystosci w pomieszczeniu biurowym Pomorskiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej sp. z 0.0. w Toruniu.

Nazwa i siedziba Wykonawcy: .....ccceveveineivenenncneniceiecnenenns

Nie otwierac przed: ................ 2019 ROKU GODZ. 10:15

W _PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE) WYZEJ WYMIENIONYCH
OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIt ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA
KOPERTY PRZED UPLtYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT, MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA
OFERTA:

1. Miejsce sktadania ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin sktadania ofert: do 16.04.2019 roku, do godz. 10:00
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2. Miejsce otwarcia ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin otwarcia ofert: 16.04.2019 roku, o godz. 10:15

3. Termin zwigzania ofertg — 60 (stownie: szesc¢dziesigt) dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Oudzielenie zamowienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgce:
1.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej,
1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajgcego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.
Zamawiajacy uzna za spefnione warunki, o ktorych mowa w pkt 1, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

- w zakresie warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze sie nalezytym wykonaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, dwoch ustug, kazda
polegajaca na swiadczeniu ustugi utrzymania czystosci wewnatrz budynkow o tgcznej wartosci obu ustug
nie mniejszej niz 15.000,00 zt brutto.

VIll. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA zt0ZYC WRAZ Z
OFERTA

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. oswiadczen (na zataczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY) potwierdzajgcych,
ze Wykonawca:

2.1. zapoznat sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy: DOP/2/4/2019
(w tym - opisem przedmiotu zamdwienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 60 (stownie: szes¢dziesieciu) dni od uptywu terminu sktadania ofert;

2.3. zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik numer 1
do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

wypetnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego;
wypetnionego FORMULARZA CENOWEGO, stanowigcego zatacznik numer 3 do zapytania ofertowego;
wypetnione o$wiadczenie RODO (zatgcznik nr 4);

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigghych réwniez wykonywanych, w
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okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdéw — oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik nr 6).

Kazdy z Wykonawcow jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego w
jednej z nastepujacych form:
- oryginaty

- kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujgc wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi  kryteriami
- ocenionymi wg podanych nizej zasad:
1.1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Waga
1. |Cena 100%
1.2.Cena

Maksymalng  liczbe  punktéw w  tym  kryterium (100 pkt) otrzyma  Wykonawca,
ktéry zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci zamowienia podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe punktéw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

(Cmin/Cof)x 100 =C

gdzie:

C — liczba punktow otrzymanych w kryterium ,,cena”
C min — najnizsza cena z zaoferowanych

C of — cena w badanej ofercie
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1.3. Ocena koncowa oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktow (P), wyliczong

zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C
gdzie:
C — liczba punktow otrzymanych w kryterium ,,cena”

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (zatacznik numer

2 do zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

2.1 Cena musi obejmowac:

a) wartos¢ przedmiotu zamdwienia [w tym wszelkie koszty wynikajgce z realizacji zamdwienial,
b) podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgqlona do dwdch miegjsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jedneqgo grosza
(zgodnie z zasadami matematyki).

3. Waluta ceny — PLN.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:
e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

X. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.
XI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala sie w wysokosci 5% ceny brutto za caty okres
realizacji umowy i zostanie wniesione przez Wykonawce w jednej z form:

1) pienigdzy;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zabezpiecza w szczegdlnosci terminowe wykonywanie
obowigzkdw umownych oraz roszczenia o szkode powstate na skutek niewykonywania lub nienalezytego
wykonania umowy.

3. Dowodd wniesienia zabezpieczenia okreslonego w ust. 1 zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
w dniu zawarcia umowy.
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4. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgodg Zamawiajgcego dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form okreslonych w ust. 1. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci i nie powoduje
zmiany umowy.

5. Kwota zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1 wniesiona w pienigdzu bedzie podlegata zwrotowi na rzecz
Wykonawcy wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byty one
przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku, prowizji bankowe;j
za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy, po naleiytym wykonaniu zobowigzari umownych w
terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1, w formie niepienigznej, Wykonawca
zobowigzany jest do zachowania jego ciggtosci w catym okresie realizacji umowy.

7. Zamawiajacy zwrdci 100 % wartosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XIl. INNE INFORMACIJE

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub uniewaznienia przedmiotowego postepowania na zasadach
okreslonych w Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
Sp.z 0. 0.

Xlll. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Pan Dominik  Boratynski -  Specjalista ds. zamdwierr  publicznych, tel. 601-208-816,
e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl.
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