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Sopot, dnia 10.05.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi przeprowadzenia szkoleniaPrince2®Foundation lub réwnowaznego oraz AgilePM®
Foundation lub réwnowainegowraz z organizacjag certyfikowanychegzamindbww  ramach
projektu,Budowa gotowosci parkéw naukowo-technologicznych i inkubatorow w Obszarze
Metropolitarnym Gdarsk-Gdynia-Sopot do $wiadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych ustug
proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy wspétpracy”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
02. Przedsiebiorstwa, Dziatanie 02.04. Otoczenie biznesu, Poddziatanie 02.04.02. Wsparcie Instytucji
Otoczenia Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Tréjmiasta — mechanizm ZIT:

numer sprawy: DOP/1/5/2019

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.:601 208 816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 8:00 — 16:00.

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

1. ustawa z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz.

282 ze zm.);
2. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);
3. Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej

sp.zo.o.
4. Zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zamdwien.

Warto$¢ zamowienia nie przekraczawyrazonej w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000,00 euro.
1ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkolen dla nizej wymienionych akredytacji:
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—  Prince2®Foundationlub réwnowaznegow wymiarze 24 h z przeprowadzeniem egzaminu
Prince2®Foundationlub réwnowaznego— dla maksymalnie 7 0sob,

— AgilePM® Foundation lub réwnowaznegow wymiarze 24 h z przeprowadzeniem egzaminu
AgilePM® Foundation lub réwnowaznego— dla maksymalnie 8 oséb.

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowaniei przeprowadzenie szkolen dla wyzej wskazanych
certyfikacji.

Wymagania dotyczgce realizacji szkolen akredytowanych zostaty okre$lone w Rozdziale IV Zapytania
ofertowego.

Przekazanie kazdemu uczestnikowi szkoler materiatéw szkoleniowych wtasciwych dla danych szkolen
akredytowanych.

Wymagania dotyczgce materiatéw szkoleniowych zostaty okredlone w Rozdziale IV Zapytania
ofertowego.

Przeprowadzenie/zapewnienie  egzaminu certyfikujgcego(wtasciwego dla  danej certyfikacji)-
Prince2®Foundationlub réwnowaznego i AgilePM® Foundation lub réwnowaznego.

Wymagania dotyczace egzaminéw certyfikujacych zostaly okreslone w Rozdziale IV Zapytania
ofertowego.

Wsparcie indywidulane dla uczestnikéw Projektu.

Wymagania dotyczace i przeprowadzenia wsparcia indywidualnego zostaty okreslone w Rozdziale IV
Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadaniaofert wariantowych.
W tresci catego zapytania ofertowego w przypadku uzycia pojec:
—  Prince2®Foundation rozumie sie dopuszczenie réwnowaznego rozwigzania charakteryzujgcego si¢:
e metodyky zarzadzania projektami opartg na produktach z uwzglednieniem procesow
zarzadczychi planowania,
e metodykg pozwalajagca na petng kontrole biznesowg inwestycji, od pomystu, do jej
pomyséinego zrealizowania, a takze uzyskiwania korzysci,
e wspomaganie kazdej z r6l w zespole zarzgdzania projektem w podejmowaniu decyzji,
majgcych wptyw na skuteczng realizacje przedsiewzigcia,
e obejmowaniem zarzadzania zaréwno duzym jak i matym przedsigwzieciem, w réznych
srodowiskach, niezaleznie od kultury czy organizacji,

e efektem w postaci:
o umiejetnego zdefiniowania rdl w zespole zarzadzania projektem wrazz

przydzieleniem obowigzkdw,

o $wiadomego definiowania i rozpoczynania projektu, tworzenia i kontrolowania
uzasadnienia biznesowego przez caly czas trwania projektu, przydzielania zadan i
nadzorowania ich realizacji oraz reagowania zawsze wtedy, gdy zaistnieje taka

koniecznosc.

— AgilePM® Foundation rozumie sie dopuszczenie réwnowaznego rozwigzania charakteryzujgcego
sie:
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e zwinnym zarzgdzaniem projektami,
e metoda oparta na iteracji, pozwalajaca na okreélenie wymagan wobec projektu w sposob

bardzo elastyczny i interaktywny,
e nowoczesnym podejéciem do zarzadzania, ktére powinno obejmowac takze zarzadzanie

niewielkim zespotem ludzi,

e efektem pozwalajgcym doswiadczonym kierownikom projektéw na przyjecie w organizacji
dojrzatego, dopasowanego do mozliwosci przedsiebiorstwa, zwinnego podejécia do
zarzgdzania projektami, skuteczniej realizowac projekty w pracy zespotowe;j.

—  egzamin certyfikujacy (whasciwy dla danej certyfikacji) - Prince2®Foundation lub réwnowazny i
AgilePM® Foundation lub rownowazny.
e Certyfikat wydany przez uprawniong instytucje certyfikujgca (APMG-Group lub
réwnowazng)

8. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

IV. DODATKOWE WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przeprowadzenie akredytowanych szkolen.

1.1. Zamawiajacy zaktada, iz w szkoleniach wezmie udziat tacznie nie wigecej niz 8pracownikow PSSE
sp. z 0.0.. Te same osoby beda bra¢ udziat w obu szkoleniach.

1.2. Liczba grup szkoleniowych uczestnikdw skierowanych na poszczegéline szkolenia:

—  Prince2®Foundation lub réwnowazne — grupa 1 — maksymalnie 7 oséb,

—  AgilePM® Foundation lub rownowazne - grupa 1 — maksymalnie8 0s6b.
1.3. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ szkolenia akredytowane, zgodnie z
warunkamiakredytacji okreslonymi przez organizacje do tego uprawnione.

1.4. Szkolenia bedg realizowane w grupach liczgcych nie wigcej, niz 8 0séb.

1.5. Szkolenia prowadzone beda od poniedziatku do pigtku w trybie dziennym w godzinach 8.00-
16.00, w Gdarniskim Parku Naukowo-Technologicznym, ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdarisk. Zapewnienie
miejsca szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.

1.6. Informacje dotyczace planowanego terminu, o ile wykonawca nie zadeklaruje w ofercie
krotszego czasu na zgtoszenie terminu szkolenia, liczebnosci grupy szkoleniowej Zamawiajacy
przekaze kazdorazowo Wykonawcy nie p6zniej, niz na 7 dni przed datarozpoczecia szkolenia.

1.7. Po ukonczeniu szkolenia Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi certyfikat ukoriczenia
szkolenia,pod warunkiem, ze uczestnik szkolenia bedzie obecny na zajeciach przez nie mniej, niz
80% czasuszkolenia.

1.8 Zamawiajacy nie przewiduje kosztéw zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem i
wyzywieniem dla prowadzgcego/ych szkolenie.
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1.9 Zamawiajacy rekomenduje pomiedzy dwoma dniami szkoleniowymi (16h), a ostatnim dniem
szkolenia i egzaminem minimum 5 dni roboczych przerwy.

2. Przeprowadzenie/zapewnienie egzaminow certyfikujacych.

2.1. Wykonawca zapewni przeprowadzenie nie wigcej niz 15 egzamindw certyfikujacych dla nie
wiecej niz 15 uczestnikéw Projektu (po jednym egzaminie na osobe) w ramach obu szkolen.

2.2. Liczba uczestnikéw skierowanych na poszczegdlne egzaminy bedzie uzalezniona od liczby 0sob,
ktéra ukonczyta szkolenie przygotowujace do danej certyfikacji.

2.3. Wykonawca przeprowadzi ostatniego dnia szkolenia egzaminy certyfikujace w ramach
nastepujgcych certyfikacji:

2.3.1. Prince2®Foundation, lub réwnowazne
2.3.2. AgilePM® Foundation, lub réwnowazne

2.4. Wykonawca zapewni przeprowadzenie egzaminéw w formie elektronicznej lub papierowej (o
ile obydwie formy sg dostepne dla danego szkolenia), zgodnie z sugestig wiekszosci uczestnikow
kazdej z grup szkoleniowych.

2.5. Egzaminy przeprowadzone przez Wykonawce odbywac sie beda od poniedziatku do pigtku, w
trybie dziennym w godzinach od 8.00 do 16.00 w Gdariskim Parku Naukowo-Technologicznym, 80-

172 Gdansk, ul. Trzy Lipy 3.

2.6. Kazdy uczestnik, ktéry uzyska pozytywny wynik egzaminu, otrzyma certyfikat wystawiony przez
instytucje/jednostke certyfikujgca, zgodnie z procedurg certyfikacji.

2.7 W przypadku braku mozliwoéci oznakowania certyfikatéw, o ktérych mowa w pkt. 2.6
oznaczeniem okreslonym w punkcie 3.4 Wykonawca zapewni dodatkowe certyfikaty spetniajgce
wymagania okreslone w punkcie 3.4.

2.8. Egzaminy odbedg sie w jezyku polskim.
3. Zapewnienie materiatéw szkoleniowych wtasciwych dla danego szkolenia.

3.1. Wszystkim uczestnikom szkoleri z metodyki Prince2® lub réwnowaznej iAgilePM®lub
réwnowaznej napoziomie Foundation, lub réwnowaznym Wykonawca przekaze akredytowane
materialy szkoleniowe w jezyku polskim, wtasciwe dla danejmetodyki.

3.2. Wszystkie dostarczone akredytowane materiaty szkoleniowe muszg by¢ aktualne, tj. odnosic¢
siedo obowiagzujacej wersji metodyki na dzien realizacji poszczegdlnych szkolen.

3.3. Materialy szkoleniowe muszg zosta¢ dostarczone na miejsce szkolenia kazdorazowo, nie
pdzniej, nizw dniu rozpoczecia szkolenia, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw danej grupy
szkolonych.

3.4. Oznaczenie materiatdw szkoleniowych musi byé zgodne z wytycznymi zawartymi w
aktualnychwersjach dokumentéw: ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz ,Ksiega identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020” dostepnych
na stroniehttps://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl.
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3.5. Kazdy z uczestnikdw otrzyma elektroniczny dostep do materiatéw przedszkoleniowych w jezyku
polskim (umozliwiajgcych wstepne przygotowanie sie do zaje¢) w zakresie obu szkolen oraz do
elektronicznego dostepu do pomocniczej prébnej bazy pytan egzaminacyjnych w jezyku polskim
(umozliwiajacych przygotowanie sie do egzaminu certyfikujgcego) o ile taka baza istnieje i jest
dostepna dla danego szkolenia.

4. Wsparcie indywidulane dla uczestnikéw Projektu.
4.1. Wykonawca zapewni wsparcie, polegajace na indywidualnej pracyz uczestnikiem Projektu.
4.2. Wsparcie indywidulane ma na celu rozwdj kompetencji w zakresie poszczegdlnych certyfikacji.

4.3. Zamawiajacy zaktada, iz wsparcie zostanie przeprowadzone w wymiarze $rednio 2h nakazdego
uczestnika w ramach danego szkolenia.

4.4. Wsparcie indywidualne bedzie $wiadczone w okresie od rozpoczecia szkolenia do 1 miesigca po
odbyciu egzaminu.

4.5. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ konsultowania z prowadzacymi tematéw omawianych podczas
szkoleri m.in. podczas przerw oraz opieki merytorycznej nad uczestnikami szkolenia w okresie
pomiedzy dniami odbywania sie szkoleh i pomiedzy przystgpieniem przez uczestnikow do
egzamindw. Konsultacje mogg odbywac sie telefonicznie i przy pomocy poczty elektronicznej na
adres e-mail podany przez Wykonawce (udzielanie odpowiedzi drogg elektroniczng na pytania lub
watpliwosci uczestnikdw powstate podczas szkolen).

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji: od 15.06.2019 do 31.10.2019 r.

VI. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego) wraz
z zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upetnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zosta¢ ztozone wraz z ofertg — w formie
oryginatu, kopii poéwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub kopii poswiadczonej
notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikaminalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej
nastepujgcymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE — znak: DOP/1/5/2019

Przedmiot zaméwienia: Realizacja ustugi przeprowadzenia szkolenia Prince2®Foundation lub
réwnowaznego oraz AgilePM® Foundation lub réwnowainego wraz z organizacjq certyfikowanych

egzaminodw.
Nazwa i siedziba Wykonawcy: ......cceereemienicnnne

Nie otwieraé przed: .......cceceeerunnncccnnsens ROKU GODZ. 10:30

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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W _PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE) WYZE) WYMIENIONYCH
OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIt ZADNEJ) ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA

KOPERTY PRZED UPtYWEM TERMINU SKtADANIA OFERT.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT, MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA
OFERTA:

1. Miejsce sktadania ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wtadystawa IV 9
81-703 Sopot
Sekretariat

Termin skfadania ofert: do 21.05.2019 roku, do godz. 10:00

2. Miejsce otwarcia ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wiadystawa IV 9
81-703 Sopot
Sekretariat
Termin otwarcia ofert: 21.05.2019 roku, o godz. 10:30

3. Termin zwigzania ofertg — 60 (stownie: sze$¢dziesiat) dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIil. WARUNKI UDZIAYtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczgce:
1.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow,
1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej,
1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajgcego.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.

Zamawiajacy uzna za spetnione warunki, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

2.1. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat co najmniej:
— jedno zamoéwienie, polegajace na zrealizowaniu akredytowanego szkolenia stanowigcego

przedmiot zaméwienia (Prince2®Foundation lub réwnowaznego, AgilePM® Foundation lub

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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réwnowaznego), w ramach ktérych przeprowadzit zarowno szkolenia jak i egzaminy dla min. 7
0s6b, o wartosci nie mniejszej niz 15 000,00 zf brutto,

— jedno zamdwienie, polegajgce na zrealizowaniu akredytowanego szkolenia polegajacego na
przeprowadzeniu szkoleri tradycyjnych (min. 8 godzin na osobe) dla min. 7 osdb.

2.2. bedzie dysponowat przez caty okres realizacji zaméwienia co najmniej dwoma osobami,ktére beda
braty udziat w realizacji zamowienia:
— posiadajg wyksztatcenie wyzsze;
— posiadaja certyfikat do prowadzenia szkolen stanowigcych przedmiot zamowienia, wiasciwy

dladanego szkolenia;

— posiadaja kazdy oddzielnie min. 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
akredytowanych z zakresu metodyk stanowigcych przedmiot zaméwienia, w ramach ktorego
przeprowadzili min. 20 godzin szkolen, w tym z metodyki, z ktdrej prowadzi¢ beda szkolenie:

e min. 20 godzin z metodyki Prince2®, lub rownowaznej,

e min. 20 godzin z metodyki Agile PM, lub rownowaznej.

Ocena spetniania warunkéw uczestnictwa w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty spetnia / nie
spetnia, na podstawie dokumentdw i o$wiadczen ztozonych wraz z oferta.

IX. ZAKAZ POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcy powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo.
Przezpowigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobamiupowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniuZamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub

nie zostatokreslony przez IZ PO,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunkuprzysposobienia, opieki lub kurateli.

X. WYKAZ DOKUMENTOW | O$WIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA ztOZYC WRAZ

Z OFERTA:
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta:
1. aktualnego odpisu z wiaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
2. oswiadczen (na zataczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY) potwierdzajacych,
ze Wykonawca:
2.1. zapoznat sie z zapytaniem ofertowym dotyczgcym postgpowania — numer sprawy: ... (w tym -
opisem przedmiotu zamoéwienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

POMORSKA

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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2.2. jest zwigzany oferta przez okres 60 (stownie: szeé¢dziesieciu) dni od uptywu terminu skfadania
ofert;

2.3. zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik numer 1
do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

2.4. o$wiadczenie Wykonawcy o posiadaniu akredytacji wtasciwych dla poszczegdinych metodyk lub
os$wiadczenie o dysponowaniu podmiotami, ktére posiadajg akredytacje wiasciwe dla
poszczegdlnych metodyk, umozliwiajace przeprowadzenie wszystkich szkolen objetych projektem.

3. wypetnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zatacznik numer 2 do zapytania ofertowego;

4. oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych, stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

5. o$wiadczenie o nalezytym wykonaniu ustug, potwierdzajgcych posiadanie zdolnosci technicznej
niezbednej do realizacji zamdwienia, stanowigce zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

6. wykaz o0séb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, , wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami,
stanowigcy zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego;

7. oswiadczenie RODO, stanowigce zatacznik numer 6 do zapytania ofertowego.

Kazdy z Wykonawcéw jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
w jednej z nastepujgcych form:

- oryginaty

- kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce

XI. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:

Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami - ocenionymi wg
podanych nizej zasad:

1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Waga

1. |Cena 80%

2. | Dyspozycyjnos¢ Wykonawcy 20%
1.1. Cena

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (80 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
cene za wykonanie cato$ci zaméwienia podang przez Wykonawce w formularzu ofertowym, natomiast
pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym

wzorem:
(Cmin/Cof)x80=C

gdzie:

FOMORSKA
SPECJALNA STREFA
EKONOMICZNA
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C — liczba punktéw otrzymanych w kryterium cena
C min — najnizsza cena z zaoferowanych

C of — cena w badanej ofercie

1.2. Dyspozycyjnos¢ Wykonawcy

Przez ,,dyspozycyjno$¢ Wykonawcy” rozumieé nalezy zadeklarowanie przez Wykonawce skrocenia terminu

zgtaszania oczekiwanych termindw rozpoczecia szkolen w stosunku do wymaganego przez Zamawiajacego

terminu 7 dni.

Punkty w kryterium , dyspozycyjno$¢ Wykonawcy” beda przyznane na podstawie o$wiadczenia w ofercie w

sposdb nastepujacy.
W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce skrécenia przedmiotowego terminu oferta otrzyma:

—  20punktéw za mozliwoé¢ zgtoszenia terminu szkolenia na 2 dni przed planowang datg realizacji,

— 16 punktéw za mozliwoé¢ zgtoszenia terminu szkolenia na 3 dni przed planowang data realizacji,

— 12 punktéw za mozliwo$¢ zgtoszenia terminu szkolenia na 4 dni przed planowana data realizacji,

— 8 punkty za mozliwo$¢ zgtoszenia terminu szkolenia na 5 dni przed planowang datj realizacji,

— 4 punkty za mozliwo$¢ zgtoszenia terminu szkolenia na 6 dni przed planowang datg realizacji,

— 0 punktéw za brak mozliwosci skrécenia terminu zgtaszania oczekiwanych terminéw rozpoczecia

szkolefA w stosunku do wymaganego przez Zamawiajacego terminu 7 dni.
1.3. Ocena koricowa oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwiekszg liczbe punktow (P) przyznanych

w kryteriach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FORMULARZU OFERTY (zafacznik numer
2 do zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

2.1 Cena musi obejmowac:
2.1.1  warto$¢ przedmiotu zamdwienia [w tym wszelkie koszty wynikajgce z

realizacjizamdwienia],
2.1.2 podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jednego grosza
(zgodnie z zasadami matematyki).

2.2 Cena przedstawiona przez Wykonawce w FORMULARZU OFERTY nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji zamdwienia.

2.3 Waluta ceny — PLN.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

Xll. INFORMACIJE DODATKOWE:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien zapytania ofertowego lub uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyny.

XIll. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Dominik Boratynski, e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl, numer kom.:601 208 816.

RAD AfPRAWNY
Magdaléna walczyk

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020




Europejskie ‘ : \ Europejski Fundusz Y W
P L 14 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Rozwoju Regionalnego % gk

Fundusze %‘ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | ,»*+,

ZALACZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

FORMULARZ OFERTY

/pieczqtka nagtéwkowa Wykonawcy/ /miejscowosc/

OFERTA

na

realizacje ustugi przeprowadzenia szkolenia Prince2®Foundation lub réwnowainego oraz AgilePM®
Foundation Ilub réwnowaznego wraz z organizacjy certyfikowanych egzaminéww ramach
projektu,Budowa gotowosci parkéw naukowo-technologicznych i inkubatoréw w Obszarze
Metropolitarnym Gdarsk-Gdynia-Sopot do $wiadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych ustug
proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy wspétpracy”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
02. Przedsiebiorstwa, Dziatanie 02.04. Otoczenie biznesu, Poddziatanie 02.04.02. Wsparcie Instytucji
Otoczenia Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Tréjmiasta — mechanizm ZIT.

numer sprawy: DOP/1/5/2019

. DANE WYKONAWCY:

NUMET TEIETONU...eveieiiiiiiiiieeiiiiiiiiiieieiieeeeeeeeetee e eee e numMer fakSU.....ooeeveveecieereereinireeiennnnes

adres  e-mail Wykonawcy do  korespondencji z Zamawiajgcym drogg  elektroniczng
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(dotyczy 0s6b fizycznych)

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .......ccouiiiiiiiiiiiniiiie it ce s

Il. CENA:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia (zapytania ofertowego) za:

cena oL T 1o S OO OO OO PP PSP PRI
(SHOMINIEE . cevvereesesansmnneensonnms sunsnmmsenns nsesi 564554533 44555E4 555 F5548 HSFR 50454 400503 08 4755 6590 SHFHR SR SRR ER S s ETET TR 0ESS ) ztotych, w tym
[oToTo =X 41N 1) OO PERE (stownie:
............................................................................................................................................................. ) ztotych.
W tym
Planowana Cena
liczba jednostkowa Wartoéé taczna
Nazwa pozycji Jednostka Jednostek (brutto)* (brutto)
(maksymalna
)
1.Prince2® Foundation (24h) lub uczestnik
Przeprowadzenie rownowaznego tj. 7
akredytowanych szkoleR z = | crermeniesessis s ¥
metodyk zarzadzania tj.: 2. AgilePM® Foundation (24h) uczestnik
lub réwnowaznego 8
LT **
1. Prince2® Foundation lub uczestnik
. réwnowazny 7
Przeprowadzenie | O
akredytowanych e ind
ytowany gza@now P AgilePM® Foundation lub uczestnik
metodykzarzadzania tj.: } L
réwnowazny tj. 8
................................................ Xk
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw szkoleniowych .
L. . uczestnik 15
(wtasciwych dla danego szkolenia).
Wsparcie indywidulane dla uczestnikéw Projektu. godzina 30

Cena realizacji catosci zaméwienia:

*Cena musi obejmowac:

1. wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamodwienia,

2. podatek VAT.

**Prosze podac nazwe szkolenia i egzaminu rownowaznego

I1l. : DYSPOZYCYJNOSC WYKONAWCY:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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Zapewniam mozliwos¢ zgtoszenia terminu szkolenia na ....... dni* przed planowang datg realizacji.

*UWAGA! Prosze o wpisanie petnej liczby dni z zakresu od 2 do 7.

IV. TERMIN WYKONANIA:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w terminie: od 15.06.2019 do 31.10.2019 r.

V. OSWIADCZENIA DOTYCZACE OBOWIAZKU PODATKOWEGO*:

- wybor oferty ztozonej przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu nie bedzie prowadziédo powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/

- wybor oferty ztozonej przez Wykonawce w niniejszym postepowania bedzie prowadzi¢do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug

- nazwa (rodzaj towaru/ustugi), ktérych prowadzi¢ do jego powstania

(wskazac)

- warto$¢ (towaru/ustugi wskazanych wyzej) bez kwoty podatku ( w PLN)

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/

VI. OSWIADCZENIA:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym — numer sprawy: DOP/1/5/2019 (w tym - opisem
przedmiotu zamdéwienia) i nie wnosze do niego zastrzezen;

2. jestem zwigzany ofertg przez okres 60 (stownie: szes¢dziesieciu) dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

3. zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zafacznik numer 1 do
zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

4. posiadam akredytacje wiasciwe dla poszczegélnych metodyk/dysponuje podmiotami, ktére
posiadajg akredytacje wtasciwe dla poszczegdlnych metodyk, umozliwiajgce przeprowadzenie
wszystkich szkolen objetych projektem.

VI. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJACYM(kontakt, przekazywanie
wzajemnych uwag wynikajacych z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzér nad realizacjg ewentualnej
umowy):

TMNTE I NAZWISKO. .. veeeevecnnennosnnsnnnenssse cini 355550865005 003 55 0irsm 565908308 5545042 5508 S¥ 400 00sa SAE L RE 58 M wm s wa s evonTa s e nes
STANOWISKO STUZDOWE ..ottt st snne e e e sances
NUIIEE TEIBFONU o ceveevs e cvrersmmemovesrns smmnon amenweonsas sue s e s §465% FF55 545 FRRN TRRHE 4446 6 8 40055 36 HERE G5 4R S AT o5
PVUIET TAKSU om0 55 984458 4545 153 6454 56543 00 48 56 SRV B RS 48 S S0 S sewwaw e e v v amrwmsnns
Lo e T =Ce o P10 VAN o] = ToxY A OO P PP

AUTES BTTIAI] ..o eomece e eenmnmne sssamomen smsms s s s o o e 468,54 553545 553 808 05567558 459 500 530 0 HA P T B SRR B s 00 s o

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZAtACZNIK NUMER 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

OSWIADCZENIEO BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a), upowazniony(a) do reprezentowania Wykonawcy:

Nazwa:

Adres:

REGON:

NIP:

sktadajac oferte w postepowaniuDOP/1/5/2019 o$wiadczam, ze Wykonawca nie jest podmiotem
powigzanymzZamawiajgcym osobowo ani kapitalowo, przez co rozumie¢ nalezy wzajemne powigzania
miedzyZamawiajagcym  lub osobami  upowaznionymi  do zaciggania ~ zobowigzan = w imieniu
Zamawiajgcegolub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
iprzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub

nie zostat okreslony przez IZ PO,
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZAtACZNIK NUMER 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OSWIADCZENIE O NALEZYTYM WYKONANIU UStUG

Ja nizej podpisany(a), upowazniony(a) do reprezentowania Wykonawcy:

Nazwa:

Adres:

REGON:

NIP:

sktadajac oferte w postepowaniu o$wiadczam, ze Wykonawca w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat

nalezycie co najmniej:

1. jedno zaméwienie, polegajace na zrealizowaniu akredytowanego szkolenia stanowigcego przedmiot
zamowienia, w ramach ktérych przeprowadzit zaréwno szkolenia jak i egzaminy dla min. 7 0séb, o

wartosci nie mniejszej niz 15 000,00 zt brutto,

2. jedno zamodwienie, polegajgce na zrealizowaniu akredytowanego szkolenia polegajgcego na
przeprowadzeniu szkolen tradycyjnych (min. 8 godzin na osobe) dla min. 7 0séb.

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZAtACZNIK NUMER 5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

WYKAZ 0SOB

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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| ZALACZNIK NUMER 6 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OSWIADCZENIE RODO

Wykonawca os$wiadcza, ze sktadajgc oferte, wyraza jednoczesnie zgode na przetwarzanie przez
Zamawiajgcego, uczestnikdw postepowania oraz inne uprawnione osoby, danych osobowych zawartych
w ofercie oraz w zatgcznikach do niej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODQO”, Zamawiajacy informuje,
ze dane osobowe, przetwarzane sg w celu wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest:

a) przeprowadzenie postepowania,

b) zawarcie i realizacja umowy lub zlecenia,

c) dokonanie rozliczenia i ptatnos$ci zwigzanych z realizacjag umowy lub zlecenia,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i/lub audytu przez komorki
Zamawiajgcego lub inne podmiotu uprawnione,

e) ewentualne udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy lub zlecenia, jako
informacji publicznej.

Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczng sp. z 0.0. z siedzibg w Sopocie (81-703), przy
ul. Witadystawa IV 9, wpisang do rejestru przedsiebiorcow przez Sad Rejonowy Gdarnsk-Potnoc
w Gdansku, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000033744, NIP
5880019192, REGON 190315182, kapitat zaktadowy 376.603.000,00 zt w catosci wptacony.

b) Wszelkg korespondencje dotyczgcg przetwarzania danych osobowych prosimy kierowac do
Inspektora ochrony danych w PSSE na adres e-mail: RODO @strefa.gda.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujgce w tej materii przepisy;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy lub zlecenia przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy lub zlecenia;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

g) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, prawo do
sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;
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h) nie przystuguje Pani/Panu, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zlecenia/zamoéwienia w niniejszym postepowaniu.

/pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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