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Sopot, dnia 6.08.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Realizacje szkolen grupowych z zakresu podstaw rachunkowosci z elementami rachunkowosci

informatyczne]j.

Zamowienie w ramach projektu
»Kwalifikacje dla Pomorzan”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
03 Priorytetowa 5. Zatrudnienie, Dziatanie 5.5 Ksztalcenie ustawiczne

numer sprawy: DOP/1/8/2019

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAIACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 601 208 816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.p!

dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 8:00 - 16:00.

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

1.

ustawa z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz.
282 ze zm.);

ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t]. Dz. U. 2017, poz. 459);

Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Pomorskiej Specjainej Strefie Ekonomicznej
sp.z 0. 0.

Zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zamdwien.

Wartos¢ zamoOwienia nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000,00 euro.
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest: realizacja szkolen grupowych z zakresu podstaw
rachunkowosci z elementami rachunkowosci informatyczne;j.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia jest zawarty w zatacznikach nr 1.1, 1.2, 1.3 i 14
do Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy dopuszcza moiliwosé powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci zamowienia
podwykonawcom.

4. Przedmiotowe zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn. , Kwalifikacje dla Pomorzan”,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Kody CPV:

e  80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego,
e 55520000-1 - ustuga dostarczania positkdw,
s 79800000-2 - ustugi drukowania i powigzane.

@

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji: do 31.12.2019r.

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego) wraz
z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzic¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce {osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawey
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upetnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zostaé zloione wraz z ofertg — w
formie oryginatu, kopii poswiadczonej za zgodnos¢é z oryginalem przez Wykonawce lub kopii
poswiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamkniete] kopercie opatrzonej
nastepujacymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DOP/1/8/2019
Przedmiot zamowienia:

Realizacja szkolenn grupowych z zakresu podstaw rachunkowosci z elementami rachunkowosci
informatyczne;j.

Nazwa i siedziba WyKonawcey: .....cvrininiiinccicnsncssconnsnnnas

Nie otwierad przed: .o.oovvevonmeroerireens ROKU GODZ, 10:30

W PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE) WYZE] WYMIENIONYCH
OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIt ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA
KOPERTY PRZED UPLYWEM TERMINU SKtADANIA OFERT.
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VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA
OFERTA:

1. Miejsce sktadania ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin sktadania ofert: do 16.08.2019 roku, do godz. 10:00
2. Miejsce otwarcia ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin otwarcia ofert: 16.08.2019 roku, o godz. 10:30
3, Termin zwigzania ofertg — 60 (stownie: sze$édziesiat) dni od uptywu terminu skladania ofert.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1.1.posiadania kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okredlonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2.sytuacji ekonomicznej i finansowej,
1.3.zdolnosci techniczne] lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajgcego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.

Zamawiajacy uzna za spetnione warunki, o ktdrych mowa w pkt 1, jezeli Wykonawca* wykaze, ze:
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej bedzie dysponowat przez caty okres realizacji
zamowienia co najmniej nastepujacymi osobami, ktdre bedg braly udziat w realizacji zamdwienia:

- co najmniej jedng osobag, ktora:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z dziedziny rachunkowosci,
b) posiada minimum 2 letnie doswiadczenie merytoryczne w zakresie ustug szkoleniowych
z zakresu rachunkowosci lub przeprowadzita min 100 godzin szkolen z zakresu rachunkowosci.

* Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy wykaig spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu poprzez powotanie sie na zasoby udostepnione przez swoich
podwykonawcow, ktorzy beda brali udziat w realizacji przedmiotowego zamowienia.

3. Ocena spetniania warunkdéw uczestnictwa w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty
spelnia/nie spetnia, na podstawie dokumentow i oswiadezen ztozonych wraz z oferta.
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VIll. ZAKAZ POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcy powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego [ub oscbami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcay, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisdéw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA ZtOZY¢( WRAZ
Z OFERTA:

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;
2. osSwiadczern {na zalaczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:
2.1.zapoznat sie z zapytaniem ofertowym dotyczgcym postepowania — numer sprawy: DOP/f1/8/2019
{w tym - opisem przedmiotu zamodwienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

2.2.jest zwigzany ofertg przez okres 60 {stownie: szescdziesieciu) dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

2.3.zobowiazuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik numer 6
do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

3. wypetnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego;

4. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych, stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

5. wykaz osdh, skierowanych przez wykenawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi csobami, stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

6. oswiadczenie RODQ, stanowigce zatgcznik numer S do zapytania ofertowego.

Kazdy z Wykonawcdw jest zobowigzany do ztoienia dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly

- kserakopie poswiadczone za 2zgodnos¢ z oryginalemn przez Wykonawce

X. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:

Dokeonujac wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami - ocenionymi wg
podanych nizej zasad:
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1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Kryterium Waga
Cena 60 %
Jakos¢ merytoryczna 30%
Aspekty spoteczne 10%
1.1.1. Cena.
Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium cena:
crn'ln
C= x 60 pkt
Co
gdzie:

C —iloéé punktéw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,cena”,
Cmin — Najnizsza cena podana przez wykonawce sposréd wszystkich waznych ofert,
C, — cena ofertowa podana przez ocenianego wykonawce,

1.1.2. Jakos¢ merytoryczna.
Sposéb obliczania wartosci punktowe| kryterium jakos€ merytoryczna:

Punktacja, jaka otrzyma Wykonawca w ramach kryterium jako$¢ merytoryczna w niniejszym
postepowaniu zostanie ustalona na podstawie:

- informacji podanych przez Wykcnawce w ofercie, zgodnych z wykazem osdh, dotyczacych
faktycznego doéwiadczenia zawodowego wskazanej psoby, ktéra bedzie brata udziat w
realizacii zamowienia, ktéra Wykenawca bedzie dysponowat przez caly okres realizacji
zamowienia.

Zamawiajacy przyzna punkty poszczegdlnym ofertom za doswiadczenie zawodowe wskazanej
osoby, w zakresie okreslonym poniiej wedtug nastepujgcych zasad:
J = 10 pkt - za minimum 2 petne lata doswiadczenia merytorycznego w zakresie ustug
szkoleniowych z zakresu rachunkowosci lub przeprowadzenie minimum 100 godzin szkolen
z zakresu rachunkowosci,
J = 20 pkt — za minimum 3 petne lata doswiadczenia merytorycznego w zakresie ustug
szkoleniowych z zakresu rachunkowosci lub przeprowadzenie minimum 150 godzin szkolen
z zakresu rachunkowosci,
) = 30 pkt — za minimum 4 petne lata doswiadczenia merytorycznego w zakresie ustug
szkoleniowych z zakresu rachunkowosci lub przeprowadzenie minimum 200 godzin szkolen
z zakresu rachunkowosci,

gdzie:

J = ilo$é punktéw, jakie otrzyma oferta oceniana za kryterium ,jakos¢ merytoryczna”.
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1.1.3. Aspekty Spoteczne.
Sposob obliczania wartoéci punktowej kryterium aspekty spoteczne;

Punktacja, jaka otrzyma Wykonawca w ramach kryterium aspekty spoleczne w niniejszym
postepowaniu zostanie ustalona na podstawie:

- informacji podanych przez Wykonawce w ofercie dotyczacych liczby oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spoteczne]j oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, ze zm.),
ktérymi bedzie dysponowat Wykonawca przez caty okres realizacji zaméwienia, a ktére beda
braty udziat w realizacji zamowienia.

Zamawiajacy przyzna punkty poszczegdlnym ofertom za ilo$¢ osob niepetnosprawnych,
ktérymi bedzie dysponowat Wykonawca przez caty okres realizacji zamodwienia, a ktére beda
braty udziat w realizacji zamowienia, wedtug ponizszych zasad:

A = 0 pkt - za brak niepetnosprawnych osob,
A =10 pkt - za nie mniej niz 1 niepetnosprawng osobe,
gdzie;

A —ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta oceniana za kryterium ,,aspekty spofeczne”.
1.1.4. Ocena koncowa oferty.

Bedzie to suma punktdw uzyskana za kryteria okreslone w niniejszej SIWZ,
Maksymalnie Wykonawca moze uzyskaé 100 punkiow.

P=C+]+A,
gdzie:

P —tgczna ilos¢ punkiow jakie otrzyma oferta we wszystkich kryteriach.

Punkty we wszystkich kryteriach bedg obliczane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku,

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyisza taczna iloéé
punktéw przyznanych w poszczegdinych kryteriach.,

2. Wvykonawca jest zobowigzany do okredlenia w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer
2 do zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT,

2.1 Cena musi obgjmowaé:
2.1.1 warto$¢ przedmiotu zamdwienia [w tym wszelkie koszty wynikajgce z realizacji
zamoéwienial,
2.1.2 podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku, czvili z dokfadnoécig do jedneqo
grosza {zqgodnie z zasadami matematyki).
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2.2 Cena przedstawiona przez Wykonawce w FORMULARZU OFERTY nie bedzie podlegata
zmianom w trakcie realizacji zamowienia.
2.3 Waluta ceny — PLN.
3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

XI. INFORMACIJE DODATKOWE:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien zapytania ofertowego lub uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyny.

XIl. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Dominik Boratynski, e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl, numer kom.: 601 208 816.
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