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ZAŁĄCZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
WZÓR UMOWY O ZACHOWANIU POUFNOŚCI


NR PSSE/………………………	



w dniu …………………………. 2019 r. w Sopocie

pomiędzy

Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą 
w Sopocie (81-703) przy ulicy Władysława IV 9, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000033744, NIP: 5880019192, REGON: 19031518200000, kapitał zakładowy: 376.603 000,00 zł, wpłacony w całości, w imieniu której działa:
1. Przemysław Sztandera – Prezes Zarządu,
2. Paweł Lulewicz – Wiceprezes Zarządu,
zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sądowym,
zwaną w treści umowy: „PSSE”

a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym w treści umowy „Partnerem”

zwanymi w treści umowy łącznie „Stronami”, a indywidualnie „Stroną”,

została zawarta Umowa o następującej treści:


Zważywszy, że posiadając zamiar podjęcia współpracy, PSSE zamierza ujawnić Partnerowi poufne dane, informacje lub dokumenty, których treść chciałyby chronić przed ujawnieniem osobom niepowołanym, Strony postanowiły zawrzeć umowę o treści następującej:

§ 1
1. Przez „Informacje”, Strony rozumieją wszelkie informacje, wiedzę, know-how, korespondencję, dane, rejestry, dokumentację analityczną, organizacyjno-finansową, prawną, dane handlowe, w tym finansowe oraz informacje strategiczne i inne materiały w dowolnej formie, w tym między innymi w formie ustnej, pisemnej, graficznej oraz w postaci zapisu elektromagnetycznego.
2. Przez „Informacje poufne”, Strony rozumieją:
1) wszelkie, nieujawnione do wiadomości publicznej Informacje dotyczące funkcjonowania PSSE, podmiotów powiązanych z PSSE, a także jej klientów lub dostawców (usługodawców), które PSSE pragnie chronić przed swobodnym przekazaniem, ujawnieniem lub wykorzystaniem, niezależnie od tego czy wyraźnie zostały one określone lub oznaczone jako informacje poufne,
2) [bookmark: a1025584]fakt istnienia i treść niniejszej Umowy,
3) wszelkie Informacje w dowolnej formie (w tym, bez żadnych ograniczeń, w formie pisemnej, ustnej, wizualnej lub elektronicznej, lub zapisu na taśmie lub dysku), dotyczące PSSE lub wszelkich przejawów jej gospodarczej aktywności, zarówno w fazie realizacji, jak i w fazie planowania, które były lub będą bezpośrednio lub pośrednio ujawniane przed datą zawarcia niniejszej Umowy lub po tej dacie Partnerowi lub jakiemukolwiek z jego przedstawicieli przez kogokolwiek działającego z upoważnienia PSSE lub o których Partner dowiedział się lub dowie w związku podjęciem współpracy przez Strony, obejmujące między innymi:
a. wszelkie informacje i dane techniczne, handlowe, przemysłowe, ekonomiczno-finansowe, tajemnice przedsiębiorstwa, programy, wiedzę, know-how i inne tego rodzaju informacje związane z produktami, usługami, działaniami, planami, strategiami, sytuacją finansową lub innymi aspektami jej działalności; 
b. wszelkie wyjaśnienia przekazywane przez PSSE lub inny podmiot, którego planowane lub realizowane przedsięwzięcie dotyczy;
c. wszelkie informacje lub dane uzyskane lub opracowane (łącznie z dokumentacją lub raportami) dzięki posiadaniu dostępu przez Partnera do Informacji Poufnych;
d. dane osobowe, o ile podlegają ochronie na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.)

§ 2
1. Partner zobowiązuje się, że
1) będzie utrzymywać otrzymywane Informacje Poufne w tajemnicy przechowując je w bezpiecznym miejscu w sposób wyodrębniony od innych dokumentów, danych lub materiałów;
2) nie będzie przekazywać Informacji Poufnych ani ich ujawniać (oraz rozpowszechniać oraz zezwalać na ich przekazanie, ujawnienie lub rozpowszechnienie) bez wyraźnej pisemnej zgody PSSE, jakimkolwiek osobom i podmiotom trzecim, w sposób, który byłby sprzeczny z celem lub postanowieniami niniejszej Umowy; 
3) będzie wykorzystywać otrzymane informacje wyłącznie w zakresie prowadzonej przez Strony współpracy;
4) nie będzie sporządzać kopii Informacji Poufnych, z wyjątkiem sytuacji, w których  okaże się to niezbędne ze względu na prowadzenie efektywnej współpracy; 
5) nie będzie adaptować, zmieniać, ujawnić, ani pozbywać się Informacji Poufnych dla celów innych, aniżeli tych będących przedmiotem współpracy Stron;
6) podejmie wszelkie niezbędne środki w celu ochrony poufności Informacji Poufnych i zapewnienia prawidłowego wykonania niniejszej umowy;
7) nie będzie wykorzystywać Informacji Poufnych przeciwko PSSE lub jej grupie w przetargach lub konkursach lub w kontaktach z klientami;
8) poinformuje PSSE o faktycznym lub podejrzewanym wejściu w posiadanie Informacji Poufnych przez osobę nieupoważnioną – niezwłocznie po uzyskaniu wiadomości o takim fakcie lub podejrzeniu;
2. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie Informacje Poufne ujawnione na podstawie niniejszej Umowy będą przez cały czas pozostawały własnością PSSE.
3. Informacje Poufne przekazywane są w ich aktualnym stanie; PSSE nie udziela gwarancji, wyraźnych lub domniemanych, w zakresie ich adekwatności, dokładności, kompletności, zbywalności, przydatności w określonym celu oraz braku naruszeń.

§ 3
1. Partner jest upoważniony do ujawnienia Informacji Poufnych w całości lub w części wyłącznie:
1) swoim pracownikom oraz osobom, z którymi współpracuje na podstawie umów cywilnoprawnych, zawodowym doradcom, których porad zasięgać będzie w związku ze współpracą pomiędzy Stronami, w zakresie wymaganym dla wydania przez nich opinii, pod warunkiem uprzedniego poinformowania ich o zasadach dotyczących obowiązku zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych zgodnie z niniejszą Umową i zobowiązania do stosowania tych zasad;
2) na żądanie podmiotów uprawnionych do kontroli w zakresie wymaganym przez przepisy prawa;
3) w związku z toczącym się postępowaniem sądowym lub innym postępowaniem prowadzonym na podstawie ustawy, na żądanie uprawnionych podmiotów w zakresie przez nie wymaganym;
4) w innych przypadkach, jeżeli wymagają tego przepisy prawa; w przypadku ujawnienia jakichkolwiek informacji na podstawie powyższych postanowień.
2. Partner zobowiązany jest do zawiadomienia PSSE, o ujawnieniu danych ich jej dotyczących.
3. Partner zobowiązany jest poinformować odbiorcę Informacji Poufnych o poufnym charakterze przekazanych Informacji.

§ 4
Wszelkie Informacje Poufne przekazane Partnerowi przez PSSE przed zawarciem niniejszej Umowy, będą traktowane w ten sam sposób, jak Informacje Poufne udostępnione po zawarciu niniejszej Umowy.

§ 5
Zachowanie poufności nie dotyczy Informacji, które:
1) zostały podane do wiadomości publicznej lub też są powszechnie znane w wyniku ich ujawnienia, 
2) Partner otrzymał od osoby trzeciej, uprawnionej do ich udostępniania, jak również uprawnionej do ich publicznego ujawnienia, 
3) na których ujawnienie PSSE wyraziła zgodę.



§ 6
1. W przypadku, gdy z jakichkolwiek przyczyn współpraca między Stronami nie zostanie podjęta, lub gdy podjęta współpraca zostanie w jakikolwiek sposób przerwana, Partner zobowiązuje się do zwrotu wszelkich materiałów zawierających Informacje Poufne lub, po uzgodnieniu z drugą PSSE, do ich zniszczenia oraz do zniszczenia wszelkich notatek, analiz, protokołów oraz kopii tych dokumentów. 
2. W przypadku opisanym w ust. 1, Partner zobowiązuje się do przekazania PSSE pisemnego potwierdzenia dokonania zniszczenia.

§ 7
1. Niniejsza umowa zawarta jest na czas nieokreślony z mocą obowiązującą od dnia jej podpisania.
2. Niniejsza Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w każdym czasie z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia. 
3. Oświadczenie o wypowiedzeniu Umowy wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
4. W celu uniknięcia wątpliwości, Strony zgodnie ustalają, że wypowiedzenie lub wygaśnięcie niniejszej umowy nie będzie miało wpływu na zobowiązania poufności, nieujawniania i ograniczonego wykorzystania Informacji Poufnych przekazanych, otrzymanych lub w inny sposób znanych przed takim wypowiedzeniem lub wygaśnięciem i nie będzie uznane za zrzeczenie się jakichkolwiek praw powiązanych z Informacjami Poufnymi (w tym, bez ograniczeń, prawa własności, prawa własności intelektualnej lub tajemnice handlowe).

§ 8
Partner zobowiązuje się do uzgadniania z PSSE stanowiska w przypadku przygotowywania komunikatów prasowych, ogłoszeń publicznych, reakcji na doniesienia prasowe lub innych form komunikatów dotyczących zakresu prowadzonej współpracy lub niniejszej Umowy, których celem jest dostarczenie jakichkolwiek Informacji Poufnych dla potrzeb mediów lub opinii publicznej. Ograniczenie powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy obowiązek publikacji komunikatu wynika ze stosownych przepisów prawa. 

§ 9
1. W przypadku naruszenia przez Partnera postanowień niniejszej umowy, Partner zapłaci PSSE, z tytułu każdego naruszenia, karę umowną w kwocie 10.000,00 zł  (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100). 
2. Zapłata kary umownej nastąpi na rachunek bankowy PSSE wskazany w wystosowanym do Partnera, wezwaniu do zapłaty kary umownej w ciągu 30 dni od dnia otrzymania wezwania przez Partnera, przy czym zapłata kary umownej nie zwalnia Partnera z obowiązku wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy. 
3. Zapłata kary umownej nie pozbawia PSSE prawa dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych.

§ 10
1. Zawiadomienia i korespondencja pomiędzy Stronami będą przekazywane w formie pisemnej 
i doręczane osobiście, listem poleconym lub przesyłką kurierską na następujące adresy:
1) ze strony PSSE: 
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, 
ul. Władysława IV 9, 81-703 Sopot;
2) ze strony: Partnera: ……………………………………………..;
2. Jakakolwiek zmiana w zakresie danych adresowych, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 powyżej, wymaga zawiadomienia o tym fakcie drugiej Strony w terminie 7 (słownie: siedmiu) dni od daty takiej zmiany, pod rygorem skuteczności doręczenia powiadomienia wysłanego na adres dotychczasowy.

§ 11
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
2. Nieważność lub bezskuteczność określonej części lub postanowienia Umowy nie wpływa w żaden sposób na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. Nieważne postanowienie bądź jego część uznaje się za wyłączone z Umowy, zaś reszta umowy będzie interpretowana i wykonywana tak, jakby umowa tej części lub postanowienia nie zawierała.
3. W przypadku jakichkolwiek sporów dotyczących ważności, skuteczności, obowiązywania lub stosowania Umowy, Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności dążyć, w dobrej wierze, do polubownego rozwiązania takich sporów.
4. Jeżeli próba polubownego rozwiązania sporu pomiędzy Stronami okaże się bezskuteczna, rozstrzygnięcie sporu należeć będzie do sądu powszechnego właściwego do rozpoznania sprawy według właściwości miejscowej PSSE. 
5. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy, zastosowanie mają przepisy obowiązującego prawa polskiego, a w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r., Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.).
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.




PARTNER:				 			PSSE:











ZAŁĄCZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY


........................................................                                    ..................................., dnia ............
/pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                                /miejscowość/

OFERTA
na 
wykonanie inwentaryzacji majątku Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej zlokalizowanego 
na terenie Wyspy Ostrów w Gdańsku
numer sprawy: DOP/8/8/2019

I. DANE WYKONAWCY: 
.......................................................................................................................................................
[nazwa /imię i nazwisko Wykonawcy]

.......................................................................................................................................................
[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]

numer telefonu....................................................................numer faksu.....................................

adres e-mail  Wykonawcy do korespondencji z Zamawiającym drogą elektroniczną  ....................................................................................................................................................
REGON:..........................................................NIP.......................................................................
PESEL:..........................................................(dotyczy osób fizycznych)
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .................................................................................

II. CENA (WARTOŚĆ WYNIKAJĄCA Z FORMULARZA CENOWEGO): 
Oferuje wykonanie przedmiotu zamówienia (zapytania ofertowego) za: 

cena ryczałtowa brutto*: ……….…………………..…….…………….…………………………………………………………… (słownie: ...............................................................................................................................................................) złotych, w tym podatek VAT: …………..………………………………………………………………………………………………......... (słownie: ………......................................................................................................................................................) złotych. 
*Cena musi obejmować:
1. wartość przedmiotu zamówienia określoną zgodnie z wypełnionym formularzem cenowym – stanowiącym załącznik numer 3 do zapytania ofertowego (w tym, wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia).
2. podatek VAT.

III. OKRES WYKONANIA
Termin realizacji: 30 dni od podpisania umowy.
IV. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE OBOWIĄZKU PODATKOWEGO*: 
- wybór oferty złożonej przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy  o podatku od towarów i usług
                                .......................................................................................................................   
                                /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/
- wybór oferty złożonej przez Wykonawcę w niniejszym postępowania będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług
- nazwa (rodzaj towaru/usługi), których prowadzić do jego powstania
………………………………………………………………….
(wskazać) 
- wartość (towaru/usługi wskazanych wyżej) bez kwoty podatku ( w PLN) 
………………………………………………………………….
(podać) 
              ........................................................................................................................    
                                     /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/
V. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW*: 
Zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawców*, którym zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
	Lp.
	Nazwa części zamówienia powierzona wykonaniu przez podwykonawców
	Nazwy podwykonawców (jeśli są znani)

	1
	…
	…

	…
	…
	…



VI. OŚWIADCZENIA: 
Oświadczam, że:
· zapoznałem się z zapytaniem ofertowym – numer sprawy: DOP/8/8/2019 (w tym - opisem przedmiotu zamówienia) i nie wnoszę do niego zastrzeżeń; 
· jestem związany ofertą przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) dni od upływu terminu składania ofert;
· zobowiązuję się do podpisania umowy o treści uzgodnionej z Zamawiającym.

VII. DANE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJĄCYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikających z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzór nad realizacją ewentualnej umowy): 
imię i nazwisko ...........................................................................................................................
stanowisko służbowe ..................................................................................................................
numer telefonu ............................................................................................................................
numer faksu ................................................................................................................................
dni i godziny pracy .....................................................................................................................
adres e-mail ................................................................................................................................


...........................................................................................................................    
                                                          /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/


[bookmark: _GoBack]
ZAŁĄCZNIK NUMER 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ CENOWY
...............................................................                                                                              ............................., dnia……………..
 /pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                                                                           /miejscowość/
numer sprawy: DOP/8/8/2019
	l.p.
	Przedmiot zamówienia
	Wartość brutto 
(w tym VAT) zł.

	1.
	wykonanie inwentaryzacji majątku Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej zlokalizowanego 
na terenie Wyspy Ostrów w Gdańsku
	






                ……………………………………………………………………………………………………………..……
                             /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/
















ZAŁĄCZNIK NUMER 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
- OŚWIADCZENIE RODO
[bookmark: _Hlk514414506]NUMER SPRAWY: DOP/8/8/2019

Wykonawca oświadcza, że składając ofertę, wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione osoby, danych osobowych zawartych
w ofercie oraz w załącznikach do niej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że dane osobowe, przetwarzane są w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest:
a) przeprowadzenie postępowania,
b) zawarcie i realizacja umowy lub zlecenia,
c) dokonanie rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy lub zlecenia,
d) przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i/lub audytu przez komórki Zamawiającego lub inne podmiotu uprawnione,
e) ewentualne udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy lub zlecenia, jako informacji publicznej.

Zamawiający informuje, że:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczną sp. z o.o. z siedzibą w Sopocie (81-703), przy
ul. Władysława IV 9, wpisaną do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ
w Gdańsku, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000033744, NIP 5880019192, REGON 190315182, kapitał zakładowy 376.603.000,00 zł w całości wpłacony.
b) Wszelką korespondencję dotyczącą przetwarzania danych osobowych prosimy kierować do Inspektora ochrony danych w PSSE na adres e-mail: RODO@strefa.gda.pl;
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące w tej materii przepisy;
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy lub zlecenia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub zlecenia;
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
g) posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych,  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
h) nie przysługuje Pani/Panu, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.


Ponadto oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zlecenia/zamówienia w niniejszym postępowaniu.



...........................................................................................................................    
                                                         /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/













ZAŁĄCZNIK NUMER 5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
- PROTOKÓŁ ODBYCIA WIZJI LOKALNEJ
 NUMER SPRAWY: NUMER SPRAWY: DOP/8/8/2019




…………………………………………………………………………………………………………
Nazwa Wykonawcy


…………………………………………………………………………………………………………
Adres Wykonawcy


Potwierdzam odbycie przez w/w Wykonawcę wizji miejsca realizacji zamówienia objętego postępowaniem 
o udzielenie zamówienia  oznaczonego numerem sprawy DOP/8/8/2019.




......................................................................................................................................................    
                                                                         /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/





......................................................................................................................................................
                                   /Data, pieczęć i podpis upoważnionego pracownika Zamawiającego lub pomiotu zarządzającego terenem (PSSE MO Sp. z o. o./
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