Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.
Polska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot

Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 & sekretariat@strefa.gda.pl

Sopot, dnia 3.02.2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na

swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej
sp.z 0. 0.

numer sprawy: DOP/2/2/2020

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.

ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

numer kom.: 601-208-816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

sktadanie ofert:

od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w godz. 7:00 — 15:00

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:

1. ustawagz dnia 20 paZdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U. 2015, poz. 282
ze zm.);

2. ustawaz dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);

3. Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
sp.Z 0. 0.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Pomorskiej
Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0. w trzech lokalizacjach: w siedzibie Zamawiajacego w Sopocie,
w Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym przy ul. Trzy Lipy 3, 80-175 Gdansk oraz w Battyckim
Porcie Nowych Technologii przy ul. Czechostowackiej 3, 81-336 Gdynia, do dnia 31 grudnia 2020 r. Ustugi
bedg swiadczone zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia, okreslonym w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego i na warunkach okreslonych w projekcie
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Polsk Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
Olska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot

Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 & sekretariat@strefa.gda.pl

2. W okresie realizacji przedmiotu zamowienia poszczegdlne ustugi w ramach tego przedmiotu beda
$wiadczone na podstawie osobnych zlecen, w ktdrych bedzie okresdlony zakres ustugi (w tym liczba oséb,
biorgcych udziat w danym wydarzeniu), miejsce oraz termin jej realizacji.

3. Zlecenie, o ktdorym mowa w pkt. 2 bedzie obejmowato takze rodzaj serwowanych positkéw (menu), ktéry
zostanie kazdorazowo wskazany w oparciu szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony w
formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik numer 3 do niniejszego zapytania ofertowego .

4. Poszczegoblne rodzaje positkdbw w ramach zleconego menu Zamawiajacy okresli w oparciu o positki
wyspecyfikowane w ramach szczegétowego opisu  przedmiotu zamowienia okreslonego
w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik numer 3 do zapytania ofertowego.

5. Wykonawca po otrzymaniu kazdorazowo zlecenia, moze w stosunku do rodzajéw positkow okreslonych
w zleconym menu, zarekomendowac positki rGwnowaine w stosunku do positkow okreslonych w
poszczegolnych pozycjach szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia okreslonego w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik numer 3 do zapytania ofertowego. Zarekomendowane przez
Wykonawce positki rownowazne muszg by¢ tozsamej lub lepszej jakosci niz okreslone w szczegdtowym
opisie przedmiotu zamowienia zawartym w formularzu cenowym. Cena poszczegdlnych positkéw
rownowaznych, rekomendowanych przez Wykonawce, nie moze przekracza¢ cen podanych przez
Wykonawce w formularzu cenowym dla positkow wskazanych w poszczegélnych pozycjach, ktére
Wykonawca rekomenduje zastgpi¢. Zmiana menu na dane wydarzenie wymaga uprzedniej zgody
Zamawiajgcego. Do przygotowania positkdéw musza by¢ uzyte produkty spetniajace normy jakosciowe,
produkty muszg by¢ swieze, potrawy przyrzadzone tego samego dnia, co wydarzenie, chyba, ze odbywac
sie bedzie ono w godzinach porannych (za wydarzenie odbywane w godzinach porannych nalezy uznac
wydarzenie, ktérego godzine rozpoczecia okreslono na 08.00).

6. Produkty tj. kawa, soki, herbata muszg posiadac date przydatnosci do spozycia.

7. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst jedn. Dz. U. 2017,poz. 149 ze zm.) oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8. Wykonawca podczas przygotowywania i dostarczania positkbw musi zachowa¢ wymogi sanitarno —
epidemiologiczne.

9. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowywania positkow na najwyzszym poziomie i standardzie,
na produktach najwyiszej jakosci.

10. Obstuga kelnerska musi gwarantowac szybka i sprawng obstuge uczestnikow wydarzenia, tak aby
swiadczone ustugi przebiegaty sprawnie i bez zbednych opdznien, natomiast ubidr oséb obstugujacych
winien by¢ identyczny dla catego zespotu, stosowny do rangi spotkania oraz czysty, schludny i elegancki.

11. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania uktadu stotéw w sposdb uprzednio uzgodniony
z Zamawiajgcym.

12. Wykonawca zapewni na wtasny koszt dekoracje zywymi kwiatami, natomiast kolorystyka oraz ilos¢
dobrana do wnetrza sal musi zosta¢ uzgodniona uprzednio z Zamawiajgcym.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dekoracji stotéw przede wszystkim: obrusy, kwiaty, serwetki flizelinowe
i papierowe, swiece.

14. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie innych elementéw dekoracyjnych po jego uprzedniej akceptacji.

15. Wykonawca zobowigzany jest dostosowac odpowiednig zastawe, w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikow, rodzaju potraw, napojow oraz sposobu serwowania. Zastawa stotowa winna by¢ wykonana
z materiatu wysokiej jakosci, bez napiséw, musi by¢ czysta i nieuszkodzona. Sztuéce powinny by¢
wykonane ze stali nierdzewnej. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowego
uzytku.

16. Sprzet gastronomiczny musi by¢ kompletny, jednolity, estetyczny, profesjonalny.

17. Ustugi cateringowe muszg by¢ swiadczone na najwyzszym poziomie.
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Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
Polska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa lnwestycji . 58 740 43 00 &2 sekretariat@strefa.gda.pl

18. Dowoz positkdw oraz niezbednego sprzetu musi by¢ zapewniony przez Wykonawce na wtasny koszt we
wskazane przez Zamawiajgcego w zleceniu, o ktorym mowa w pkt 2 miejsce.

19. Wykonawca musi zapewni¢ na whasny koszt biezgce sprzatanie i uporzgdkowanie pomieszczenia podczas
i po zakonczeniu wydarzenia.

20. Wykonawca musi zapewni¢ porcjowanie positkdw miejscu $wiadczenia ustugi i podac je w porcjach na
osobe lub w formie bufetu.

21. Zamawiajgcy nie dopuszcza przygotowania positkow typu instant.

22. Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu spotkania doprowadzi¢ miejsce $wiadczenia ustugi do
stanu sprzed rozpoczecia Swiadczenia.

23. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do uwag i zalecenn Zamawiajacego w zakresie kwestii
technicznych oraz organizacyjnych, doktadajac najwigkszej starannosci i profesjonalizmu.

24. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania catego asortymentu okreslonego
w szczegotowym opisie przedmiotu zamodwienia okreslonym w formularzu cenowym stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

25. Ptatnos¢ za zamowienie bedzie dokonywane na podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik numer 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

26. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

27. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

do 31.12.2020r.

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym zatgcznik numer 2 do zapytania ofertowego) wraz
z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte naleiy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajgcymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upetnomocnionego
przedstawiciela (petnomocnictwo winno zosta¢ zloione wraz z ofertg — w formie oryginatu, kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub kopii poswiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nastgpujgcymi
napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DOP/2/2/2020

Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej
Sp.z 0. 0.

Nazwa i siedziba Wykonawcy: .......ccvinmnmnnceinnnniisinenennes

Nie otwierac przed: ................ 2020 ROKU GODZ. 9:15

W _PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE) WYZEJ WYMIENIONYCH
OZNACZEN — ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIt ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTUtU OTWARCIA
KOPERTY PRZED UPtYWEM TERMINU SKtADANIA OFERT.
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Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.
Polska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa |nwestycji L. 58 740 43 00 &2 sekretariat@strefa.gda.pl

VI. MIEISCE | TERMIN SKtADANIA OFERT, MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA
OFERTA:

1. Miejsce sktadania ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.

ul. Wtadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin sktadania ofert: do 18.02.2020 roku, do godz. 9:00

2. Miejsce otwarcia ofert:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

ul. Wiadystawa IV 9

81-703 Sopot

Sekretariat

Termin otwarcia ofert: 18.02.2020 roku, o godz. 9:15

3. Termin zwigzania ofertg — 60 (stownie: szescdziesigt) dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Vil. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:
1.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnodci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
1.2. sytuacji ekonomiczneji finansowej,
1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajgcego.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.
Zamawiajgcy nie okresla szczegdlnych warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.

VIIl. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA ZtOZYC WRAZ Z
OFERTA:

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. oswiadczen (na zatgczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY) potwierdzajacych,
ze Wykonawca:

2.1. zapoznat sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy: DOP/2/2/2020
(w tym - opisem przedmiotu zamowienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

2.2. jest zwigzany ofertg przez okres 60 (stownie: szescdziesieciu) dni od uptywu terminu sktadania ofert;

2.3. zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zafgcznik numer 1
do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

»
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Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.
Polska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa Inwestycji L 58 740 43 00 &3 sekretariat@strefa.gda.pl

wypetnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego zafgcznik numer 2 do zapytania ofertowego;
wypetnionego FORMULARZA CENOWEGO, stanowigcego zatacznik numer 3 do zapytania ofertowego;
wypetnione oswiadczenie RODO, stanowigcego zatgcznik numer 4 do zapytania ofertowego;
dokumentacji fotograficznej, o ktérej mowa w rozdziale IX pkt 1 ppkt 1.3 niniejszego zaproszenia.

o b

Kazdy z Wykonawcéw jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego w
jednej z nastepujacych form:

- oryginaty

- kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujgc wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcym  kryterium
- ocenionym wg podanych nizej zasad:

1.1 Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Ranga

1. |Cena 60 %

2. | Kulturaiestetyka w podawaniu potraw 40%
1.2 Cena.

Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium cena:

cmin
c= x 60 pkt
Chad

gdzie:

C — ilo$¢ punktdw jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium ,,cena”,
Cumin — Najnizsza cena podana przez Wykonawece sposrod wszystkich waznych ofert,
Cpad — cena badanej oferty.

UWAGA: cena przyjeta przez Zamawiajacego na kryterium oceny ofert jest ceng stanowigca sume cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik numer 3 do
zapytania ofertowego.
1.3 Kultura i estetyka w podawaniu

Sposéb obliczania wartosci punktowej kryterium ,kultura i estetyka w podawaniu”:

Punktacja, jaka otrzyma Wykonawca w ramach niniejszego kryterium w postgpowaniu zostanie

ustalona na podstawie oceny przez Zamawiajgcego kultury i estetyki w podawaniu potraw,
na podstawie dokumentacji fotograficznej ztozonej przez Wykonawce wraz z oferta.

Regon 190315182 | KRS 0000033744

POMORSKA M /7% o ‘ :
:1-‘\ “:-\_. NIP 588 00 19 192 | Kapitat zaktadowy: 376 603 000 zi
SPECJALNA STREFA ; 2 ) e ;
e \ ky}/’ i Rejestracja Sad Rejonowy Gdarisk - Potnoc w Gdarisku
7,

www.strefa.gda.pl



1.4 Ocena

Polsk Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
Olska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa Inwestyciji . 58 740 43 00 & sekretariat@strefa.gda.pl

Zamawiajacy wymaga zfozenia wraz z ofertg wydrukow zdje¢ w wersji kolorowej, o formacie
co najmniej 10 cm x 13 cm w czterech kategoriach:

- cztery fotografie przedstawiajgce rozne aranzacje bankietu,

- cztery fotografie przedstawiajgce rozne aranzacje lunchu,

- cztery fotografie przedstawiajgce rézne aranzacje $niadania,

- cztery fotografie przedstawiajgce rézne aranzacje serwisu kawowego.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage — wrazenie wizualne i estetyczne w zakresie: dekoracji stotu
(styl, kolorystyka, dodatki), utozenia sztuccéw i naczyn (zastawa stotowa), dekoracji potraw,
przyznajac nastepujace ilosci punktéw kazdej z prawidtowo ztoionych ofert, zgodnie z
nastepujgcymi ocenami:

K= 0 pkt-ocena ,niedostateczna”,
K = 10 pkt — ocena , dopuszczajaca”,
K = 20 pkt — ocena ,przecietna”,

K = 30 pkt — ocena ,,dobra”,

K = 40 pkt — ocena , bardzo dobra”,

gdzie:

K — ilos¢ punktéow, jakie otrzyma oferta oceniana w kryterium “kultura i estetyka
w podawaniu”.

UWAGA!

DOKUMENTACJIA FOTOGRAFICZNA POWINNA ODZWIERCIEDLAC ARANZANCIE | SPOSOB
SERWOWANIA POTRAW | NAPOJOW ORAZ UWZGLEDNIAC MATERIALY/PRZEDMOTY, KTORYMI
WYKONAWCA BEDZIE SIE POLSUGIWAC PRZY REALIZACJI NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA.

koncowa oferty.

Ocene korncowag bedzie stanowi¢ suma punktdw uzyskana za kryteria okreslone
w niniejszym punkcie.
Maksymalnie oceniona oferta moze uzyskac¢ 100 punktéw.

P=C+K
P —tgczna ilo$¢ punktdow jakie otrzyma oferta we wszystkich kryteriach.

Punkty we wszystkich kryteriach bedg obliczane z dokiadnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéorego oferta uzyska najwyiszg tgczna ilosc
punktéw przyznanych w poszczegodlnych kryteriach.
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Polska Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. o.
ul. Wtadystawa IV 9, 81-703 Sopot
Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 & sekretariat@strefa.gda.pl

2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU QOFERTY (zatacznik numer 2 do zapytania
ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.
2.1 Cena musi obejmowac:

e wartosc przedmiotu zamowienia [w tym wszelkie koszty wynikajace z realizacji ustugil,

e podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jednego grosza

(zqgodnie z zasadami matematyki).

2.2 Ceny (stawki) przedstawione przez Wykonawce w FORMULARZU OFERTY i FORMULARZU CENOWYM nie
bedg podlegaty zmianom w trakcie realizacji zamoéwienia.

2.3 Waluta ceny — PLN.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny.

X. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

XI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy w przedmiotowym
postepowaniu.

XIl. INNE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub uniewaznienia przedmiotowego postepowania na zasadach
okreslonych w Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
sp.zo0.0.

XIll. WARUNKI PODPISANIA UMOWY

1. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba 7e zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

2. Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajacemu
przed podpisaniem umowy optacong polise ubezpieczenia OC obejmujgcg ubezpieczenie
odpowiedzialnosci od zatru¢ pokarmowych na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 200.000,00 zt na
wszystkie zdarzenia, waing przez caty okres realizacji umowy przedmiotu zamowienia. W przypadku nie
przedstawienia optaconej polisy OC Zamawiajgcy ma prawo odmoéwic¢ podpisania umowy z Wykonawca.
Pkt 1 stosuje sie odpowiednio. W sytuacji, gdy okres odpowiedzialnosci ubezpieczenia wynikajacy z
przedstawionej polisy nie pokrywa okresu realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca jest
zohowigzany do przedtozenia w terminie nie krdotszym niz 7 (stownie: siedem) dni nowej polisy
obejmujgcej ww. sume gwarancyjng obejmujacej okresem ochrony ubezpieczeniowej pozostaty okres
realizacji przedmiotu zamowienia. W przypadku realizacji przedmiotu umowy z udziatem
podwykonawcow ubezpieczenie powinno swoim zakresem obejmowac réwniez wykonywane przez nich
ustugi.
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Polsk Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0. 0.
Olska ul. Wiadystawa IV 9, 81-703 Sopot

Strefa Inwestycji . 58 740 43 00 &2 sekretariat@strefa.gda.pl

XIV. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Pan Dominik  Boratynski - Specjalista ds. zamowien  publicznych, tel. 601-208-816,
e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl.
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