Polsk POMORSKA Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.
B sfa s SPECJALNA STREFA ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV pietro 80-172 Gdansk
Strefa Inwestycji ‘ EKONOMICZNA %, 58 740 43 00 = sekretariat@strefa.gda.pl

Gdansk, dnia 07.07.2022 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustug zwigzanych z organizacja wyjazdu zagranicznego do Tallina w celu
nawigzania wspélpracy dla Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp.
Z 0.0./Gdanskiego Parku Naukowo-Technologicznego z siedziba w Gdansku,
w ramach Projektu ~Budowa gotowosci parkow naukowo-technologicznych
i inkubatoréw w Obszarze Metropolitarnym Gdansk-Gdynia-Sopot do $wiadczenia nowych
lub ulepszonych specjalistycznych uslug proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem
kompleksowej platformy wspdétpracy”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
02. Przedsiebiorstwa, Dzialanie 02.04. Otoczenie biznesu, Poddzialanie 02.04.02.
Wsparcie Instytucji Otoczenia Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Trdéjmiasta
- mechanizm ZIT:

numer sprawy: DOP.260.18.1.2022.DB

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o0.0.

ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV pietro

80-172 Gdansk

numer tel.: 58 740 43 47 lub 601 208 816

e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl

dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

od poniedziatku do piatku (dni robocze) w godz. 8:00 - 16:00.

II. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA, WARTOSC ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:
1. ustawa z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz. U.
2015, poz. 282 ze zm.);
2. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2017, poz. 459);
3. Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie
Ekonomicznej sp. z o. o.
4. Zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zaméwien.

Warto$¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty 130 000,00 PLN.

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):
1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest organizacja wyjazdu zagranicznego do Tallina w

celu nawigzania wspoétpracy z instytucjami otoczenia biznesu dla Pomorskiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej sp. z 0.0./Gdanskiego Parku Naukowo-Technologicznego z siedziba w Gdansku,
realizowanego w ramach Projektu ,Budowa gotowosci parkéw naukowo-technologicznych i
inkubatoréw w Obszarze Metropolitarnym Gdansk-Gdynia-Sopot do §wiadczenia nowych lub
ulepszonych specjalistycznych ustug proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej
platformy wspétpracy”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$§ priorytetowa 02. Przedsiebiorstwa,
Dziatanie 02.04. Otoczenie biznesu, Poddziatanie 02.04.02. Wsparcie Instytucji Otoczenia
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Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Trojmiasta - mechanizm ZIT. Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia znajduje sie z Zataczniku nr 1.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
3. W ramach wykonania zamoéwienia, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
Zamawiajgcemu:
— biletéw lotniczych w klasie ekonomicznej;
— miejsc noclegowych w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym ze $niadaniami;
— zapewnienie ubezpieczenia KL+NNW dla uczestnikéw wizyty, pokrycie ewentualnych
optat klimatycznych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. W tresci calego zapytania ofertowego w przypadku uzycia pojec:
— Hotel 3 gwiazdkowy - oznacza hotel 3-gwiazdkowy w rozumieniu standardéw przyjetych
w Polsce, tj. zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktoérych $wiadczone sa ustugi hotelarskie z dnia
19 sierpnia 2004 roku (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166), ktore stanowi Zalacznik nr 6
do zapytania ofertowego.
6. Wspo6lny Stownik Zamoéwien (CPV):
— 55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe;
— 55320000-9 - Ustugi podawania positkow;
— 63516000-9 - Ustugi zarzadzania podro6za;
— 63512000-1 - Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych;
— 63520000-0 - Ustugi agencji transportowych.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamo6wienia: od 21 sierpnia 2022 roku do 23 sierpnia 2022 roku.

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym Zalacznik numer 2 do zapytania
ofertowego) wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub listownie).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub
jego upetnomocnionego przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ ztozone wraz z oferta

- w formie oryginatu, kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
kopii poSwiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umie$ci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej
nastepujgcymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: DOP.260.18.1.2022.DB

Przedmiot zamoéwienia: realizacja ustug zwigzanych z organizacja wyjazdu zagranicznego
do Tallina w celu nawigzania wspétpracy dla Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej
sp. z 0.0./Gdanskiego Parku Naukowo-Technologicznego z siedziba w Gdansku

Nazwa i siedziba WyKonawcy: ..o ivmmnsvennsvesns e s e

Nie otwierac przed: ........cccccesevevecrcrersnensenn ROKU GODZ. 10:00

W_PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W_KOPERCIE NIE ZAWIERAJACE] WYZE]
WYMIENIONYCH OZNACZEN - ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIL _ZADNE]
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ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY PRZED UPLYWEM TERMINU
SKEADANIA OFERT.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT, TERMIN
ZWIAZANIA OFERTA:
1. Miejsce sktadania ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o0.0.
ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV pietro
80-172 Gdansk
Sekretariat
Termin sktadania ofert: 21.07.2022 roku, do godz. 10:00
2. Miejsce otwarcia ofert:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o0.0.
ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV pietro
80-172 Gdansk
Sekretariat
Termin otwarcia ofert: 21.07.2022 roku, o godz. 10:30.
3. Termin zwigzania ofertg - 60 (stownie: sze$¢dziesiat) dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace
1.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej,
1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opisane w pkt 2 przez Zamawiajacego.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow.
Zamawiajacy nie okres$la szczegblnych warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

VIIL. ZAKAZ POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy powigzanemu z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:
1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
3. pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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IX. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIAZANI SA ZLOZYC

WRAZ Z OFERTA:

Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia wraz z oferta:

1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2. o$wiadczen (na Zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:

2.1. zapoznatl sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania - numer sprawy:
DOP.260.18.1.2022 (w tym - opisem przedmiotu zamoéwienia) i nie wnosi do niego
zastrzezen;

2.2. zobowiazuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze WZOREM UMOWY stanowigcym
Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;

2.3. jest zwigzany ofertg przez okres 60 (stownie: sze$¢dziesieciu) dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

3. wypelnionego FORMULARZA OFERTY, stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

4. wypetnionego OSWIADCZENIA O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH,
stanowiacego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. wypelnionego zaswiadczenia RODO, stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Kazdy z Wykonawcow jest zobowigzany do zloZenia dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego

w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly

- kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce

X. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
- ocenionymi wg podanych nizej zasad:

1.1.Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. Kryterium Waga
1. |Cena 100%
1.2.Cena

Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza cene za wykonanie cato$ci zamoéwienia podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow
obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

(Cmin/Cof)x100=C
gdzie:
C - liczba punktéw otrzymanych w kryterium ,cena”
C min - najnizsza cena z zaoferowanych
C of - cena w badanej ofercie

1.3. Ocena koncowa oferty
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwieksza liczbe punktéw (P),
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C
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2. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w FOMULARZU OFERTY (Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT.

2.1 Cena musi obejmowac:
a) warto$¢ przedmiotu zamowienia [w tym wszelkie koszty wynikajace z realizacji
zamoéwienia],
b) podatek VAT.
UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku, czyli z doktadnosciq do jednego
grosza (zgodnie z zasadami matematyki).

3. Waluta ceny - PLN.

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
e zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny.

XI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany postanowienn zapytania ofertowego
lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega, Ze przed podpisaniem umowy bedzie wymagal od Wykonawcy
podpisania o§wiadczenia zgodnego ze stanem rzeczywistym, o nastepujacej tresci:

"Oswiadczam, iz jako Wykonawca nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek
wskazanych w art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqgzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835)".

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Dominik Boratynski- Specjalista ds. zamoéwien publicznych, e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl,

numer kom.: 601 208 816.
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