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ZAŁĄCZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

numer sprawy: DOP.260.35.1.2022.DB 

1. [bookmark: _Hlk109394320]Przedmiotem zamówienia jest organizacja wizyty dla 2 osób z Gdańska (Polska) do Bergamo (Włochy) w październiku 2022 roku, realizowana w ramach projektu „Budowa gotowości parków naukowo-technicznych i inkubatorów w Obszarze Metropolitalnym Gdańsk-Gdynia-Sopot do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy”.
2. [bookmark: _Hlk109394203]Zamówienie obejmuje organizację wizyty w dniach między 17-19 październik 2022 roku dla 2 osób, której celem ma być wizyta w Parku Technologicznym Kilometro Rosso (Kilometro Rosso Science Park).
3. Wykonawca w ramach zamówienia ma zapewnić Zamawiającemu: 
1) Bilety lotnicze w klasie ekonomicznej tam-powrót na trasie Gdańsk-Mediolan Bergamo, Mediolan Bergamo-Gdańsk dla 2 osób z maksymalnie jedną przesiadką, przy czym: 
a) czas oczekiwania na przesiadkę nie może być dłuższy niż 4h, 
b) bilet ma obejmować: 1 szt. Bagażu podręcznego i 1 szt. Bagażu rejestrowanego (główny, odprawiany) na każdego 1 uczestnika wyjazdu.
Lista uczestników wyjazdu zostanie podana na 7 dni przed rozpoczęciem wyjazdu.
Wykonawca ma obowiązek pokrycia kosztów wykonania testów na obecność wirusa COVID-19 dla uczestników wyjazdu, jeśli w danym państwie będzie to wymagane. 
2) 2 noclegi ze śniadaniami w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym[footnoteRef:1] w : [1:  3-gwiazdki w rozumieniu standardów przyjętych w Polsce , to jest zgodnie z rozporządzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie- (tj. z dnia 26 października 2017 r., Dz.U. z 2017 r. poz. 2166 ), stanowiącego Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.] 

a) W centrum miasta w odległości maks. 5 km od Parku Technologicznego Kilometro Rosso Science Park), Kilometro Rosso, Via Stezzano, 87, 24126 Bergamo BG, Włochy (odległość wyznaczana za pomocą trasy pieszej w Google Maps);
b) W pokojach 1-osobowych z łazienkami wraz ze śniadaniem dla 2 uczestników wizyty podczas zaplanowanego pobytu.
3) Zapewnienie ubezpieczenia KL+NNW dla 2 uczestników wizyty, pokrycie ewentualnych opłat klimatycznych.
4. Harmonogram wykonania zamówienia: 
a) Wizyta powinna być zorganizowana między 17-19 październikiem 2022 roku.
b) Przylot na lotnisko w Bergamo ma nastąpić w dniu 17 października, a wylot 19 października 2022.



ZAŁĄCZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY

................................................................                                                 ..................................., dnia ............
 /pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                                                                          /miejscowość/


OFERTA
na realizację usług związanych z organizacją wyjazdu zagranicznego do Bergamo (Włochy)w celu nawiązania współpracy dla Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp.  z o.o./Gdańskiego Parku Naukowo-Technologicznego  z siedzibą w Gdańsku, 
w ramach Projektu „Budowa gotowości parków naukowo-technologicznych 
i inkubatorów w Obszarze Metropolitarnym Gdańsk-Gdynia-Sopot do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 
02. Przedsiębiorstwa, Działanie 02.04. Otoczenie biznesu, Poddziałanie 02.04.02. Wsparcie Instytucji Otoczenia Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Trójmiasta 
– mechanizm ZIT:
numer sprawy: DOP.260.35.1.2022.DB 

I. DANE WYKONAWCY: 

.......................................................................................................................................................
[nazwa /imię i nazwisko Wykonawcy]

.......................................................................................................................................................
[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]

numer telefonu....................................................................numer faksu.....................................

adres e-mail  Wykonawcy do korespondencji z Zamawiającym drogą elektroniczną  ....................................................................................................................................................
REGON:..........................................................NIP.......................................................................
PESEL:..........................................................(dotyczy osób fizycznych)
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .................................................................................


II. CENA: 
Oferuje wykonanie przedmiotu zamówienia (zapytania ofertowego) za: 



	Nazwa pozycji
	Cena brutto (za dwóch 
uczestników wyjazdu)*

	Bilety lotnicze w klasie ekonomicznej tam-powrót na trasie Gdańsk-Bergamo (Włochy), Bergamo (Włochy)-Gdańsk dla 2 osób  wraz z bagażem
	

	2 noclegi dla 2 osób w pokojach 1 osobowych z łazienkami wraz ze śniadaniem 
	

	Ubezpieczenie KL+NNW dla 2 uczestników wizyty, ewentualne opłaty klimatyczne 
	

	RAZEM (cena brutto za dwóch uczestników wyjazdu) 
	


[bookmark: _Hlk8053197]
*Cena musi obejmować:
1. wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,
2. podatek VAT.

III. OKRES WYKONANIA
od 17 października 2022 roku do 19 października 2022 roku.

IV. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW*: 
Zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawców*, którym zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
	Lp.
	Nazwa części zamówienia powierzona wykonaniu przez podwykonawców
	Nazwy podwykonawców (jeśli są znani)

	1
	…
	…

	…
	…
	…



V. OŚWIADCZENIA: 
Oświadczam, że:
- zapoznałem się z zapytaniem ofertowym dotyczącym postępowania – numer sprawy: DOP.260.35.1.2022.DB (w tym - opisem przedmiotu zamówienia) i nie wnoszę do niego zastrzeżeń;
- zobowiązuje się do zawarcia umowy zgodnej ze WZOREM UMOWY stanowiącym Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
- jestem związany ofertą przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) dni od upływu terminu składania ofert.








VI. DANE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJĄCYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikających z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzór nad realizacją ewentualnej umowy): 
imię i nazwisko ...........................................................................................................................
stanowisko służbowe ..................................................................................................................
numer telefonu ............................................................................................................................
numer faksu ................................................................................................................................
dni i godziny pracy .....................................................................................................................
adres e-mail ..................................................................................................................................


...........................................................................................................................    
                                                          /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/


































ZAŁĄCZNIK NUMER 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

numer sprawy: DOP.260.35.1.2022.DB 


Ja niżej podpisany(a), upoważniony(a) do reprezentowania Wykonawcy:
	Nazwa:
	

	Adres:
	

	REGON:
	

	NIP:
	



składając ofertę w postepowaniu DOP.260.35.1.2022.DB oświadczam, że Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo, przez co rozumieć należy wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                                      i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




...........................................................................................................................    
/pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/






ZAŁĄCZNIK NUMER 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

OŚWIADCZENIE RODO

numer sprawy: DOP.260.35.1.2022.DB 

Wykonawca oświadcza, że składając ofertę, wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione osoby, danych osobowych zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że dane osobowe, przetwarzane są w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest:
1. przeprowadzenie postępowania,
1. zawarcie i realizacja umowy lub zlecenia,
1. dokonanie rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy lub zlecenia,
1. przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i/lub audytu przez komórki Zamawiającego lub inne podmiotu uprawnione,
1. ewentualne udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy lub zlecenia, jako informacji publicznej.

Zamawiający informuje, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczną sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), 
przy ul. Trzy Lipy 3, wpisaną do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy 
Gdańsk-Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego
pod nr KRS 0000033744, NIP 5880019192, REGON 190315182, kapitał zakładowy 376.603.000,00 zł w całości wpłacony.
1. Wszelką korespondencję dotyczącą przetwarzania danych osobowych prosimy kierować 
do Inspektora ochrony danych w PSSE na adres e-mail:  p.okoniewski@opkconsulting.pl .
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem;
1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące w tej materii przepisy;
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy lub zlecenia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub zlecenia;
1. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
1. posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo 
do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
1. nie przysługuje Pani/Panu, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.
Ponadto oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 
lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zlecenia/zamówienia 
w niniejszym postępowaniu.



...........................................................................................................................    
/pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/


















ZAŁĄCZNIK NUMER 5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
WZÓR UMOWY
UMOWA ……………… nr……………….


zawarta w dniu …………………………….. r., pomiędzy:

Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), przy ul. Trzy Lipy 3, wpisaną do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000033744, NIP: 5880019192, REGON: 190315182, kapitał zakładowy 376 603 000 zł, reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
zwaną dalej „Zamawiającym” 

a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………….,
reprezentowaną przez:
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
zwaną dalej „Wykonawcą”


Niniejsza umowa jest realizowana i finansowana z Projektu „Budowa gotowości parków naukowo-technologicznych i inkubatorów w Obszarze Metropolitarnym Gdańsk-Gdynia-Sopot do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy” (umowa z dnia 17 listopada 2017 r. nr RPPM.02.04.02-22-0001/17-00 zawarta pomiędzy Województwem Pomorskim i Gminą Miasta Gdyni – Pomorskim Parkiem Naukowo-Technologicznym), w którym Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna jest Partnerem.

Na podstawie przeprowadzonego postępowania w oparciu o zasadę konkurencyjności na udzielenie zamówienia na organizację wyjazdu zagranicznego do Bergamo (Włochy) w celu nawiązania współpracy z instytucjami otoczenia biznesu w ramach Projektu „Budowa gotowości parków naukowo-technicznych i inkubatorów w Obszarze Metropolitalnym Gdańsk-Gdynia-Sopot do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy”  finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, PODDZIAŁANIE 2.4.2. WSPARCIE INSTYTUCJI OTOCZENIA BIZNESU - MECHANIZM ZIT, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej, strony zawierają umowę o następującej treści:


§ 1 Przedmiot umowy

1. W ramach przedmiotu umowy Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na organizacji wyjazdu do ……………………………………, w terminie ……………… 
2. Integralną częścią niniejszej umowy są:
a) [bookmark: page2]Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do umowy;
b) oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy oraz że posiada wiedzę, doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do należytego wykonania przedmiotu umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się dochować należytej staranności przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy. Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia wszelkiej szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, chyba, że szkoda jest wynikiem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi winy.
§ 2 Obowiązki Wykonawcy

1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca ma zapewnić Zamawiającemu:
a) ………………………………………………………………;
b) ………………………………………………………………;
c) ………………………………………………………………;
2. Organizacja wyjazdu powinna zostać przygotowana i przeprowadzona zgodnie z zaakceptowanymi przez Zamawiającego szczegółowym planem wizyty (dalej: plan).
3. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu do zaakceptowania projekt planu w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy.
4. Zamawiający dokona weryfikacji projektu planu w terminie do 5 dni od dnia otrzymania projektu. Na tym etapie Zamawiający dokona wyboru lotów i noclegów, spośród propozycji przedstawionych przez Wykonawcę w planie.
5. Zamawiający ma prawo wnieść uwagi do projektu planu. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego i przedstawić mu do zaakceptowania poprawiony projekt planu w terminie do 3 dni od dnia otrzymania uwag Zamawiającego.
6. W przypadku, gdy po dniu zaakceptowania przez Zamawiającego planu powstaną okoliczności uzasadniające konieczność jego zmiany, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie przedstawić do akceptacji Zamawiającego projekt zmian planu, z podaniem uzasadnionej przyczyny powodującej konieczność zmiany. Postanowienia ust. 4 i 5  stosuje się odpowiednio. Zmiana planu nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga aneksu do umowy.
§3 Wynagrodzenie

1. Za należyte wykonanie całości przedmiotu umowy w terminie określonym zgodnie z § 1 Wykonawcy przysługuje ryczałtowe wynagrodzenie brutto w wysokości nieprzekraczającej: ……………………………………….. PLN (słownie: ……………………………………..), w tym podatek VAT, zgodnie z ofertą Wykonawcy.
2. Wypłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy, przelewem na rachunek bankowy, w ciągu 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury. Podstawą wystawienia faktury będzie stwierdzenie przez Zamawiającego terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, dokonywane po zaakceptowaniu przez Zamawiającego raportu końcowego.
3. Za termin płatności Strony uznają dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Wykonawca zapewnia, że zarówno on, jak i rachunki bankowe wskazane do dokonania zapłaty należności, w chwili dokonywania płatności przez Zamawiającego będą znajdować się w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towarów i usług (tj. z dnia 9 grudnia 2019 r., Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 ma charakter ryczałtowy i zawiera wszelkie niezbędne koszty poniesione przez Wykonawcę związane z należytym wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.
6. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 893).
[bookmark: page3]§ 4 Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadkach rażącego naruszania warunków niniejszej umowy, a w szczególności w przypadku:
a) wykonywania przedmiotu umowy w sposób niezgodny z postanowieniami załączników, o których stanowi § 1 ust. 2 niniejszej umowy oraz
b) niestosowania się przez Wykonawcę do poleceń lub wytycznych Zamawiającego związanych ze sposobem wykonania niniejszej umowy, w tym uwag Zamawiającego do projektu planu lub projektu jego zmiany,
po doręczeniu Wykonawcy wezwania do zaprzestania naruszania umowy i bezskutecznym upływie terminu wyznaczonego Wykonawcy do zaprzestania naruszania umowy.
2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku odwołania wydarzenia ……………………………… przez instytucję otoczenia biznesu lub braku możliwości wjazdu do danego kraju dla obcokrajowców, bądź konieczność odbycia kwarantanny w danym kraju, w związku z pandemią koronawirusa SARS-CoV-2 i wywołanej nim choroby COVID-19 w terminie do 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach wskazanych powyżej.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
4. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy będzie miało formę pisemną i będzie zawierało uzasadnienie. Oświadczenie to może zostać doręczone Wykonawcy listem poleconym lub osobiście.
5. W przypadku, o którym stanowi ust.2 Zamawiający zwróci uzasadnione i udokumentowane koszty poniesione przez Wykonawcę do dnia odstąpienia przez Zamawiającego od realizacji przedmiotu umowy.
6. W przypadku, o którym mowa w ust.3 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części umowy.
7. W przypadku odstąpienia od umowy, rozwiązania umowy lub upływu terminu na jaki niniejsza umowa została zawarta Wykonawca zobowiązany jest do przekazania wszystkich dokumentów związanych z przedmiotem umowy Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych od zaistnienia któregokolwiek z wymienionych zdarzeń. Odbiór dokumentów potwierdza się pisemnym protokołem.
§ 5 Kary umowne

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:
a) w przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od niej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub wypowiedzenia umowy w sytuacjach określonych w § 4 ust. 1 umowy – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy;
b) w przypadku rozwiązania umowy, odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy;
c) w przypadku opóźnienia w przedstawieniu Zamawiającemu do akceptacji projektu planu lub jego zmiany, raportu końcowego – w wysokości 0,1% wartości wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki w stosunku do określonych w umowie terminów wyznaczonych na przedstawienie odpowiednich dokumentów;
d) [bookmark: page4]w przypadku niewykonania przez Wykonawcę wydawanych przez Zamawiającego poleceń lub wytycznych związanych ze sposobem wykonania przedmiotu umowy, w tym w przypadku nieuwzględnienia uwag zamawiającego do projektu planu lub projektu jego zmiany – w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy za każde stwierdzone naruszenie;
e) w przypadku niezapewnienia przez Wykonawcę zgodnych ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zaakceptowanym planem: przelotu albo noclegu w hotelu – w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy za każde stwierdzone naruszenie dla każdego uczestnika wizyty. Kara nie będzie naliczana, jeśli naruszenie będzie wynikało z przyczyn niezależnych od Wykonawcy;
f) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub osobę, przy pomocy której Wykonawca wykonuje umowę obowiązku poufności – w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy za każdy przypadek.
3. Zamawiający ma prawo potrącania kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.
4. Kary umowne będą nakładane w formie noty obciążeniowej, bez konieczności uprzedniej notyfikacji czy reklamacji.
5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wartość należnych kar umownych.
6. Strony ustalają, że maksymalna łączna wartość kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy, nie przekroczy wysokości 50% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy.
7. Postanowienia dotyczące kar umownych mają charakter autonomiczny, to znaczy obowiązują one nadal pomimo rozwiązania umowy, odstąpienia od umowy lub jej wygaśnięcia.
§ 6 Obowiązek zachowania poufności

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich danych dotyczących Zamawiającego i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na formę ich utrwalenia, w tym do:
a) zabezpieczenia tych informacji przed utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
b) wykorzystywania tych informacji wyłącznie w celu wykonania umowy.
2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji:
a) dostępnych publicznie;
b) które zostały zgodnie z prawem otrzymane przez Wykonawcę od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
c) w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
d) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie;
e) których ujawnienie może być wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
3. W przypadku, gdy ujawnienie informacji, o których mowa w ust. 1, przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych danych, chyba, że byłoby to sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które będą miały dostęp do informacji, o których mowa w ust. 1, o wynikających z umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do zobowiązania każdej z tych osób do zachowania poufności i egzekwowania tego obowiązku na zasadach analogicznych do przewidzianych w niniejszej umowie (w szczególności w zakresie zastrzeżenia kar umownych za naruszenie obowiązku poufności).
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie obowiązku zachowania poufności przez osoby, przy pomocy których Wykonawca wykonuje umowę.
6. [bookmark: page5]W przypadku ujawnienia lub utraty informacji uzyskanych w związku z realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego pisemnego poinformowania Zamawiającego o tym fakcie, w szczególności wskazując okoliczności zdarzenia.
7. Po zakończeniu realizacji umowy, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub zniszczy wszelkie dane i informacje przekazane przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu umowy. Wykonawca niezwłocznie, w formie pisemnej, powiadomi Zamawiającego o wykonaniu obowiązku określonego w zdaniu poprzedzającym.
8. Wykonanie umowy lub rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze Stron z jakiejkolwiek przyczyny nie będzie miało wpływu na obowiązki określone w niniejszym paragrafie.
§ 7 Ochrona danych osobowych

1. W przypadku, gdy czynności wykonywane na podstawie niniejszej umowy wyczerpywałyby znamiona przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art. 13. ust.1. i ust.2. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osób fizycznych w związku   z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz.U.UE.L.2016.119.1 (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 
1) Administratorem danych osobowych jest Pomorska Specjalna Stera Ekonomiczna sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), ul. Trzy Lipy 3 zwana dalej „Administratorem”; 
2) Przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w PSSE sp. z o.o. nadzoruje Inspektor Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: rodo@strefa.gda.pl, albo za pośrednictwem poczty skierowanej na adres Administratora; 
3) Dane przetwarzane będą wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. Podstawą prawną tego przetwarzania jest:
a)  art. 6. ust. 1. lit. b) RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą;
b) art. 6 ust.1. pkt. f) RODO, tj. realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest ustalenie, dochodzenie i obrona przed roszczeniami wynikającymi z umowy.
4) Dane osobowe będą także przetwarzane przez Administratora po upływie okresu obowiązywania Umowy w celu: 
a) realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest ustalenie, dochodzenie i obrona przed roszczeniami wynikającymi z umowy – na podstawie art. 6 ust.1. pkt. f) Rozporządzenia; 
b) realizacji przez Administratora obowiązku przechowywania dokumentów księgowych – na podstawie art. 6 ust.1. pkt. c) RODO w związku z art. 74 ust. 2. pkt 41 Ustawy o rachunkowości. 
5) Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek niezbędny do zawarcia i realizacji umowy; 
6) Dane mogą być przekazywane jedynie upoważnionym pracownikom Administratora, podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Administratora, a także instytucjom publicznym, na podstawie przepisów prawa; 
7) Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej; 
8) Dane będą przechowywane przez czas trwania umowy, a po jej zakończeniu do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy i nie dłużej niż okres 5 lat licząc od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie wynikające z umowy zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone, przedawnione; 
9) Wykonawca ma prawo do: 
a) dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO); 
b) sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO); 
c) usunięcia swoich danych – „prawo do bycia zapomnianym” (art. 17 RODO); 
d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art. 18 RODO); 
e) przeniesienia własnych danych osobowych w powszechnie używanym formacie do innego administratora danych wskazanego przez siebie (art. 20 RODO); 
f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art.21. RODO); 
g) cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile przetwarzanie odbywa się na podstawie uprzednio udzielonej zgody (art. 7.3 RODO). 
h) Z powyższych uprawnień Wykonawca może skorzystać kontaktując się z Administratorem danych osobowych pod adresem wskazanym w pkt.2.;
10)  Osoby, których dane osobowe są przetwarzane mają prawo, na podstawie art. 77 RODO, wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych – adres: Urząd Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00, dotyczącej niezgodności przetwarzania przekazanych danych osobowych z RODO.
§ 8 Osoby do kontaktu

1. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za realizację niniejszej umowy jest: ………………………………………, e-mail ………………………………………, tel. ………………
2. Osoba wymieniona w ust. 1 wspólnie z Wykonawcą uprawniona jest do uzgadniania form i metod wykonywania przedmiotu umowy, udzielania koniecznych poleceń, wytycznych, uwag, wyjaśnień i informacji oraz podejmowania innych niezbędnych działań koniecznych do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.
3. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy jest: ………………………………………, e-mail ……………………………………, tel. ………………...
4. Bieżące ustalenia związane z realizacją umowy mogą być przez strony dokonywane za pośrednictwem poczty elektronicznej.
5. Zmiana osób upoważnionych do kontaktu nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.
6. Wykonawca jest zobowiązany na bieżąco udzielać Zamawiającemu informacji o realizacji zamówienia, w szczególności jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich trudnościach, zagrożeniach dla należytego i terminowego wykonania zadań wynikających z niniejszej umowy. Wykonawca jest również zobowiązany przekazywać Zamawiającemu na bieżąco potwierdzenia rezerwacji noclegów i biletów, a na wezwanie wskazać ceny tych noclegów i biletów (wraz ze wszystkimi kosztami dodatkowymi, w tym opłatami klimatycznymi, opłatami lotniskowymi itp., w szczególności poprzez przedstawienie cenników, faktur, rachunków).
§ 9 Dopuszczalne zmiany umowy

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w zakresie terminu jej realizacji, o którym mowa w § 1 ust. 1 umowy, w przypadku dokonania zmiany terminu wydarzenia ………………………… przez jego instytucję otoczenia biznesu.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy, polegającej na zmniejszeniu zakresu zamówienia w razie zmniejszenia się liczby uczestników wydarzenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, których nie mógł on przewidzieć na etapie zawarcia umowy, przy czym Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę w terminie min. 5 dni przed terminem wyjazdu. W takim przypadku wynagrodzenie będzie płatne w przeliczeniu na rzeczywistą liczbę uczestników, zgodnie z ceną Wykonawcy, zawartą w Formularzu oferty Wykonawcy. Powyższe nie ma zastosowania w przypadku nagłego, nieprzewidzianego wycofania się uczestnika z udziału w wizycie, uniemożliwiającego bezkosztowe anulowanie rezerwacji.
4. Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy w przypadku zmiany o co najmniej 10% cen biletów lotniczych lub cen zakwaterowania w hotelu w porównaniu do ceny przyjętej do kalkulacji oferty, co Wykonawca zobowiązany jest wykazać Zamawiającemu stosownymi dowodami, dokumentami uzyskanymi przed dniem złożenia oferty oraz dowodami i dokumentami z dnia złożenia wniosku o zmianę wynagrodzenia.
5. [bookmark: page6]Zmiana umowy, o której stanowi ust. 5 może być dokonania przez Zamawiającego na podstawie stosownego wniosku uzasadniającego wprowadzenie tej zmiany. Wniosek wraz kalkulacją oraz z dokumentami należy złożyć do Zamawiającego na co najmniej 2 tygodnie przed terminem określonym w § 1 ust. 1 umowy. W takim przypadku Strony podpiszą aneks do umowy.
§ 10 Postanowienia końcowe

1. Ewentualne spory, powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony będą starały się rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie właściwego dla siedziby Zamawiającego sądu powszechnego.
2. W sprawach nieuregulowanych do postanowień niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy powszechnie obowiązujące..
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.


Wykonawca 							Zamawiający




Załączniki:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia nr…
2. Oferta Wykonawcy
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