	[image: ]
	
[bookmark: _Hlk525800904]                                                Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o.
                                               ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV piętro 80-172 Gdańsk 
[image: ][image: ]                                                            58 740 43 00     sekretariat@strefa.gda.pl



ZAŁĄCZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
DOP.260.21.1.2023.DB


1. Informacje ogólne:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku uczestniczy w realizacji projektu partnerskiego pn.: „Budowa gotowości parków naukowo-technologicznych i inkubatorów w Obszarze Metropolitalnym Gdańsk-Gdynia-Sopot do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy”. Liderem Projektu jest Gmina Miasta Gdyni – Pomorski Park Naukowo – Technologiczny Gdynia, a Partnerami Fundacja Gospodarcza i Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Sp. z o.o.

Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsiębiorstwa, Działania 2.4 Otoczenie Biznesu, Poddziałanie 2.4.2 Wsparcie Instytucji Otoczenia Biznesu na terenie Obszaru Metropolitalnego Trójmiasta – Mechanizm ZIT współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Projekt realizowany zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym równości szans kobiet i mężczyzn oraz dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.

Celem projektu jest stworzenie lepszych warunków rozwoju, zwiększenie konkurencyjności i innowacyjności przedsiębiorstw oraz ich potencjału do poszerzania rynków zbytu na swoje produkty i usługi poprzez zapewnienie lepszego dostępu do wysokiej jakości zintegrowanej i kompleksowej oferty usług specjalistycznych oferowanych przez trzy instytucje otoczenia biznesu działające w OMG-G-S.

Ważnym elementem wspierania przedsiębiorców jest opracowanie takiej oferty, która zwiększy dostępność specjalistycznych usług dla sektora MŚP.

Projekt będzie mieć także wpływ na zwiększenie świadomości w gronie pomorskich firm na temat możliwości uzyskania specjalistycznych usług doradczych świadczonych przez IOB.

2. Opis usługi Open up:
Usługa polegająca na zweryfikowaniu technologicznego pomysłu /produktu/usługi/projektu, dobraniu odpowiednich narzędzi i modeli biznesowych jego przedefiniowania/rozwinięcia, przygotowania przez ekspertów i mentorów pomysłodawcy do:
a) prezentowania pomysłu/produktu/usługi/projektu przed potencjalnym inwestorem, klientem biznesowym,
b) wdrażania dalszej ścieżki rozwoju.
Usługa zwierać będzie pakiet kontaktów do wybranych przedsiębiorców, przedstawicieli korporacji danej branży oraz szeroko rozumianej grupy inwestorów. W ramach usługi będą realizowane spotkania z inwestorami. Usługa wyróżniać będzie się na rynku swoją kompleksowością i spójnością, gdyż w swoim szkielecie zawiera etapy niezbędne do dojścia od analizy technologii, poprzez ekspercki i bardzo zaawansowany mentoring, do konfrontacji z klientem/inwestorem (demo day, organizowane lokalnie oraz zorganizowane spotkania w Europie – targi / konferencje oraz misje handlowe).
Istotnym wyróżnikiem będzie możliwość zaoferowania dostępu i kontaktów do dużych firm, które wykazują chęć i potrzebę do szybszego i skuteczniejszego wdrażania innowacji, tworzenia nowych źródeł przychodów i optymalizowania procesów.
Ilość pracowników PSSE świadczących usługę: 2 (dwóch).

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa ekspercka polegająca na opracowaniu standardów niezbędnych do realizacji specjalistycznej usługi doradczej pn. „Open up”. 

W szczególności chodzi tu o opracowanie standardów realizacji usługi w oparciu o posiadane zasoby GPNT:
a) opracowanie podłoża teoretycznego usługi,
b) przegląd dostępnych narzędzi,
c) opracowanie wstępnych założeń usługi (m.in. wskazanie grup odbiorców, zaangażowanego personelu, potencjalnie wykorzystywanych narzędzi, relacji w ramach planowanej usługi),
d) opracowanie rekomendacji w zakresie wykorzystania  zasobów własnych PSSE sp. z o.o  do realizacji planowanej usługi.
















ZAŁĄCZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY

................................................................                                                 ..................................., dnia ............
 /pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                                                                          /miejscowość/


OFERTA
świadczenie usługi eksperckiej polegającej na opracowaniu standardów nowej, specjalistycznej usługi doradczej pn. „Open up”
wraz z przygotowaniem kadry PSSE sp. z o.o. do świadczenia usług w projekcie: „Budowa gotowości parków naukowo-technologicznych i inkubatorów w Obszarze Metropolitalnym Gdańsk-Gdynia-Sopot
do świadczenia nowych lub ulepszonych specjalistycznych usług proinnowacyjnych wraz ze stworzeniem kompleksowej platformy współpracy”.

numer sprawy: DOP.260.21.1.2023.DB

I. DANE WYKONAWCY: 

........................................................................................................................................................................................
[nazwa /imię i nazwisko Wykonawcy]

........................................................................................................................................................................................
[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]

numer telefonu....................................................................numer faksu..........................................................

adres e-mail  Wykonawcy do korespondencji z Zamawiającym drogą elektroniczną  ........................................................................................................................................................................................
REGON:..........................................................NIP......................................................................................................
PESEL:..........................................................(dotyczy osób fizycznych)
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .............................................................................................................

II. CENA: 
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę  netto: ………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł 
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………/100), 
do której będzie doliczony na fakturze podatek VAT w wysokości …………………………………………... zł
w kwocie brutto: ………………………. ……………………………………………………………………………………….zł 
(słownie:……………………………………………………………………………………………………………………../100), 
[bookmark: _Hlk8053197]
*Cena musi obejmować:
1. wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,
2. podatek VAT.


III. OKRES WYKONANIA
Do 30 dni od dnia podpisania umowy 


IV. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW*: 
Zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawców*, którym zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
	Lp.
	Nazwa części zamówienia powierzona wykonaniu przez podwykonawców
	Nazwy podwykonawców (jeśli są znani)

	1
	…
	…

	…
	…
	…




V. OŚWIADCZENIA: 
Oświadczam, że:
- zapoznałem się z zapytaniem ofertowym dotyczącym postępowania – numer sprawy: DOP.260.21.1.2023.DB (w tym - opisem przedmiotu zamówienia) i nie wnoszę do niego zastrzeżeń;
- zobowiązuję się do zawarcia umowy zgodnej ze WZOREM UMOWY stanowiącym Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
- jestem związany ofertą przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) dni od upływu terminu składania ofert.















VI. DANE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJĄCYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikających z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzór nad realizacją ewentualnej umowy): 
imię i nazwisko ........................................................................................................................................................................................
stanowisko służbowe ..........................................................................................................................................
numer telefonu ........................................................................................................................................................................................
numer faksu ........................................................................................................................................................................................
dni i godziny pracy ...............................................................................................................................................
adres e-mail .............................................................................................................................................................


...........................................................................................................................    
                                                          /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/



*niepotrzebne skreślić 























ZAŁĄCZNIK NUMER 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja niżej podpisany(a), upoważniony(a) do reprezentowania Wykonawcy:
	Nazwa:
	

	Adres:
	

	REGON:
	

	NIP:
	



składając ofertę w postepowaniu DOP.260.21.1.2023.DB oświadczam, że Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo, przez co rozumieć należy wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                                      i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




...........................................................................................................................    
/pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/









ZAŁĄCZNIK NR 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

OŚWIADCZENIE RODO

numer sprawy: DOP.260.21.1.2023.DB

Wykonawca oświadcza, że składając ofertę, wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione osoby, danych osobowych zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że dane osobowe, przetwarzane są w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest:
1. przeprowadzenie postępowania,
1. zawarcie i realizacja umowy lub zlecenia,
1. dokonanie rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy lub zlecenia,
1. przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i/lub audytu przez komórki Zamawiającego lub inne podmiotu uprawnione,
1. ewentualne udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy lub zlecenia, jako informacji publicznej.

Zamawiający informuje, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczną sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), 
przy ul. Trzy Lipy 3, wpisaną do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy 
Gdańsk-Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego
pod nr KRS 0000033744, NIP 5880019192, REGON 190315182, kapitał zakładowy 286.603.000,00 zł w całości wpłacony.
1. Wszelką korespondencję dotyczącą przetwarzania danych osobowych prosimy kierować 
do Inspektora ochrony danych w PSSE na adres e-mail:  p.okoniewski@opkconsulting.pl .
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem;
1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące w tej materii przepisy;
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy lub zlecenia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub zlecenia;
1. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
1. posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo 
do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
1. nie przysługuje Pani/Panu, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.
Ponadto oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 
lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zlecenia/zamówienia 
w niniejszym postępowaniu.



...........................................................................................................................    
/pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/


















ZAŁĄCZNIK NUMER 5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
WYKAZ USŁUG

numer sprawy: DOP.260.21.1.2023.DB


	Lp.
	Przedmiot usług
	Termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji
	Nazwa i adres Zamawiającego (odbiorcy)

	1

	





	
	

	2





	
	
	

	...
	





	
	








...........................................................................................................................    
/pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/
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