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Gdańsk, dnia 29.07.2024 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usług eksperckich polegających na wsparciu w realizacji usługi 

 pn.„Od prototypu do produktu – Laboratorium Wdrożeniowe”  
 

numer sprawy: DOP.260.24.1.2024.DB 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o.  
ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV piętro 
80-172 Gdańsk 
numer tel.: 601 208 816 
e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl  
dni i godziny pracy Zamawiającego:  
od poniedziałku do piątku (dni robocze) w godz. 8:00 – 16:00. 
 
II. TRYB PROWADZENIA POSTĘPOWANIA, WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA: 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z:  
1. ustawą z dnia 20 października 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (tj. Dz.U. z 2023r. 

poz. 91); 
2. ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2022r., poz. 1360); 
3. Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Pomorskiej Specjalnej Strefie 

Ekonomicznej sp. z o. o.;   
4. Zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zamówień. 

Wartość zamówienia jest niższa od kwoty 130 000,00 PLN. 
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):  
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa ekspercka polegająca na wsparciu w realizacji 

usługi pn. „Od prototypu do produktu – oferta Laboratorium Wdrożeniowego”. Szczegółowy opis 
Przedmiotu Zamówienia znajduje się z Załączniku nr 1. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

 85312320-8 Usługi doradztwa  
 72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej  
 79000000-4 Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, 

drukowania i zabezpieczenia 

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Termin realizacji zamówienia: Przedmiot Umowy będzie realizowany w okresie 12 miesięcy od dnia 
podpisania umowy z Wykonawcą. Termin wykonania danej usługi będzie każdorazowo uzgadniany  
z Wykonawcą w ramach indywidualnego zlecenia. 
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V.  FORMA ZŁOŻENIA OFERTY:  

1. Ofertę (na FORMULARZU OFERTY, stanowiącym Załącznik numer 2 do zapytania 
ofertowego) wraz z załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty) 
na adres e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, czytelnie.  
3. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę (osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzającymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub 
jego upełnomocnionego przedstawiciela (pełnomocnictwo winno zostać złożone wraz z ofertą 
– w formie oryginału, kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub 
kopii poświadczonej notarialnie). 

 
VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT, 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Miejsce składania ofert:  
Adres e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl  
Termin składania ofert: 12.08.2024 r., do godz. 10:00 

2. Miejsce otwarcia ofert:  
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o.  
ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV piętro 
80-172 Gdańsk 
Sekretariat  
Termin otwarcia ofert: 12.08.2024 r., o godz. 10:30. 

3. Termin związania ofertą – 60 (słownie: sześćdziesiąt) dni od upływu terminu składania ofert. 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  
1.1. zdolności technicznych lub zawodowych, 
1.2. sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

 opisane w pkt 2 przez Zamawiającego. 
2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków: 

2.1. W odniesieniu do zdolności technicznych lub zawodowych:  

2.1.1.  Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie: 

a) W okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie nie mniej 
niż dwie usługi polegające na świadczeniu usług projektowania wzorniczego. Ocena 
spełnienia w/w warunku dokonana zostanie w oparciu o oświadczenie Wykonawcy 
zawierające wykaz zrealizowanych projektów i wspartych podmiotów. Zamawiający 
zastrzega, że na etapie zawierania umowy z Wykonawcą będzie mógł zażądać 
przedstawienia dowodów potwierdzających należyte wykonanie przedmiotowych 
usług. 

b) W okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie nie mniej 
niż dwie eksperckie polegające na wydruku 3D. Ocena spełnienia w/w warunku 
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dokonana zostanie w oparciu o oświadczenie Wykonawcy zawierające wykaz 
zrealizowanych projektów i wspartych podmiotów. Zamawiający zastrzega, że na 
etapie zawierania umowy z Wykonawcą będzie mógł zażądać przedstawienia 
dowodów potwierdzających należyte wykonanie przedmiotowych usług. 

c) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. Ocena spełnienia w/w warunku dokonana zostanie w oparciu 
o oświadczenie Wykonawcy zawierające informacje dot. eksperta/-ów. Zamawiający 
zastrzega, że na etapie zawierania umowy z Wykonawcą będzie mógł zażądać 
przedstawienia bio wskazanego/-ych eksperta/-ów. 

d) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia oraz zobowiązuje się wykonać zamówienie przy zachowaniu 
należytej staranności. Ocena spełnienia w/w warunku dokonana zostanie w oparciu o 
oświadczenie Wykonawcy zawierające informacje dot. eksperta/-ów. Zamawiający 
zastrzega, że na etapie zawierania umowy z Wykonawcą będzie mógł zażądać 
przedstawienia bio wskazanego/-ych eksperta/-ów. 

2.2. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej  posiadają zdolności ekonomiczne lub 
finansowe niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z Przedmiotem 
Zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 50 000,00 zł. Ocena spełnienia w/w 
warunku dokonana zostanie w oparciu o oświadczenie Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, 
że na etapie zawierania umowy z Wykonawcą będzie mógł zażądać przedstawienia 
dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
podstawie przesłanek wskazanych w art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835 ze zm.)". 

 

VIII. WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ, JAKIE WYKONAWCY ZOBOWIĄZANI  
SĄ ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ: 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą:  
1. aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 
2. oświadczeń (na Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY) 

potwierdzających, że Wykonawca:  
2.1. zapoznał się z zapytaniem ofertowym dotyczącym postępowania – numer sprawy: 

DOP.260.24.1.2024.DB (w tym - opisem przedmiotu zamówienia) i nie wnosi do niego 
zastrzeżeń; 

2.2. zobowiązuje się do zawarcia umowy zgodnej ze WZOREM UMOWY stanowiącym  
Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego; 

2.3. jest związany ofertą przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) dni od upływu terminu składania 
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ofert; 
2.4. spełnia warunki udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu. 

3. wypełnionego FORMULARZA OFERTY, stanowiącego Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego; 
4. wypełnionego OŚWIADCZENIA O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB 

OSOBOWYCH, stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 
5. wypełnionego zaświadczenia RODO, stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 
Każdy z Wykonawców jest zobowiązany do złożenia dokumentów wymaganych przez Zamawiającego 
w jednej z następujących form: 
- oryginały 
- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:  
1. Dokonując wyboru oferty - Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami  

- ocenionymi wg podanych niżej zasad: 
1.1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie: 

Lp. Kryterium Waga 

1. 
Cena za godzinę wykonania usługi eksperckiej (usługa z zakresu projektowania 
wzorniczego/usługa z zakresu druku 3D) 

100% 

1.2. Cena 

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje 
najniższą cenę za wykonanie całości zamówienia podaną przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, 
natomiast pozostali wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie 
z poniższym wzorem: 
 

(C min/C of) x 100 = C 
gdzie: 

C – liczba punktów otrzymanych w kryterium „cena” 
C min – najniższa cena z zaoferowanych 

C of – cena w badanej ofercie 
1.3.  Ocena końcowa oferty 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punktów (P), 
wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 

P = C 
 

2. Wykonawca jest zobowiązany do określenia w FOMULARZU OFERTY (Załącznik nr 2 do  
zapytania ofertowego) ceny - jako ceny kompletnej i jednoznacznej wraz z podatkiem VAT. 

2.1 Cena musi obejmować: 
a) wartość przedmiotu zamówienia [w tym wszelkie koszty wynikające z realizacji zamówienia], 
b) podatek VAT. 

UWAGA: cena musi być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, czyli z dokładnością do jednego 
grosza (zgodnie z zasadami matematyki). 

3. Waluta ceny – PLN. 
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4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 
 odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym, 

 została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria oceny. 
 

X.  INFORMACJE DODATKOWE: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany postanowień zapytania ofertowego  
lub unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
 
XI. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 
Dominik Boratyński - e-mail: d.boratynski@strefa.gda.pl 
 
 
 
 


