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ZAŁĄCZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. [bookmark: _Hlk42242282]Informacje wstępne
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna (PSSE) to część Polskiej Strefy Inwestycji, jeden z 14 podmiotów regionalnych, odpowiedzialnych za kompleksową obsługę inwestorów. Działa na terenie województwa kujawsko-pomorskiego i we wschodniej części województwa pomorskiego (łącznie 226 gmin). Jej zadaniem jest wsparcie przedsiębiorczości, poprzez tworzenie atrakcyjnych do rozwoju małych, średnich i dużych firm m.in. poprzez zwolnienie z podatku dochodowego (CIT i PIT) oraz możliwość rozwoju przedsiębiorstwa bez konieczności zmiany lokalizacji.
[bookmark: _Hlk43906196][bookmark: _Hlk45022318][bookmark: _Hlk45022374]Celem zadania objętego niniejszym zapytaniem ofertowym jest realizacja krótkich filmów promujących PSSE oraz jej działalność z przeznaczeniem do umieszczania ich na stronie internetowej PSSE oraz jej Partnerów, a także na kanałach społecznościowych Strefy i w mailingu do kontrahentów. Filmy powinny być nowoczesne i dynamiczne. Wszystkie prawa autorskie i pokrewne do realizowanych filmów przekazane będą na rzecz Zamawiającego.
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i produkcja maksymalnie 48 filmów promocyjnych (każdy o długości do 6 minut), z przeznaczeniem do umieszczania na stronach internetowych Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej (PSSE) oraz jej submarek, stronach Partnerów PSSE, a także do emisji podczas spotkań, konferencji, prezentacji oraz promocji w mediach społecznościowych na potrzeby PSSE.
 
Zamawiający podkreśla, że każda realizacja będzie traktowana indywidualnie, co oznacza, że produkcja kilku filmów jednocześnie nie będzie możliwa. Zamówienia na realizację filmów będą składane zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego, a każde zamówienie będzie dotyczyć jednej konkretnej produkcji. W związku z tym wymagana jest pełna elastyczność oraz gotowość do dostosowania się do indywidualnych wymagań poszczególnych projektów. Większość realizacji będzie wymagała obecności Wykonawcy na miejscu nagrań, które mogą odbywać się w siedzibie Spółki w Gdańsku lub w innych lokalizacjach na terenie województwa kujawsko-pomorskiego i pomorskiego. Wykonawca będzie odpowiedzialny za pełen zakres realizacji filmów, obejmujący zarówno relacje z wydarzeń z wypowiedziami uczestników do kamery, jak i filmy typowo reklamowe.
 
Dodatkowo, oprócz standardowych filmów realizowanych zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego, zapytanie ofertowe przewiduje zlecenie jednej dużej produkcji promocyjnej. Film ten będzie realizowany pod hasłem „Jedna spółka, wiele możliwości wsparcia” i przedstawiać będzie Spółkę oraz wszystkie jej submarki. Zamawiający oczekuje oryginalnego podejścia do realizacji tego projektu oraz kreatywnego przedstawienia tematu. Film ma być wykonany z wykorzystaniem zaawansowanej techniki animacji w połączeniu z elementami 2D i 3D oraz z wykorzystaniem animacji graficznej na wysokim poziomie artystycznym, charakteryzującą się nowoczesną estetyką. Film ten ma być w całości animowany, z zastosowaniem głosu lektora, który podkreśli kluczowe przekazy i nada produkcji profesjonalny charakter. Czas trwania filmu nie powinien przekraczać 3 minut, a jego celem jest wyjątkowa i nowoczesna promocja PSSE. 
 
Zamawiający przewiduje zlecanie Wykonawcy produkcji średnio 4 filmów miesięcznie, z możliwością realizacji częściowych płatności za zlecone i wykonane filmy (na podstawie faktur częściowych). Liczba 48 filmów jest wartością maksymalną i nie musi zostać wykorzystana w pełni. W przypadku niewykorzystania pełnej liczby filmów Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za niezrealizowane produkcje.
 
Zamawiający nie określa minimalnej długości pojedynczego materiału filmowego. Kluczowym elementem współpracy jest indywidualne podejście do każdego zlecenia oraz pełna dyspozycyjność w zakresie dojazdu do miejsc nagrań, zgodnie z ustalonym harmonogramem i specyfiką projektów.
Pod pojęciem „realizacja filmu” kryje się:

1. Pomoc w opracowaniu scenariusza
· Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wszystkie niezbędne wytyczne do realizacji materiału, na podstawie których przedstawi pomysł na nagranie oraz przebieg jego realizacji

1. Usługa montażu.
· Wykonawca powinien oddać gotowy materiał bez zbędnej zwłoki, maks. 5 dni od przeprowadzenia nagrania

1. Podkład dźwiękowy:
· Wykonawca każdorazowo dostarczy Zamawiającemu oświadczenie o nabyciu praw do użycia wybranych fragmentów muzycznych do produkcji filmów promocyjnych będących przedmiotem niniejszego zamówienia

1. Usługa lektora:
· W przypadku realizacji filmu wymagającego przekazania treści w formie głosowej, Wykonawca zapewni udział profesjonalnego lektora, który wejdzie w rolę komentatora treści nagrania. Wykonawca zobowiązany jest do przestawienia 3 propozycji głosów przed każdą realizacją.

1. Stworzenie prostych animacji, np. prezentacja danych liczbowych czy produkcja animowanej czołówki.

1. Realizacja ujęć dronem.

1. Nagranie wypowiedzi przed kamerą. 


Pod pojęciem „realizacja filmu Jedna Spółka – wiele możliwości wsparcia” kryje się:
1. Pomoc w opracowaniu scenariusza
2. Usługa montażu
3. Podkład dźwiękowy
4. Usługa lektora
5. Pełna animacja materiału 


Dodatkowe informacje:
· Wykonawca każdorazowo przekazywać będzie nagrany materiał do akceptacji w formie wiadomości elektronicznej, za pomocą linku do dysku zewnętrznego;
· Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wszystkie niezbędne wytyczne do realizacji materiału oraz materiały w postaci logotypów itp.;
· W cenie usługi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do materiału promocyjnego na wszystkie pola eksploatacji, w szczególności:
· utrwalania i zwielokrotniania jakąkolwiek techniką (w tym drukiem, na kliszy fotograficznej, na taśmie magnetycznej, cyfrowo) w jakimkolwiek systemie i na jakimkolwiek nośniku m.in. płycie DVD, pendrive;
· wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;
· publicznego udostępniania materiałów, w tym w Internecie,
· publicznego odtwarzania,
· użyczania,
· nadawania za pomocą wizji przewodowej oraz bezprzewodowej,
· równoczesnego i integralnego nadawania m.in. za pośrednictwem platform cyfrowych i sieci kablowych. Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie;
· W przypadku realizacji nagrania, podczas którego występują osoby spoza Spółki, Wykonawca zobowiązany jest we własnym zakresie uzyskać zezwolenia osób, których wizerunki zostaną utrwalone w filmie promocyjnym na ich  rozpowszechnianie.




























ZAŁĄCZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY


........................................................                                    ..................................., dnia ............
/pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                             /miejscowość/

OFERTA
na
Realizację krótkich filmów promocyjnych dla Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej Sp. z o. o. 
[bookmark: _Hlk121235973]numer sprawy: DOP.260.1.1.2025.DB
I. DANE WYKONAWCY: 
.......................................................................................................................................................
[nazwa /imię i nazwisko Wykonawcy]

.......................................................................................................................................................
[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]

numer telefonu....................................................................numer faksu.....................................

adres e-mail  Wykonawcy do korespondencji z Zamawiającym drogą elektroniczną  ....................................................................................................................................................
REGON:..........................................................NIP.......................................................................
PESEL:..........................................................(dotyczy osób fizycznych)
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: ................................................................................



II. CENA (WARTOŚĆ WYNIKAJĄCA Z FORMULARZA CENOWEGO): 
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze stawkami podanymi w wypełnionym formularzu cenowym. 
1. Cena brutto* wynosi: …………………………………………………………….……………………………………………...................... (słownie:................................................................................................................................................................................................................................................................................................................) złotych. 

*Cena musi obejmować:
1. wartość przedmiotu zamówienia (w tym koszty wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia).
1. podatek VAT.

III. OKRES WYKONANIA
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: do 31.12.2025 r.



IV. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW*: 
Zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawców*, którym zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
	Lp.
	Nazwa części zamówienia powierzona wykonaniu przez podwykonawców
	Nazwy podwykonawców (jeśli są znani)

	1
	…
	…

	…
	…
	…



V. OŚWIADCZENIA: 
Oświadczam, że:
· zapoznałem się z zapytaniem ofertowym – numer sprawy: DOP.260.1.1.2025.DB (w tym - opisem przedmiotu zamówienia) i nie wnoszę do niego zastrzeżeń;
· jestem związany ofertą przez okres 60 (słownie: sześćdziesięciu) dni od upływu terminu składania ofert;
· nie podlegam wykluczeniu;
· zobowiązuję się do zawarcia umowy o treści uzgodnionej z Zamawiającym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.


VI. DANE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO KONTAKTU Z ZAMAWIAJĄCYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikających z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzór nad realizacją ewentualnej umowy): 
imię i nazwisko ...........................................................................................................................
stanowisko służbowe ..................................................................................................................
numer telefonu ............................................................................................................................
numer faksu ................................................................................................................................
dni i godziny pracy ......................................................................................................................
adres e-mail ................................................................................................................................




...........................................................................................................................    
                                                          /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/










ZAŁĄCZNIK NUMER 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ CENOWY


...............................................................                                                         ........................................., dnia
 /pieczątka nagłówkowa  Wykonawcy/                                                                     /miejscowość/

Numer sprawy: DOP.260.1.1.2025.DB

Wycena przedmiotu zamówienia dla zadania: „Realizacja krótkich filmów promocyjnych dla Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej”
	[bookmark: _Hlk38906098] Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Wartość PLN

	
	
	Cena netto
	Podatek VAT
	Cena brutto

	1
	Realizacja materiału filmowego zgodnie ze specyfikacją
	
	
	

	2
	Realizacja filmu “Jedna Spółka – wiele możliwości Wsparcia”
	
	
	

	ŁĄCZNA CENA OFERTY (cena filmu z pkt 1 x 48 filmów + cena filmu z pkt 2: 
	
	
	






 ..……………………………………………………………………………………………
                                                                                                       /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/


































ZAŁĄCZNIK NUMER 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
OŚWIADCZENIE RODO
NUMER SPRAWY: DOP.260.1.1.2025.DB

Wykonawca oświadcza, że składając ofertę, wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione osoby, danych osobowych zawartych
w ofercie oraz w załącznikach do niej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że dane osobowe, przetwarzane są w celu wypełnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest:
1. przeprowadzenie postępowania,
1. zawarcie i realizacja umowy lub zlecenia,
1. dokonanie rozliczenia i płatności związanych z realizacją umowy lub zlecenia,
1. przeprowadzenie ewentualnych postępowań kontrolnych i/lub audytu przez komórki Zamawiającego lub inne podmiotu uprawnione,
1. ewentualne udostępnienie dokumentacji postępowania i zawartej umowy lub zlecenia, jako informacji publicznej.

Zamawiający informuje, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczną sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), przy
ul. Trzy Lipy 3, wpisaną do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ
w Gdańsku, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000033744, NIP 5880019192, REGON 190315182, kapitał zakładowy 286.603.000,00 zł w całości wpłacony.
1. Wszelką korespondencję dotyczącą przetwarzania danych osobowych prosimy kierować do Inspektora ochrony danych w PSSE na adres e-mail: RODO@strefa.gda.pl;
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem;
1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące w tej materii przepisy;
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy lub zlecenia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub zlecenia;
1. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
1. posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych,  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
1. nie przysługuje Pani/Panu, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.


Ponadto oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zlecenia/zamówienia w niniejszym postępowaniu.



...........................................................................................................................    
                                                         /pieczątka i podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/
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