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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, obstuga i przeprowadzenie trzech szkolen grupowych dla oséb
pracujacych, ktére z whasnej inicjatywy chca podniesé swoje kwalifikacje.

Nazwa nadana
zamowieniu przez
zamawiajacego

Realizacja szkolen grupowych z zakresu podstaw rachunkowosci z elementami
rachunkowosci informatyczne;j.

Opis przedmiotu
zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmujaca przygotowanie, obstuge
i przeprowadzenie trzech szkolen grupowych pn.”Podstawy rachunkowosci” dla
Uczestnikéw projektu ,,Kwalifikacje dla Pomorzan” wspoétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, Os Priorytetowa 5. Zatrudnienie, Dziatanie 5.5 Ksztatcenie ustawiczne.

Kod CPV

- 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego,
- 55520000-1 - ustuga dostarczania positkéw,
- 79800000-2 - ustugi drukowania i powigzane.

Zakres przedmiotu
zaméwienia -
przewidywana
maksymalna ilos¢
0s6b podlegajacych
szkoleniu

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu podstaw
rachunkowosci z elementami rachunkowosci informatycznej dla 36 o0sdb
(max. 2 grupy po 18 oséb).

Cel szkolenia:

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do pracy w zawodzie ksiegowego,
ktéry jest ujety w klasyfikacji zawoddw i specjalnosci wprowadzonej
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz.
U. poz. 1145. (kod zawodu 331301).

llos¢ godzin
szkolenia (w tym
ilos¢ godzin
przeznaczona
przeprowadzenie
egzaminu
koncowego =
sprawdzajgcego)

1. Planowany termin realizacji szkolen — 15 sierpnia 2019 — 31 grudzien
2019r. (Ostateczny termin rozpoczecia uzalezniony jest od przebiegu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego).

2. Szkolenie realizowane bedzie w wymiarze 116 h na osobe.

3. 1 godz. szkolenia = 45 min zaje¢ lekcyjnych

4. Szkolenia mogg odbywaé sie w weekendy po 6 godzin dziennie lub w
tygodniu poza godzinami pracy uczestnikow/-czek projektu.

5. Czas przeznaczony na egzamin nie wlicza sie do godzin szkolenia.

6. Harmonogram i termin rozpoczecia realizacji szkolenia kazdorazowo
ustalany bedzie z Zamawiajacym.

Miejsce realizacji
Szkolenia

Miejsce realizacji szkolenia zapewnia Zamawiajgcy. Szkolenia odbywac sie beda w
Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym ul. Trzy Lipy 3, Gdanisk.

Program szkolenia

Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien by¢ zgodny z krajowymi
standardami kwalifikacji zawodowej i modutowych programéw szkolenia
zawodowego.
Program szkolenia powinien zawierac co najmniej ponizsze zagadnienia:

1. Podstawowe pojecia z zakresu rachunkowosci i finansow;
Formy opodatkowania;
Ewidencja srodkéw trwatych i ich amortyzacja;
Sprawozdawczos$¢ finansowa;
Rachunkowo$¢ informatyczna (aktualnie i powszechnie stosowane
oprogramowanie).
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Metodologia
prowadzenia zajeé

Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie wyktaddw i warsztatow pod nadzorem
wyktadowcow wskazanych przez Wykonawce w wykazie oséb stanowigcym
zatgcznik do oferty.

Egzamin sprawdzajacy

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia egzaminu wraz z wydaniem
certyfikatu. Egzamin przeprowadzony zostanie przez niezaleznego egzaminatora z
uprawnieniami w formie pisemne;.

Uczestnik konrczacy kurs winien otrzymaé zaswiadczenie o ukorniczeniu kursu
zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2017 r. oraz certyfikat ksiegowego potwierdzajgcy nabycie
kwalifikacji zawodowych | stopnia.

Materiaty dydaktyczne
przekazywane na
wtasnosé uczestnikom
szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkim uczestnikom kursu materiaty
szkoleniowe. Kazdy uczestnik w dniu rozpoczecia zaje¢ powinien otrzymad
materiaty szkoleniowe w formie skryptu, odpowiadajacego tematyce szkolenia oraz
materiaty éwiczeniowe niezbedne przy realizacji szkolenia. Dodatkowo kazdy
uczestnik w dniu rozpoczecia zaje¢ powinien otrzymacé notatnik (format A4 lub A5)
oraz dtugopis. Materiaty szkoleniowe powinny posiadaé¢ informacje, iz projekt
realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspdétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Koszt materiatéw szkoleniowych pokrywa Wykonawca w ramach wynagrodzenia za
realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Warunki lokalowe i
wyposazenie bazy
szkoleniowej

Dla catej grupy 36 osobowej Zamawiajacy zapewnia: sale wyktadowe spetniajace
odpowiednie warunki lokalowe oraz warunki pracy zgodnie z przepisami BHP w
trakcie trwania szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem niezbednym do realizacji szkolenia w czesci
praktycznej obstugi programéw (aktualnie i powszechnie stosowane
oprogramowanie finansowo-ksiegowe).

Organizacja i
ewaluacja szkolenia
(nadzdr, ewaluacja)

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkolenia tj. list
obecnosci, ankiety oceniajgcej szkolenie oraz potwierdzenia odbioru przez
uczestnika materiatéw szkoleniowych oraz wydania zaswiadczenia o ukornczeniu
szkolenia. Dokumentacja ta winna by¢ sporzgdzona wedtug zalecert Zamawiajacego.

Koszt ubezpieczenia

Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczedliwych wypadkéw dla wszystkich uczestnikdw szkolenia, w trakcie
szkolenia, w drodze na szkolenie i z powrotem.

Promocja szkolenia

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje i materiaty promocyjne dotyczace
realizacji szkolenia wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Na przekazanych szablonach stanowigcych
integralng czes¢ zatacznika 1 do SIWZ (dopuszcza sie zardwno stosowanie wersji
kolorowej jak i monochromatycznej) prowadzona powinna by¢ petna dokumentacja
w zakresie realizacji szkolenia (dziennik zaje¢, listy obecnosci etc.). Oznakowane
powinny zosta¢ réowniez materiaty edukacyjne oraz swiadectwa ukonczenia
szkolenia, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego, a gdy jest to
niemozliwe (np. szkolenie konczy sie wydaniem $wiadectwa na formularzu wedtug
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej), uczestnicy powinni otrzymac¢ dodatkowe
dyplomy spetniajgce powyzisze wymogi informacyjne. Szczegétowe informacje
dotyczgce obowigzku informacyjnego ujete sg w ,, Wytycznych w zakresie informacji
i promocji projektow dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020".

Catering

W trakcie odbywanych zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkim
uczestnikom kursu serwis kawowy (tj. kawa, herbata, woda, ciasteczka) w kazdym
dniu prowadzenia zajec.
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Aspekty spoteczne

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce osdéb wykonujgcych wskazane ponizej
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia: prowadzenie szkolen, obstuga
cateringowa w miejscu realizacji szkolen oraz drukowanie materiatow
szkoleniowych.

2. Zamawiajgcy wymaga w trakcie realizacji zamdéwienia zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, przez wykonawce lub podwykonawce,
W wymiarze pracy nie mniejszym niz 1/8 etatu, nie mniej niz jednej osoby,
wykonujacej obstuge cateringowg w miejscu realizacji szkolen oraz
drukowanie materiatow szkoleniowych na okres nie krétszy niz 2 miesiace,
nalezgcej do jednej z nastepujgcych grup:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

2) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego, lub

3) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajacy wymaga, aby w trakcie realizacji zamdéwienia powyisza osoba
przepracowata u wykonawcy lub podwykonawcy okres nie krotszy niz petne 2
miesigce przy realizacji obowigzkéw wykonawcy zwigzanych z ustugami
cateringowymi, wchodzgcymi w sktad niniejszego zamoéwienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoscé tgczenia okresdw zatrudnienia wielu oséb, ktére
zostang zatrudnione w trakcie realizacji zamowienia przez wykonawce lub
podwykonawce, o ile bedg nalezaty do jednej z trzech grup opisanych powyzej.

Réwnowaznosé

W przypadku, gdy Zamawiajagcy w opisie przedmiotu niniejszego zamowienia
wskazat pochodzenie (marke, znak towarowy, producenta, dostawce) produktéw,
patenty, zrédta, szczegdlne procesy lub normy, aprobaty, specyfikacje i systemy -
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie rozwigzan réwnowaznych pod warunkiem,
Ze zagwarantujg one realizacje ustug w zgodzie z dokumentacjg sktadajaca sie na
opis przedmiotu zamowienia.




