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Załącznik nr 5 do SIWZ 

Projekt Umowy 

UMOWA O DZIEŁO 

zawarta w Sopocie w dniu ……………………………2020 roku („Umowa”) pomiędzy:  

 

Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną Sp. z o.o., 81-703 Sopot, ul. Władysława IV nr 9, 

wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowy 

Gdańsk-Północ w Gdańsku, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem 0000033744, o kapitale zakładowym w wysokości 376.603.000,00 zł,  

NIP 588-00-19-192, REGON 190315182, reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………. 

 

oraz 

 

Agencję Rozwoju Przemysłu S.A. z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Nowy Świat 6/12,  

00-400 Warszawa, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000037957, REGON: 

006746410, NIP: 5260300204, o kapitale zakładowym w wysokości 6.201.329.000,00 zł, 

wpłaconym w całości, zwaną dalej „ARP”, reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………… 

na podstawie pełnomocnictwa nr ………………………….. z dnia……………………; 

 

zwanymi dalej łącznie: „Zamawiającym” 

 

a 

………………….z siedzibą w ……………………, adres: …………………………….., wpisaną 

do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy …………….. w ………………..,  ….. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego, pod nr KRS ……………… NIP ………………………….., o kapitale zakładowym 

w wysokości ………………………….. zł, zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 

…………………………… - ……………………………..; 

…………………………… - ……………………………..; 

 

Zamawiający oraz Wykonawca będą dalej zwani łącznie również „Stronami”, a każde 

z osobna „Stroną”. 
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§ 1 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wyceny – operatu 

szacunkowego („Wycena”) obejmującej swym zakresem przedmiot Umowy określony 

dokładnie w załączniku nr 2 do Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Wyceny m.in. zgodnie z: 

a) ustawą z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. 2020 poz. 

65); 

b) rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 września 2004r. w sprawie wyceny 

nieruchomości i sporządzania operatu szacunkowego (Dz. U. nr 207/2004, poz. 2109); 

c) rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 27 września 2005 r. zmieniającym 

rozporządzenie w sprawie wyceny nieruchomości i sporządzania operatu szacunkowego 

(Dz.U. 2005 nr 196 poz. 1628);  

d) rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 14 lipca 2011 r. zmieniającym rozporządzenie 

w sprawie wyceny nieruchomości i sporządzania operatu szacunkowego, (Dz.U. 2011 

nr 165 poz. 985);  

e) Powszechnymi Krajowymi Zasadami Wyceny, opracowanymi przez Polską Federację 

Stowarzyszeń Rzeczoznawców Majątkowych; 

f) Innymi właściwymi przepisami prawa w tym zakresie oraz zasadami sztuki i najwyższą 

starannością zawodową. 

3. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu Umowy winien uzyskać 

pisemną akceptację ze strony Zamawiającego metody zastosowanej do sporządzenia 

Wyceny. 

4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu Wycenę w formie papierowej w 2 (dwóch) 

egzemplarzach, a także w wersji elektronicznej, w języku polskim. 

5. Termin sporządzenia Wyceny oraz przekazania jej Zamawiającemu Strony ustalają na … 

dni od podpisania Umowy. 

6. Umowę uważa się za wykonaną z chwilą przekazania Wyceny na rzecz Zamawiającego 

i podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. 

7. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy wszelkich, kompletnych danych 

źródłowych (dokumentów, materiałów, informacji i wyjaśnień) niezbędnych do realizacji 

przedmiotu Umowy.  

8. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie i kwalifikacje niezbędne, ażeby 

z dołożeniem najwyższej staranności wymaganej od profesjonalisty wykonać Dzieło 

w zakresie uzgodnionym Umową. 

9. ARP S.A. oraz PSSE Sp. z o. o. akceptują, że ich interesy są wzajemnie sprzeczne, mimo 

to zgodnie wspólnie zdecydowali o powierzeniu Wykonawcy sporządzenia Wyceny.  

W szczególności przyjmują oni do wiadomości i akceptują, że w wykonaniu niniejszej 
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Umowy Wykonawca działa bezstronnie, tj. interes żadnego z nich nie jest dla Wykonawcy 

przeważający. 

 

§ 2 

1. Wykonawca, z chwilą przekazania Wyceny na rzecz Zamawiającego, przenosi na 

Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów powstałych  

w wyniku realizacji Umowy, w szczególności do Wyceny. Przeniesienie autorskich praw 

majątkowych, o których mowa powyżej, obejmuje nieograniczone terytorialnie i czasowo 

prawo do rozporządzania i korzystania z tych utworów na następujących polach 

eksploatacji:  

1) utrwalanie lub zwielokrotnianie całości lub części utworu wszelkimi dostępnymi 

technikami, w tym drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz cyfrową, 

na dowolnych nośnikach, w tym elektronicznych nośnikach informacji oraz poprzez 

wprowadzenie do pamięci komputera, i w dowolnych formatach zapisu, w tym 

w formacie cyfrowym, w dowolnej ilości egzemplarzy; 

2) rozpowszechnianie całości lub części oryginału utworu lub egzemplarzy, na których  

utwór utrwalono, w ramach pól eksploatacji jedynie  na wewnętrzne potrzeby 

Zamawiającego oraz spółek z grupy kapitałowej, organów administracji publicznej  

i innych podmiotów, którym utwór może zostać przekazany w ramach kompetencji 

nadzorczych, kontrolnych lub innych wynikających z powszechnie obowiązujących 

przepisów, przysługujących tym organom lub podmiotom w stosunku do 

Zamawiającego; 

3) archiwizacja dowolną techniką; 

4) dokonywanie dowolnych zmian i modyfikacji w tym istotnych, każdego z elementów 

utworu,  

5) korzystanie z utworów na powyższych polach eksploatacji w celach promocyjnych 

i reklamowych własnej działalności i własnego przedsiębiorstwa, a także 

w postępowaniach sądowych, arbitrażowych, administracyjnych lub przetargowych, 

6) dokonywanie opracowań, w tym tłumaczeń, przeróbek, skrótów, kompilacji, zestawień, 

i korzystanie z tak powstałych utworów zależnych na polach eksploatacji określonych 

powyżej. 

2. Zamawiający będzie mieć prawo samodzielnego opracowywania i rozwijania utworu, 

a prawa do tak powstałych rozwinięć lub opracowań będą w całości przysługiwać 

Zamawiającemu.  

3. Wykonawca oświadcza, że:  

1) najpóźniej w chwili przeniesienia na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1 

powyżej, Wykonawcę będzie łączył z osobami, które wniosły wkład twórczy w celu 
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realizacji Umowy, tego rodzaju stosunek prawny, który skutkuje wykonaniem przez nich 

przedmiotu Umowy bądź poszczególnych zleceń zrealizowanych w jej wykonaniu 

w warunkach określonych w art. 12 ust. 1 ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, bez jednoczesnego odmiennego, niż ustawowe, uregulowania kwestii 

utworów pracowniczych, bądź inny stosunek prawny, na podstawie którego 

Wykonawca nabył od tych osób prawa lub uprawnienia, w celu ich skutecznego 

przeniesienia na Zamawiającego w wykonaniu Umowy; 

2) nie zobowiązywał się w stosunku do ww. osób, będących autorami, 

do rozpowszechnienia wkładów twórczych w jakimkolwiek terminie, ani nie określał ich 

jako przeznaczonych do rozpowszechnienia; oraz 

3) nabył od ww. osób autorskie prawa majątkowe do nich, wraz z prawem 

do wykonywania autorskich praw zależnych, w zakresie niezbędnym dla wykonania 

celu, jakiemu służy realizacja przedmiotu Umowy, 

w stosunku do wszelkich utworów powstałych w wykonaniu Umowy, 

jak  i wykorzystanych w realizacji Umowy przysługuje mu całość autorskich praw 

majątkowych oraz zapewnia, że prawa te nie są w żaden sposób ograniczone ani 

obciążone na rzecz osób trzecich. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienia i oświadcza wskazane 

w ust. 3 Umowy powyżej, a w przypadku wszczęcia postepowania sądowego w tym 

zakresie – zobowiązuje się do niego wstąpić w charakterze strony (albo w inny sposób 

dopuszczalny przez prawo). 

5. Twórcom utworów nie będzie przysługiwać od Zamawiającego żadne wynagrodzenie 

tytułem ich wkładu twórczego w wykonanie utworu, jak również tytułem korzyści 

osiąganych przez Zamawiającego z tytułu korzystania z utworów, a Wykonawca 

zobowiązuje się zaspokoić wszelkie takie roszczenia twórców utworów lub wkładów do 

nich lub tak uregulować swój stosunek umowny z nimi, aby z powyższego tytułu nie 

przysługiwało im żadne dodatkowe wynagrodzenie ponad wynagrodzenie 

za świadczoną pracę, wykonane dzieło lub usługi należne im od Wykonawcy i w tym 

zakresie Wykonawca zwalnia Zamawiającego z obowiązku świadczenia na rzecz 

twórców utworów lub wkładów do nich tytułem ich roszczeń, o których mowa powyżej. 

6. Wykonawca zwalnia Zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności wobec wszelkich 

roszczeń osób trzecich, o ile takie roszczenia związane są z naruszeniem jakiegokolwiek 

prawa do utworu powstałego w związku z wykonaniem Umowy i zobowiązuje się do 

pokrycia wszelkich zasądzonych odszkodowań, wynagrodzeń oraz innych kosztów, 

w tym kosztów profesjonalnego zastępstwa procesowego, ostatecznie zasądzonych od 

Zamawiającego, jak i kosztów profesjonalnego zastępstwa procesowego 

Zamawiającego w takich postępowaniach lub sporach. Wykonawca ponosi 
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odpowiedzialność odszkodowawczą za skutki niezawinionego naruszenia przez 

Zamawiającego praw wyłącznych osób trzecich, przy korzystaniu z Dzieła powstałego w 

wyniku realizacji Umowy. Odpowiedzialność ta jest niezależna od winy Wykonawcy. 

7. Przeniesienie majątkowych praw autorskich na wszystkich polach eksploatacji następuje 

w całości w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy poniżej, 

a Wykonawca nie jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy jakichkolwiek 

należności ponad kwotę wynagrodzenia, określonego w § 4 ust. 1 Umowy poniżej. 

Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do określenia wartości autorskich praw 

majątkowych, do utworu i wyodrębnienia w wystawionej fakturze VAT tej kwoty z 

wynagrodzenia. 

 

§ 3 

1. Zamawiający dokona odbioru Wyceny w formie protokołu w terminie 5 (pięciu) dni 

roboczych od dostarczenia Wyceny lub w tym terminie zgłosi ewentualne uwagi. 

Niezgłoszenie przez Zamawiającego zastrzeżeń do Wyceny w powyższym terminie jest 

równoznaczne z przyjęciem Wyceny bez zastrzeżeń. Za „dni robocze” uznaje się w 

Umowie wszystkie dni za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobót. 

2. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca w ciągu 5 (pięciu) dni 

roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, przedstawi Wycenę 

z naniesionymi poprawkami lub przedstawi Zamawiającemu uzasadnienie braku 

uwzględnienia uwag Zamawiającego.  

§ 4 

1. Za wykonanie Wyceny, Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie w wysokości 

……………………… zł (…………………….złotych) netto („Wynagrodzenie”), w tym 

za przeniesienie autorskich praw majątkowych do Wyceny .................... zł netto (słownie 

złotych netto: .................). Wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw autorskich 

zostanie wyszczególnione na fakturze. 

2. Wynagrodzenie zostanie każdorazowo powiększone o należny podatek VAT, zgodnie 

ze stawką obowiązującą w dniu wystawienia faktury.  

3. Zamawiający dokona płatności Wynagrodzenia w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od  

daty wpływu prawidłowo wystawionych faktur, osobno na rzecz: 

- Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej Sp. z o.o. (50% wartości Wynagrodzenia ); 

ARP nie ponosi wobec Wykonawcy odpowiedzialności za zapłatę powyższej części 

Wynagrodzenia należnej od Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej Sp. z o.o.   

- Agencji Rozwoju Przemysłu S.A. (50% wartości Wynagrodzenia); Pomorska Specjalna 

Strefa Ekonomiczna Sp. z o.o. nie ponosi wobec Wykonawcy odpowiedzialności za zapłatę 

powyższej części Wynagrodzenia należnej od ARP 
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 na rachunek bankowy Wykonawcy nr: ……………………, prowadzony przez 

……………………………. przy czym podstawą do wystawienia faktury VAT będzie 

protokół odbioru Wyceny podpisany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.  

4. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymanie faktury VAT drogą elektroniczną. 

5. W przypadku zwłoki w terminowym uregulowaniu należności wynikającej z faktury VAT, 

Wykonawca uprawniony będzie do naliczenia odsetek ustawowych w wysokości odsetek 

za opóźnienie transakcjach handlowych.  

6. Strony oświadczają, że są czynnymi podatnikami podatku od towarów i usług.  

7. Zmiana numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 3, nie stanowi zmiany 

Umowy, a następuje poprzez złożenie Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy w tym 

zakresie, podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności i staje się skuteczna z chwilą otrzymania tego oświadczenia przez 

Zamawiającego wraz z zaświadczeniem banku, potwierdzającym prowadzenie rachunku 

Wykonawcy. W przypadku niepoinformowania Zamawiającego o zmianie rachunku 

bankowego w sposób określony w niniejszym ustępie, wszelkie płatności dokonane 

na rachunek bankowy ostatnio skutecznie wskazany zgodnie z Umową uważa się 

za skutecznie uiszczenie wynagrodzenia. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy o którym mowa w ust. 3 został zgłoszony 

i zarejestrowany w Urzędzie Skarbowym i figuruje w wykazie podmiotów, o którym mowa 

w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług.  

9. W przypadku w którym rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3, przestanie spełniać 

wymagania o których mowa w ust. 8 Umowy powyżej albo jeżeli nowy rachunek bankowy 

nie spełnia wymagań o których mowa w ust. 8 Umowy powyżej lub przestanie 

te wymagania spełniać, Zamawiający uprawniony jest do powstrzymania się 

ze spełnieniem świadczenia na rzecz Wykonawcy do czasu wskazania Zamawiającemu 

przez Wykonawcę rachunku bankowego, który spełnia ten wymóg, przy czym w takiej 

sytuacji Zamawiający nie ponosi żadnych negatywnych konsekwencji powstrzymania się 

ze spełnieniem świadczenia, w szczególności nie popada w stan opóźnienia w zapłacie 

należności ani nie jest zobowiązana do zapłaty na rzecz Wykonawcy odsetek 

za opóźnienie w zapłacie. 

10. Datą zapłaty Wynagrodzenia będzie data obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego kwotą Wynagrodzenia.  

11. Zamawiający (ARP S.A.)  oświadcza,  że posiada status  dużego przedsiębiorcy  

(zgodnie z art.4c w zw. z art.4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze 

zmianami) posiada status dużego przedsiębiorcy). 
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12. Zamawiający (Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Sp. z o.o.)  oświadcza,  że 

posiada status  dużego przedsiębiorcy (zgodnie z art.4c w zw. z art.4 pkt 6 ustawy z dnia 

8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze zmianami) posiada status dużego przedsiębiorcy). 

13. Wykonawca  oświadcza, że posiada statut dużego 

przedsiębiorcy/mikroprzedsiębiorcy/małego przedsiębiorcy/średniego przedsiębiorcy 

(wybrać właściwe) (w rozumieniu załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 

z dnia 17 czerwca 2014r.). 

14. Wypłata wynagrodzenia, na zasadach i po spełnieniu warunków określonych w umowie, 

jest niezależna od wyników wyceny i wniosków przedstawionych w produktach prac. 

 

 

§ 5 

1. Strony wskazują osoby do kontaktu w związku z realizacją Umowy: 

a) ze strony Zamawiającego: 

………………………. 

e-mail: ………………………..  

nr tel. …………………………. 

b) ze strony Wykonawcy: 

………………………….  

e-mail: …………………….  

nr tel. +48…………………… 

2. Strony dopuszczają możliwość elektronicznego kontaktu (w tym e-mail) w zakresie 

wykonywania i współdziałania w wykonaniu Umowy. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

o charakterze gospodarczym, finansowym, biznesowym oraz technicznym, w tym danych 

ujawnionych w każdej postaci przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy, w ramach 

wykonania Umowy („Informacje Poufne”).  

2. Informacje Poufne stanowią w szczególności wszelkie informacje o charakterze 

biznesowym, handlowym, finansowym oraz technicznym, związane z Zamawiającym 

i Spółkami, w tym dokumenty i informacje korporacyjne, biznesplany, strategie, w tym 

strategie marketingowe. 

3. Informacje Poufne stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego.  
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4. Informacje Poufne podlegają ochronie niezależnie od tego w jakiej formie zostały 

ujawnione Wykonawcy przez Zamawiającego, jak również niezależnie od tego, czy zostały 

opatrzone zastrzeżeniem dotyczącym ich poufności, czy też nie. 

5. Informacjami Poufnymi nie są informacje, które:  

1) były powszechnie znane i publicznie dostępne zanim zostały ujawnione; 

2) stały się powszechnie znane i publicznie dostępne po ich ujawnieniu, bez 

przyczynienia się do tego przez Wykonawcę;  

3) zostały uzyskane przez Wykonawcę od podmiotu trzeciego bez naruszania 

obowiązków w zakresie zachowania poufności takiego podmiotu trzeciego. 

6. Nie stanowi naruszenia obowiązku zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych: 

1) ujawnienie Informacji Poufnych profesjonalnym doradcom biznesowym (w tym 

audytorom i rzeczoznawcom), technicznym lub prawnym Wykonawcy, o ile podmioty 

te, którym Wykonawca udostępni Informacje Poufne, zobowiążą się do zachowania 

Informacji Poufnych w tajemnicy na takich samych warunkach jak Wykonawca, przy 

czym Wykonawca ujawniając Informacje Poufne podmiotom wskazanym w zdaniu 

poprzedzającym odpowiada względem Zamawiającego za ewentualne ujawnienie 

Informacji Poufnych przez te podmioty; 

2) ujawnienie Informacji Poufnych w ramach postępowania sądowego, arbitrażowego, 

administracyjnego lub innego, o ile ujawnienie Informacji Poufnych jest niezbędne dla 

ochrony praw Wykonawcy; 

3) ujawnienie Informacji Poufnych na podstawie przepisów prawa powszechnego na 

rzecz organu uprawnionego do uzyskania takich informacji. 

7. Wykonawca będzie chronił Informacje Poufne przed nieuprawnionym użyciem 

lub ujawnieniem, mając na względzie co najmniej taki standard ochrony informacji, 

jaki stosuje w stosunku do własnych informacji poufnych podobnego rodzaju, nie mniejszy 

jednak niż zgodny z należytą starannością. Poza wypadkami wyraźnie wskazanymi, 

Wykonawca nie będzie, bez uprzedniej pisemnej zgody, używał lub ujawniał Informacji 

Poufnych w celach innych, niż związane z realizacją Umowy.  

8. Wykonawca zobowiązuje się, że członkowie zespołu Wykonawcy, jakiekolwiek inne osoby 

współpracujące lub współdziałające z Wykonawcą będą przez Wykonawcę zobowiązane, 

że nie ujawnią ani nie wykorzystają żadnych Informacji Poufnych w okresie obowiązywania 

Umowy, po jej rozwiązaniu lub po jej wygaśnięciu, bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

9. W przypadku naruszenia zobowiązań określonych w ust. 1, 7 oraz 8 Wykonawca 

zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł za każde 

z naruszeń. § 7 ust. 2-4 stosuje się odpowiednio.  
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10. Zamawiający oświadcza, że w odniesieniu do danych osobowych pozyskanych 

od Wykonawcy w związku z zawarciem Umowy, pełni funkcję administratora tych danych. 

Pełna klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez 

Zamawiającego, zawarta jest w § 10 Umowy. 

11. Niezależnie od innych postanowień Umowy, Wykonawca, o ile nie zabraniają tego przepisy 

prawne, ma prawo ujawnić Informacje Poufne innym członkom globalnej sieci firm 

Wykonawcy, z których każda stanowi odrębny podmiot prawny, Wykonawcy lub tych firm 

z jego sieci podwykonawcom, członkom, udziałowcom, członkom zarządu, 

przedstawicielom, partnerom, dyrektorom lub pracownikom oraz osobom trzecim 

świadczącym usługi na rzecz Wykonawcy, które to podmioty mogą uzyskiwać, 

wykorzystywać, przekazywać, gromadzić lub w inny sposób przetwarzać te informacje 

(łącznie: „Przetwarzać”) w różnych krajach, w których prowadzą działalność, w celach 

związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy, dostosowania się do wymogów 

regulacyjnych, sprawdzenia, czy nie występuje konflikt interesów, dla celów związanych z 

jakością, zarządzaniem ryzykiem lub rachunkowością finansową, lub w celu świadczenia 

innych usług wsparcia administracyjnego. Wykonawca będzie wobec Zamawiającego 

odpowiedzialny za utrzymanie przez te podmioty informacji poufnych Zamawiającego w 

poufności.  

12. Każdej ze Stron przysługuje prawo do zachowania kopii wszelkich dokumentów, 

materiałów lub innych nośników zawierających lub stanowiących Informacje Poufne w 

zakresie wymaganym przez prawo i regulacje zawodowe wiążące stronę otrzymującą, a 

także jednej kopii wszelkich takich dokumentów, materiałów lub innych nośników, na 

zasadach i warunkach przewidzianych w niniejszej Umowie dla celów dowodowych oraz 

kopii Informacji Poufnych, które zostały zapisane automatycznie jako kopia zapasowa w 

systemie informatycznym każdej ze Stron niniejszej Umowy i nie ma racjonalnej 

możliwości ich usunięcia. 

 

§ 7 

1. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu Wyceny przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego lub opóźnienia w dokonaniu zmiany Wyceny, o której mowa w § 3 ust. 2 

umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 1 

(jednego) % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy 

powyżej, za każdy jeden rozpoczęty dzień opóźnienia.  

2. W zależności od decyzji Zamawiającego zapłata kar umownych będzie wymagana 

w terminie 14 (czternastu) dni od złożenia Wykonawcy przez Zamawiającego żądania 

zapłaty lub zostanie potrącona z należnego Wykonawcy Wynagrodzenia. 
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3. Wykonawca niniejszym wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych 

z należnego Wykonawcy Wynagrodzenia.  

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych uregulowanych w kodeksie 

cywilnym, odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, 

o których mowa powyżej. 

5. Łączna suma kary umownej naliczonej na podstawie ust. 1 nie przekroczy 20 % 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

6. Niezależnie od innych postanowień Umowy ani Zamawiający, ani inne osoby, na rzecz 

których świadczone są usługi, nie mogą od Wykonawcy żądać, na podstawie Umowy, 

ustawy lub na jakiejkolwiek innej podstawie, odszkodowania z tytułu utraconych korzyści 

związanych z roszczeniami wynikającymi z niniejszej Umowy lub w inny sposób 

związanymi ze świadczonymi przez Wykonawcę usługami. W szczególności wyłączona 

jest możliwość domagania się przez Zamawiającego wykonania zastępczego Umowy na 

koszt i ryzyko Wykonawcy. Ponadto łączna odpowiedzialność Wykonawcy związana z 

niniejszą umową, w tym z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu 

Umowy, ograniczona jest do dwukrotności wysokości całkowitego wynagrodzenia netto 

określonego w Umowie. Strony wyłączają także odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu 

rękojmi jeśli by ona mogła mieć na gruncie Umowy zastosowanie. 

 

§ 8 

1. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje 

możliwość dokonania zmian Umowy. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 mogą dotyczyć sposobu wykonania przedmiotu Umowy, 

terminu realizacji Umowy oraz wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca, poprzez pisemne wystąpienie 

w okresie obowiązywania Umowy zawierające opis proponowanych zmian, ich 

uzasadnienie oraz termin wprowadzenia. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zgłaszać Zamawiającemu informację o możliwych Pracach 

Zaniechanych, o których mowa w ust. 6 pkt 1) poniżej. 

5. Wszelkie zmiany Umowy będą wymagały formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

Przyczyny zmiany Umowy 

 

6. Zmiany dotyczące sposobu wykonania przedmiotu Umowy wynikać mogą w szczególności 

z następujących przyczyn: 
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1) stwierdzenia możliwości rezygnacji z wykonania części przedmiotu Umowy 

przewidzianego w SIWZ, w sytuacji, gdy ich wykonanie będzie zbędne dla prawidłowej 

realizacji zadania zgodnie z aktualną wiedzą Zamawiającego („Prace Zaniechane”). 

7. Zmiany dotyczące terminu realizacji Umowy wynikać mogą w szczególności z 

następujących przyczyn: 

1) stwierdzenia konieczności wykonania przez Wykonawcę dodatkowych usług, o których 

mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, od których 

uzależnione jest prawidłowe wykonanie Umowy; 

2) wystąpienia nieprzewidzianych okoliczności związanych z funkcjonowaniem 

Zamawiającego, powodujących konieczność wstrzymania prac na żądanie 

Zamawiającego;  

3) wystąpienia  Siły Wyższej;  

4) zaistnienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego i od Wykonawcy innych niż 

siła wyższa, np.: zmiana przepisów prawa powodująca, że przedmiot Umowy lub jego 

część byłyby z nimi niezgodne; 

5) zaistnienie okoliczności zależnych od Zamawiającego, które uniemożliwiają realizację 

zobowiązania Wykonawcy zgodnie z Umową, 

6) zwłoki Zamawiającego w akceptacji dokumentacji przedstawionej przez Wykonawcę 

lub jej elementów, co spowoduje opóźnienie Wykonawcy. 

 

8. Zmiany dotyczące wynagrodzenia Wykonawcy wynikać mogą w szczególności z 

następujących przyczyn: 

1) zmiany przepisów określających wysokość stawki podatku VAT, przy czym zmiana 

może dotyczyć wyłącznie nieodebranego zakresu Przedmiotu Umowy; 

2) ustalenia wystąpienia Prac Zaniechanych – w takim przypadku zmiana wynagrodzenia 

Wykonawcy będzie adekwatna do wartości Prac Zaniechanych; 

3) stwierdzenia konieczności wykonania przez Wykonawcę dodatkowych usług, o których 

mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, od których 

uzależnione jest prawidłowe wykonanie Umowy. 

 

Procedura zmiany Umowy 

 

9. Wprowadzenie Prac Zaniechanych, o których mowa w ust. 6 pkt. 1) następuje na podstawie 

protokołu konieczności, określającego przyczyny wystąpienia Prac Zaniechanych i ich 

zakres, podpisywanego przez Wykonawcę oraz Zamawiającego. W oparciu o powyższe 

Strony winny zawrzeć stosowny aneks do Umowy. Wykonawca nie będzie uprawniony ani 

zobowiązany do wykonania Prac Zaniechanych, a Wynagrodzenie zostanie  odpowiednio 



 

12/25 
 

pomniejszone o wartość Prac Zaniechanych zgodnie z ust. 8 pkt 2. Z związku z 

zaniechaniem wykonania określonych prac Wykonawca nie będzie uprawniony do żądania 

jakiegokolwiek wynagrodzenia związanego z niewykonaniem Prac Zaniechanych. 

10. W przypadkach, o których mowa w ust. 7 powyżej, wprowadzenie zmian następuje na 

podstawie  protokołu konieczności, określającego przyczyny zmiany terminu realizacji 

Umowy. Protokół konieczności przygotowywany jest przez Wykonawcę i podpisywany 

przez Wykonawcę oraz Zamawiającego. W oparciu o powyższe Strony winny zawrzeć 

stosowny aneks do Umowy. Zmiana terminu realizacji Umowy uwzględniać musi: 

1) czas niezbędny na wykonanie zamówień dodatkowych – w przypadku wskazanym w 

ust. 7 pkt 1) powyżej; 

2) czasu, w którym roboty wstrzymane były na żądanie Zamawiającego – w przypadku 

wskazanym w ust. 7 pkt 2) powyżej; 

3) czas występowania Siły Wyższej – w przypadku wskazanym w ust. 7 pkt 3) powyżej; 

4) czas występowania okoliczności, o których mowa w ust. 7 pkt 4) i 5) i 6) powyżej. 

 

11. W przypadkach, o których mowa w ust.  8 pkt. 1) i 3) Umowy, wprowadzenie zmian 

następuje na podstawie protokołu konieczności, określającego przyczyny zmiany 

wynagrodzenia Wykonawcy podpisywanego przez Wykonawcę oraz Zamawiającego. W 

oparciu o powyższe Strony winny zawrzeć stosowny aneks do Umowy. 

12. W przypadku, gdy realizacja Prac Zaniechanych wymagać będzie zmiany dokumentacji 

projektowej, Wykonawca przygotuje taką zmianę, uzgodni ją z Zamawiającym i nadzorem 

autorskim. 

13. W przypadku niewykonania lub nieprawidłowego wykonania któregokolwiek z zobowiązań 

określonych w Umowie, Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego rozwiązania 

Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa do Wynagrodzenia dla Wykonawcy. 

Uprawnienie do rozwiązania umowy w powyższym trybie przysługuje Zamawiającemu w 

terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia zaistnienia zdarzania uzasadniającego rozwiązania 

Umowy.  

 

§ 9 

1. Wszelkie spory wynikające z Umowy lub związane z nią, Strony poddają pod wyłączną 

jurysdykcję sądów powszechnych, właściwych ze względu na siedzibę powoda.  

2. W sprawach nie uregulowanych w Umowie będą miały zastosowanie przepisy: 

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019r. poz. 1145 z późn. 

zm.); 

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 

1843 z późn. zm.) oraz aktów prawnych wydanych na jej podstawie; 
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3) ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

(Dz.U.2019.1231 t.j. z dnia 2019.07.03). 

§ 10 

1. Każda ze Stron oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych 

osobowych pracowników oraz osób działających w imieniu Stron niniejszej umowy oraz 

osób, które będą wykonywać czynności niezbędne do realizacji Umowy. Przekazywane na 

potrzeby realizacji Umowy dane osobowe są danymi zwykłymi i obejmują w szczególności 

imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer telefonu, adres email. 

2. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Strony na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 

której stroną jest osoba, której dane dotyczą  oraz przetwarzanie jest niezbędne do celów 

wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratorów 

danych) jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań związanych z realizacją 

Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do ochrony danych osobowych udostępnionych wzajemnie w 

związku z wykonywaniem Umowy, w tym do wdrożenia oraz stosowania środków 

technicznych i organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa 

danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności z ustawą z dnia 

10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz przepisami 

RODO. 

4. Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o. oświadcza, że powołała Inspektora 

Ochrony Danych: e-mail: … ; tel. … 

5. ARP S.A. oświadcza, że powołała Inspektora Ochrony Danych: e-mail: … ; tel. … 

6. Wykonawca oświadcza, że powołał/nie powołał Inspektora Ochrony Danych: e-mail:; tel. 

7. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim o ile nie będzie się to wiązało z 

koniecznością wynikającą z realizacji niniejszej Umowy lub nie będzie to wymagane 

przepisami prawa i nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 

międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

8. Ww. dane osobowe będą przetwarzane przez okres 6 lat od końca roku kalendarzowego w 

którym niniejsza Umowa zostanie wykonana, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres 

przetwarzania z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub realizację 

obowiązków wynikających z przepisów prawa. 
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9. Osobom przekazującym dane przysługuje prawo do żądania od administratora danych 

dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do 

przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Podanie danych osobowych jest wymagane do zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, 

odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji tej 

Umowy. Wniesienie żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania przez osobowy 

wskazane w ust. 1 skutkuje obowiązkiem Strony niezwłocznego wskazania innej osoby w 

jej miejsce. 

11. W oparciu o podane dane osobowe osób, Strony nie będą podejmowały 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu 

RODO. 

12. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne działające w imieniu danej 

Strony nie podpisujące Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu. 

 

§ 11 

1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy ustala się w wysokości 5% łącznej ceny 

brutto za cały okres realizacji umowy.  

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy należy wnieść w jednej lub w kilku formach 

określonych w art. 148 ust. 1 Ustawy. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zabezpiecza w szczególności terminowe 

wykonywanie obowiązków umownych oraz roszczenia o szkodę powstałe na skutek 

niewykonywania lub nienależytego wykonania umowy. 

4. Dowód wniesienia zabezpieczenia określonego w ust. 1 zostanie przedstawiony 

Zamawiającemu przed zawarciem umowy. 

5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może za zgodą Zamawiającego dokonać zmiany 

formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form określonych w art. 148 ust. 1 Ustawy. Zmiana 

formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości i nie powoduje zmiany umowy. 

6. Kwota zabezpieczenia, o której mowa w ust 1 wniesiona w pieniądzu będzie podlegała 

zwrotowi na rzecz Wykonawcy wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 

bankowego, na którym były one przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia 

rachunku, prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy, po należytym 

wykonaniu zobowiązań umownych w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 
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7. W przypadku wniesienia zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, w formie niepieniężnej, 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania jego ciągłości w całym okresie realizacji 

umowy. 

8. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania Umowy nastąpi w wysokości 100 % wartości 

zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

 

 

§ 12 

1. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw lub obowiązków wynikających 

z Umowy na rzecz podmiotu trzeciego, bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Umowa została sporządzona w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego oraz 

jeden dla Wykonawcy. 

3. Integralną część Umowy stanowią załączniki: 

 

a) Załącznik Nr 1 – wzór oświadczenia dotyczącego akceptacji przesyłania faktur drogą 

elektroniczną 

b) Załącznik Nr 2 – opis przedmiotu Wyceny 

c) Załącznik Nr 3 – umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

ZAMAWIAJĄCY: 

_______________________________ 

…………………………………………… 

 

_______________________________ 

…………………………………………… 

WYKONAWCA: 

_______________________________ 

…………………………………………… 
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Załącznik nr 1.1 do Umowy  

OŚWIADCZENIE 

DOTYCZĄCE AKCEPTACJI PRZESYŁANIA FAKTUR 

DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

 

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Sp. z o. o., zwana dalej „Nabywcą”, oświadcza,  

że zgodnie z art.106n Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, wyraża 

zgodę na otrzymywanie faktur oraz ich korekt i duplikatów, przesyłanych 

przez ……………………………………… NIP …………………………, drogą elektroniczną, na 

następujących warunkach: 

1. Przesyłanie faktur odbywać będzie się w formie elektronicznej, w formacie pliku PDF za 

pomocą poczty elektronicznej: 

 z następującego adresu e-mail Sprzedawcy: …………………………………. 

 na następujący adres e-mail Nabywcy: …………………………………. 

Nabywca będzie przyjmował wyłącznie faktury przesyłane pomiędzy ww. adresami e- mail.  

2. Sprzedawca ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z ww. adresu e-mail. 

3. Przesłane przez Sprzedawcę faktury w formie elektronicznej na powyższy adres e-mail 

Nabywcy będą automatycznie potwierdzane drogą e-mailową. W przypadku nieotrzymania 

potwierdzenia odbioru, Sprzedawca poinformuje o tym Nabywcę e-mailowo na 

adres: ………………………….. i podejmie niezbędne kroki w celu usunięcia istniejącej 

przeszkody w przesłaniu faktur w formie elektronicznej.  

W przypadku niemożliwości usunięcia powyższej przeszkody w ciągu 3 dni liczonych od 

dnia następującego po dniu otrzymania przez Nabywcę powiadomienia o istniejącej 

przeszkodzie w przesłaniu faktur w formie elektronicznej, niniejsze oświadczenie traci moc, 

bez konieczności składania przez Nabywcę oświadczenia, o którym mowa w pkt 4 poniżej .  

4. Niniejsze oświadczenie może zostać wycofane przez Nabywcę w każdym czasie, o czym 

Nabywca poinformuje Sprzedawcę w formie pisemnej, Sprzedawca traci prawo 

do przesyłania faktur do Nabywcy drogą elektroniczną, począwszy od dnia następującego 

po dniu, w którym doręczono mu oświadczenie o wycofaniu zgody.  

 

 

 

 

 

 

 

Data ................................................      Podpis    ............................................... 
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Załącznik nr 1.2 do Umowy  

OŚWIADCZENIE 

DOTYCZĄCE AKCEPTACJI PRZESYŁANIA FAKTUR 

DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

 

Agencja Rozwoju Przemysłu S.A., zwana dalej „Nabywcą”, oświadcza, że zgodnie z art.106n 

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, wyraża zgodę na otrzymywanie 

faktur oraz ich korekt i duplikatów, przesyłanych przez ……………………………………… 

NIP …………………………, drogą elektroniczną, na następujących warunkach: 

1. Przesyłanie faktur odbywać będzie się w formie elektronicznej, w formacie pliku PDF za 

pomocą poczty elektronicznej: 

 z następującego adresu e-mail Sprzedawcy: …………………………………. 

 na następujący adres e-mail Nabywcy: poczta@arp.pl 

Nabywca będzie przyjmował wyłącznie faktury przesyłane pomiędzy ww. adresami e- mail.  

2. Sprzedawca ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z ww. adresu e-mail. 

3. Przesłane przez Sprzedawcę faktury w formie elektronicznej na powyższy adres e-mail 

Nabywcy będą automatycznie potwierdzane drogą e-mailową. W przypadku nieotrzymania 

potwierdzenia odbioru, Sprzedawca poinformuje o tym Nabywcę e-mailowo na adres: 

poczta@arp.pl i podejmie niezbędne kroki w celu usunięcia istniejącej przeszkody 

w przesłaniu faktur w formie elektronicznej.  

W przypadku niemożliwości usunięcia powyższej przeszkody w ciągu 3 dni liczonych od 

dnia następującego po dniu otrzymania przez Nabywcę powiadomienia o istniejącej 

przeszkodzie w przesłaniu faktur w formie elektronicznej, niniejsze oświadczenie traci moc, 

bez konieczności składania przez Nabywcę oświadczenia, o którym mowa w pkt 4 poniżej .  

4. Niniejsze oświadczenie może zostać wycofane przez Nabywcę w każdym czasie, o czym 

Nabywca poinformuje Sprzedawcę w formie pisemnej, Sprzedawca traci prawo 

do przesyłania faktur do Nabywcy drogą elektroniczną, począwszy od dnia następującego 

po dniu, w którym doręczono mu oświadczenie o wycofaniu zgody.  

 

 

 

 

 

 

 

Data ................................................      Podpis    ............................................... 
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Załącznik nr 3 do Umowy  

 
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr …. 

 

zawarta w dniu …………………………. r. w …………………, pomiędzy: 

 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

zwaną dalej Administratorem, reprezentowaną przez: 

1) …………………………………………………………………………………………………… 

2) …………………………………………………………………………………………………… 

 

 a 

 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

zwaną dalej Przetwarzającym, reprezentowaną przez : 

1) …………………………………………………………………………………………………… 

2) …………………………………………………………………………………………………… 

  

razem zwanych „Stronami” lub każdą z osobna „Stroną”. 

 

§ 1. 

W celu ujednolicenia nazewnictwa przyjmuje się następujące definicje i skróty obowiązujące  

w niniejszej Umowie: 

1) Administrator – oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 

podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych 

osobowych; jeżeli cele i sposoby takiego przetwarzania są określone w prawie Unii lub w prawie 

państwa członkowskiego, to również w prawie Unii lub w prawie państwa członkowskiego może 

zostać wyznaczony administrator lub mogą zostać określone konkretne kryteria jego 

wyznaczania; 

2) dane osobowe – oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 

osobie fizycznej ("osobie, której dane dotyczą"); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to 

osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie 

identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator 

internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, 

genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 
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3) przetwarzanie – oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych 

lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką 

jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 

4) RODO – oznacza Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-88); 

5) Przetwarzający/podmiot przetwarzający – oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, 

jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe w imieniu administratora. 

 

§ 2. 

Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana dalej Umową powierzenia: 

1) stanowi integralną część Umowy (jako załącznik do Umowy) z dnia ……………….……….. 

pomiędzy Administratorem a  Przetwarzającym, zwanej dalej „Umową Podstawową”; 

2) zawarta jest na czas tożsamy z czasem obowiązywania Umowy Podstawowej. 

 

§ 3. 

Na potrzeby niniejszej Umowy powierzenia, Strony przyjmują, że o ile w Umowie powierzenia mówi się, 

a także o ile w trakcie trwania Umowy powierzenia odwołuje się do aktualnych przepisów o ochronie 

danych osobowych to Strony przez powyższe rozumieją Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-

88) oraz przepisy krajowe wprowadzone na mocy RODO. 

 

§ 4. 

1. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu aktualnych 

przepisów o ochronie danych osobowych zgromadzonych i przetwarzanych w zbiorze (kategorii 

danych) ……………….. (np. pracownicy, kontrahenci)1  

2. Na potrzeby realizacji Umowy Podstawowej, Administrator jako administrator danych osobowych, 

powierza Przetwarzającemu, który staje się tym samym podmiotem przetwarzającym, 

przetwarzanie danych osobowych, w rozumieniu aktualnych przepisów o ochronie danych 

osobowych (art. 28 ust. 3 lit. a RODO) w celu …………….2 

3. Administrator powierza następujące rodzaje  danych osobowych: dane zwykłe/dane szczególnych 

kategorii3 w zakresie: 

 
1 Do uzupełnienia 
2 Do uzupełnienia 
3 Do uzupełnienia 
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1) imię i nazwisko, 

2) płeć, 

3) data urodzenia, 

4) miejsce urodzenia, 

5) adres zamieszkania, 

6) stanowisko pracy, 

7) numer PESEL lub nazwa i numer dokumentu tożsamości, 

8) numeru telefonu, 

9) adres e-mail, 

10) ……………..4 

4. Realizacja Umowy Podstawowej wiąże się z dostępem do danych osobowych w następujący 

sposób: 

 dostęp do danych przekazanych fizycznie na nośniku informatycznym, 

 dostęp do bazy danych Aplikacji wyłącznie poprzez upoważnionego pracownika Zleceniodawcy 

oraz Zleceniobiorcy, 

 dostęp do danych przekazanych za pośrednictwem poczty e-mail w formie zabezpieczonych 

plików, 

 dostęp do danych przekazanych fizycznie w formie papierowej. 

 inny (jaki):…………………5 

 

§ 5. 

1. Przetwarzający oświadcza, że dysponuje doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym 

personelem, umożliwiającym mu prawidłowe wykonanie usług objętych  niniejszą umową  w tym 

należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z 

aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych. Jednocześnie zapewni wystarczające 

gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie 

danych osobowych odpowiadało wymogom RODO. 

2. W szczególności, Przetwarzający oświadcza i gwarantuje, że: 

1) spełnia wymagania określone w aktualnych przepisach o ochronie danych osobowych, 

odpowiednio do okresu trwania Umowy powierzenia oraz będzie spełniał wymagania określone 

w RODO, w szczególności zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO, w tym art. 

25 i 32 i chroniło prawa osób, których dane dotyczą; 

2) osoby wyznaczone przez niego do realizacji Umowy powierzenia, spełniają wymagania 

aktualnych przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności w zakresie znajomości 

tych przepisów i są upoważnione przez Przetwarzającego do przetwarzania danych 

osobowych, zgodnie z tymi przepisami; 

 
4 Zakres danych do właściwego określenia 
5 Sposób udostępnienia do właściwego określenia 
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3) osoby wyznaczone przez niego do realizacji Umowy powierzenia zobowiązały się do 

zachowania tajemnicy w związku z przetwarzaniem danych osobowych w celu realizacji Umowy 

powierzenia, tzn. zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji dotyczących 

sposobów ich zabezpieczeń, zarówno w czasie trwania Umowy powierzenia, jak i po jej 

zakończeniu, bez względu na czas trwania ich stosunku pracy lub stosunku cywilno-prawnego 

z Zamawiającym. 

3. Administrator oświadcza, że wyznaczył/nie wyznaczył6 Inspektora Ochrony Danych, o którym mowa 

w aktualnych przepisach o ochronie danych osobowych. Dane kontaktowe 

…………………………………………… i gwarantuje, że w przypadku jakiejkolwiek zmiany w 

powyższym zakresie w trakcie okresu trwania Umowy powierzenia, powiadomi Przetwarzającego, 

bez zbędnej zwłoki. 

4. Przetwarzający oświadcza, że wyznaczył/nie wyznaczył7 Inspektora Ochrony Danych, o którym 

mowa w aktualnych przepisach o ochronie danych osobowych. Dane kontaktowe:…………………. 

i gwarantuje, że w przypadku jakiejkolwiek zmiany w powyższym zakresie w trakcie okresu trwania 

Umowy powierzenia, powiadomi Administratora, bez zbędnej zwłoki. 

5. Przetwarzający zobowiązuje się w szczególności, do: 

1) podjęcia, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych danych, o których mowa w § 4 ust. 

1,  środków zabezpieczających dane osobowe oraz spełnienia wymagań, o których mowa w ust. 

1 i 2; 

2) przetwarzania powierzonych danych osobowych: 

a) wyłącznie w celu i zakresie określonym w § 4 ust. 2 i 3, 

b) nie dłużej, niż jest to konieczne do realizacji Umowy Podstawowej, chyba że niezbędny 

będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne lub inne 

wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

c) z zapewnieniem wymagań, o których mowa w ust. 1 i 2. 

3) wspomagania Administratora przy uwzględnieniu charakteru przetwarzania danych osobowych: 

a) w wywiązaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w 

zakresie wykonywania jej praw określonych w RODO, poprzez odpowiednie środki techniczne 

i organizacyjne; 

b) w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO, w zakresie posiadanych 

informacji; 

6. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zawiadamiać Administratora o każdym, związanym z 

realizacją Umowy powierzenia: 

1) żądaniu udostępnienia danych osobowych; 

2) udostępnieniu danych osobowych uprawnionemu podmiotowi; 

3) żądaniu osoby, której dane dotyczą, związanym z wypełnianiem jej praw wynikających z RODO; 

4) incydencie naruszenia ochrony danych osobowych nie później niż w terminie 24 godzin po 

stwierdzeniu naruszenia na kontaktowy adres email wskazany w  Umowie Podstawowej. 

 
6 Pozostawić właściwe 
7 Pozostawić właściwe 
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§ 6. 

1. Jako podmiot, któremu Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych, Przetwarzający 

ponosi odpowiedzialność w zakresie przestrzegania aktualnych przepisów o ochronie danych 

osobowych, tzn. odpowiednio do okresu trwania Umowy powierzenia w zakresie obowiązków, jakie 

RODO nakłada wprost na podmiot przetwarzający oraz przez cały okres trwania Umowy 

powierzenia - w zakresie przestrzegania postanowień Umowy Podstawowej i Umowy powierzenia. 

2. Administrator danych upoważnia i zobowiązuje Przetwarzającego do zapoznania osób 

upoważnionych do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych z aktualnymi przepisami o 

ochronie danych osobowych i wystawienia stosownych imiennych upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych, przy czym zakres, cel i czas obowiązywania upoważnień, a także rodzaj danych 

osobowych i kategorie osób, których te dane dotyczą oraz charakter przetwarzania są zgodne (nie 

większe) z zakresem, celem i czasem oraz rodzajami danych osobowych i kategoriami osób, 

których te dane dotyczą i charakterem przetwarzania wynikającymi z niniejszej Umowy powierzenia. 

 

§ 7. 

1. Strony uzgadniają, że w ciągu 30 dni od dnia wygaśnięcia lub rozwiązania niniejszej Umowy 

Przetwarzający zniszczy w sposób uniemożliwiający odczyt danych wszystkie powierzone mu do 

przetwarzania dane osobowe oraz ich kopie lub przeprowadzi ich anonimizację i przedstawi 

pisemne poświadczenie potwierdzające wykonanie tych czynności, chyba że Administrator zażąda 

zwrotu powierzonych danych osobowych. Zwrot nastąpi w formie wskazanej przez Administratora.  

2. W przypadku, gdy inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego zabraniają zniszczenia 

wszystkich albo części danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej 

Umowy powierzenia, wówczas Przetwarzający zobowiązany jest zapewnić ich poufność, 

integralność i rozliczalność, w rozumieniu aktualnych przepisów o ochronie danych osobowych. W 

takim wypadku Przetwarzający poinformuje pisemnie, w terminie wskazanym w ust. 1, o tym fakcie 

Administratora wskazując te przepisy. 

 

§ 8. 

1. Przetwarzający, odpowiednio do okresu trwania Umowy powierzenia ponosi odpowiedzialność za 

szkody, jakie z jego winy powstaną po stronie Administratora w wyniku przetwarzania danych 

osobowych, niezgodnego z Umową Podstawową – w zakresie ochrony danych osobowych, Umową 

powierzenia lub aktualnymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych. 

2. Administratorowi jako administratorowi danych osobowych przysługuje prawo do: 

1) kontroli sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przez Przetwarzającego danych osobowych, 

w tym żądania przedłożenia dokumentów, których posiadanie i prowadzenie przez podmiot 

przetwarzający wynika wprost z RODO; 

2) żądania wstrzymania przetwarzania danych osobowych w przypadku przetwarzania ich 

niezgodnie z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych lub postanowieniami 

Umowy Podstawowej w zakresie ochrony danych osobowych lub Umowy powierzenia. 
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3. Przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Administratora o wszelkich 

zapytaniach kierowanych do Przetwarzającego ze strony uprawnionych organów kontrolnych w 

sprawie realizacji Umowy Podstawowej w zakresie ochrony danych osobowych lub Umowy 

powierzenia oraz o zapowiedzianych lub rozpoczynających się u niego kontrolach w tym zakresie, 

jak również o stwierdzonych nieprawidłowościach. 

4. Administrator zobowiązany jest do poinformowania Przetwarzającego, w przypadku skorzystania z 

prawa kontroli, o którym mowa w ust. 2 pkt 1) z wyprzedzeniem co najmniej 72 godzin o 

planowanym terminie kontroli.8 

5. Przetwarzający zobowiązany do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, o której mowa 

w ust. 4  w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż ….dni. 

 

 

§ 9. 

1. Przetwarzający nie ma zgody Administratora na transfer danych osobowych do państwa 

nienależącego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego (państwa trzeciego) lub organizacji 

międzynarodowej w rozumieniu aktualnych przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Przetwarzający może przetwarzać dane osobowe w chmurze obliczeniowej jedynie na podstawie 

pisemnej zgody. Administrator wyraża zgodę na przetwarzanie przez Przetwarzającego w 

następującej chmurze obliczeniowej: ……………………... 

3. Przetwarzający ma zgodę na powierzenie kolejnemu podmiotowi (Podwykonawcy) przetwarzania 

danych osobowych, w ściśle określonym celu i zakresie, wyłącznie pod warunkiem poinformowania 

Administratora w formie pisemnej o zamiarze wyboru Podwykonawcy i uzyskania na to pisemnej 

zgody Administratora. Zgoda może być przekazana w formie papierowej. Administrator wyraża 

zgodę na powierzenie danych następującym kolejnym podmiotom w rozumieniu niniejszego 

ustępu: …………………………………………………….. 

4. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego 

Podwykonawcy, zgodnie z ust. 3, Przetwarzający: 

1) zawiera z Podwykonawcą, na piśmie, odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych 

osobowych (zwaną dalej Umową podpowierzenia), z określeniem stosownego do Umowy 

powierzenia celu, czasu i zakresu przetwarzania danych osobowych oraz rodzaju danych 

osobowych i kategorii osób, których te dane dotyczą; 

2) zawiera w zawieranej Podwykonawcą Umowie podpowierzenia zapisy gwarantujące 

zabezpieczenie danych osobowych na poziomie nie niższym niż określony w niniejszej Umowie 

powierzenia; 

3) Przetwarzający, w przypadku gdy w Umowie podpowierzenia dopuszcza, za zgodą 

Administratora, kolejne podpowierzenia,  zapewnia Administratorowi posiadanie przez niego, 

na każdym etapie realizacji Umowy powierzenia, aktualnego wykazu wszystkich podmiotów 

przetwarzających w ramach realizacji Umowy powierzenia. 

 
8 Zapis do wykreślenia, gdy Administratorem jest Zamawiający 
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5. Przetwarzający, w przypadku przekroczenia zakresu przetwarzania danych osobowych poza 

zakres wyznaczony Umową powierzenia, staje się administratorem tych danych przetwarzanych 

poza zakresem.  

6.  Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora  za niewywiązanie się z ze 

spoczywających na Podwykonawcy obowiązku ochrony danych. 

 

 

§ 10. 

1. Przetwarzający zobowiązuje się udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w aktualnych przepisach o ochronie danych 

osobowych, w szczególności, odpowiednio do okresu trwania Umowy powierzenia, w tym zgodnie 

art. 28 RODO oraz umożliwiać Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez 

Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji. Przetwarzający zobowiązuje się 

przyczyniać się do tych czynności.  

2. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby są uprawnione do: 

- wglądu do dokumentacji związanej przetwarzaniem Danych Osobowych. Administrator 

uprawniony jest do żądania od Przetwarzającego udzielania informacji dotyczących przebiegu 

przetwarzania Danych Osobowych, oraz udostępnienia rejestrów przetwarzania. 

3. Przetwarzający niezwłocznie poinformuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu 

polecenie w ramach działań, o którym mowa w ust. 1 stanowić będzie naruszenie aktualnych 

przepisów o ochronie danych osobowych. 

4. Kontrola, o której mowa w § 8 ust. 2 pkt 1 oraz audyty i inspekcje, o których mowa w § 10 ust. 1 są 

ograniczone ilościowo – nie częściej niż raz do roku. 

5. Udzielanie przez Wykonawcę odpowiedzi na pytania zadane przez Administratora lub audytora   

upoważnionego  przez Administratora (o ile audytor nie jest bezpośrednią spółką konkurencyjną  

Przetwarzającego) dotyczące działania Przetwarzającego odbywa się zgodnie ze stosownymi 

przepisami prawa ochrony danych osobowych oraz tą umową. 

6. W razie konieczności Przetwarzający zezwoli Administratorowi na przeprowadzenie rozmowy  

z pracownikiem lub pracownikami działu IT Przetwarzającego w siedzibie Przetwarzającego.   

 

 

§ 11. 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej Umowy  wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 12. 

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umową  mają zastosowanie odpowiednie przepisy  

obowiązującego prawa polskiego,  w szczególności Kodeksu Cywilnego oraz RODO. 
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§ 13. 

Spory, wynikające z niniejszej Umowy  będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo wskazany w 

Umowie Podstawowej. 

 

§ 14. 

Niniejsza Umowa powierzenia została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w 

polskiej wersji językowej. 

 


